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Haii Ph(‘mg, ngay 27 thang 03 nam 2021

THONG BAO
Moi hop Pai hdi dong c6 dong thwdng nién nam 2021

Kinh giri: Quy ¢6 déng Cong ty c6phan Piu tw dich vu va Phat trién Xanh

Hoi dong quén trj (HDQT) Cong ty C6 phin Déu tir dich vy va Phit trién Xanh (ma: GIC)
tran trong thong bdo va kinh moi Quy cd dong tham du Pai Hoi Pong C6 Pong thudong nién nim
2021 nhu sau:

1. Pia diém: Hoi truong tAng 3 - Toa nha vin phong - L6 CC2 - khu céng nghiép MP Binh Vi, P.
Dong hai 2, Q.Hai An, TP.Hai Phong
2. Thoi gian: 08h00°, ngay 17 thang 04 nam 2021.
3.Ngi dung:

- Béo céo hoat dong cua HDQT 2020;

- B4o c4o két qua hoat dong san xuét kinh doanh nim 2020, ké hoach kinh doanh nim 2021;

- B4o céo cua Ban kiém soat nam 2020;

- Stra ddi, bd sung Piéu 1¢ va Quy ché noi bd vé quéan tri Cong ty;

- Bau Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t nhiém ky 2021 - 2023;

- C4c van dé khac thudce thdm quyén cta Daihoi.
4. Piéu kién dw hop: .

- C6 dbng s6 hitu cd phiéu GIC ¢6 tén trong danh sach ¢ dong duge chdt vao ngay diang ky cudi
cung 16/03/2021.

- C6 dong khong the tham dy dai hdi co thé uy quyén cho ngudi khac hodc thanh vién HDQT
bang van ban (theo mdu Gidy uy quyén giti kém theo)

5. Cac véan d¢ khac:

- Tai li¢u phuc vu Dai hoi duoc dugc dang tai trén trang thong tin dién tur cua Cong ty b phan
Pau tu dich vu va Phat trién Xanh, Quy Cé dong c6 thé tai vé& tai duong dan:
http://www.greenicd.com.vn (muc. Thdng tin cé dong).

- Dé Pai Hoi td churc guqc chu déo, dé nghi Quy c6 dong néu cn hoi thém, hoic dang ky tham du
dai ho1, lién hé ba Nguyén Thi Van An, dién thoai: 0225 2838 666 ex: 39/ 0919 937 469 hoac email:
anntv(@greenicd.com.vn trudc thoi diém 16h30° ngay 16/04/2021.

6. Quy vi dén dw Pai Hji hoiic dwge uy quyén tham dw Pai Hoi xin vui long:

- C6 mat tir lac 07h30” ngay 17/04/2021 dé 1am thu tuc va nhén tai liéu.

- Xuit trinh ban gbc CMND hozc Ho chiéu (ban gbc) va Gidy uy quyén trong truong hop du hop thay
cho C dong.
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GIAY UY QUYEN
Tham dy hop Pai héi dong cé dong thyong nién nam 2021
(17/04/2021)

Kinh _giti: Ban tb chirc Pai hdi ddng cb dong Cong ty CH phén Pau tw dich vu va Phat trién Xanh

BEN UY QUYEN
LI C0 Q0TI oo ettt ittt et e e e et et et e et e e et
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S6 CMND/H6 chiéu/BKKD: ....ocovveeeeeeereecerereseserens s [ SO CApNEAY.....covunnn....
Nguoi dai dién theo phap Tudt (81 VOI t8 ChTIC): ...vovvve e
S6 CMND/HS chidu: ..., do.oovviiiiiiiinni. cAp ngay............ Tel: ..o

BEN NHAN UY QUYEN

3 (T T 1<) 4 A RSP
S6 CMND/HS chidu: .....coveveeeeeeeeeeen, doeviiiiiii, CAPNEAY ...t »
DA Chi: oo Tel: v

Dé DPai hdi dugce tién hanh (dutilé cd phan thee quy dinh), néu Quy cb dong khong tham du duge va
chwa c6 ngudi dai dién, c6 thé uy quyen cho mot trong céc thanh vién HPQT sau (ddnh ddu vao é ¢é
thanh vién duoc uy quyén): ’

Ong Nguyén Thé Trong — Chu tich HbQT
Ong Trn Xuan Bao — Uy vién HDQT
Ong Hoang Tién Luc — Uy vién HDQT
Ong Nguyén Viét Trung  — Uy vién HDQT
Ong Nghiém Tu4n Anh — Uy vién HDQT
Ong Cap Trong Cudng — Uy vién HDQT
Ong Bui Minh Hung — Uy vién HDQT

I:IEIDDDEIEI

Nguoi nhan uy quyén ¢6 quyén tham dy va biéu quyét cac van dé thong qua tai Pai hi déng ¢b dong
thuong nién ngay 17/04/2021 cua Cong ty C6 phan PAu tu dich vu va Phat trién Xanh. Gidy Uy quyén
nay co hiéu luc ké tir ngay ky cho dén khi két thuc Pai hoi.

Ngay ..... thdng ..... nim 2021

NGUOI NHAN UY QUYEN NGUOI UY QUYEN
(Ky & ghi ro ho tén) (Ky & ghi ro ho tén)

Ghi chii: Néu cé dong 1o phdp nhdn, t6 chike thi nguoi dai dién theo phdp ludt ky tén va déng ddu.



CONG TY CO PHAN PAUTUDICHVU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN XANH Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
* k% *khkkkk
So: /TB-HDPQT Hai phong, ngay  thang 3 nam 2021
THONG BAO

V/v: P& cir, ing cir bau cir thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat
nhiém ky 2021-2024

Kinh giti:  Quy Cé déng Cong ty Cé phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh

Theo thong bao vé viée hop Pai hoi c6 dong thuong nién nim 2021 cua Cong ty co
phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh (GIC). Tai phién hop nay Dai hoi tién hanh bau céc
thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT), Ban kiém sat (BK'S) cho nhiém ky 2021-2024.

Bang vin ban nay, GIC gtri dén Quy Co dong diéu kién, hd so dé ctr, tng cir thanh vién
HDQT nhu sau:

I. Hi dong quan tri (HPQT)
1. Quyén teng cir, dé cir thanh vién HPOQT:
- Nguol u‘ng cu la co dong ¢4 nhan tu (mg cr phai nim gir it nhat 5% tong so cb phan

cO quyén biéu quyét cua GIC tinh dén ngay chdt danh sach c6 dong co quyén du hop
Pai hoi co dong thudng nién 2021 (ngay 16/03/2021)

- Nguol duoc dé ct 1a nguoi duge co dong/nhoém co dong nim gitr it nhat 5% tong so
¢6 phén c6 quyen biéu quyét ciia GIC tinh dén ngay chdt danh sach cb dong c6 quyén
du hop Pai hoi c6 dong thuong nién 2021 (ngay 16/03/2021) dé cir.

- Ngudi t Gng cir va dugc dé cir phai giri hd so tmg vién hop 1€ theo quy dinh.

- Theo khoan 2 dzeu 25 Diéu l¢ cua GIC: Cb dong/nhom cd dong sO hitu tir 05% tong sd
co phan c6 quyén biéu quyét tro 1én tinh dén ngay chot quyen tham du Dai hoi dong
co dong (ngay 16/03/2021) dugc quyen ung clr/dé cir ngudi dé PHPCP biu vio
HDQT theo quy dinh sau: néu chlem tir 5% dén dudi 10% dugce dé cr mot Gng vién;
tr 10% dén dudi 30% duoc dé cu t6i da hai (mg vién; tr 30% den dudi 40% dugc dé
cu t6i da ba tng vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cir t01 da bén tng vién; tr 50%
dén dudi 60% duoc dé cir t6i da nam ung vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir t6i
da sau ing vién; tir 70% dén duéi 80% duoc de ctr toi da bay tng vién; va tir 80% dén
dudi 90% duge dé ctr toi da tam Gmg vién.

2. Tiéu chudn va diéu kién tré thanh thanh viéen HDQT

- C6 nang lyc hanh vi dan sy QQy du, khong thudce d6i twong khong duge quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 DBi¢u 17 ctia Ludt doanh nghiép 2020;

- Nguoi c6 trinh do chuyén mdn, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hogc trong
nganh, nghé kinh doanh chu yéu cta Cong ty. Thanh vién HDQT c¢6 thé khéng phai la co
dong cua Cong ty.

- Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty khong dwgc dong thoi 1a thanh vién Hoi
dong quan tri tai qua 05 cong ty khac.
I1. Ban kiém soat (BKS)

1. Quyén irng cir, dé cir thanh vién BKS:



- Ngu:01 Img ctr la cb dong ca nhén ty (mg ctr phai nim glu: it nhat 10% téng sd ¢ phan
c6 quyén biéu quyet ctia GIC tinh dén ngay chdt danh sach c6 dong c6 quyén dy hop Dai hoi
c¢b dong thuong nién 2021 (ngay 16/03/2021)

- Ngu:orl dugc de cu la ngu(n dugc ¢ dong/nhom c6 dong nam glu: it nhat 10% téng sd
cb phan co quyén biéu quyet ctia GIC tinh dén ngay chot danh sach c6 déng c6 quyén du hop
Pai hoi c6 dong thuong nién 2021 (ngay 16/03/2021) dé cir.

- Nguoi ty tng ctr va duge dé ctr phai gul hd so tmg vién h0‘p 1€ theo quy dinh.

- Nhom co dong nam giir it nhat 10% s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tro 1én tinh den
ngay chét quyen tham dy Dai hoi dong co dong (ngay 16/03/2021) c¢ thé tap hop phleu bau
vao voi nhau dé gé cu cac ung vién vao BKS. Co dong hodc nhom co dong nam glu tor 10%
dén dudi 20% dugce dé cr 01 ung vién; tr 20% dén dudi 35% dugce dé cur tdi da 02 ung vién;
tir 35% dén dudi 50% duoc dé cur tbi da 03 ing vién; tr 50% dén dudi 65% duoc dé ctr toi da
04 Ung vién; tir 65% trd 1én thi duoc dé cir toan bd s6 ing vién

2. Tiéu chudn va diéu kién tré thanh thanh vién BKS

- Co6 ndng lyc hanh vi dan sy déy du va khong thudc ddi tuong bi cAm thanh lap va quan
ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép 2020;

- Khong phai 1a vo hoic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con d¢, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt caa thanh vién Hoi dong quan tri, Giam doc hoac Tong giam doc va
nguoi quan ly khac;

- Khong duoc giit cac chirc vu quan ly cong ty; khong nhat thiét phai la c6 dong hoac
nguoi lao dong caa cong ty;

- Khong lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

- CAc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cua phap luat va diéu ¢ cong ty.

Ho so &ng cik, dé cir itng vién vao HPQT bao gom:

- Hb so tham gia dé ctr, tng cir thanh vién HDQT bao gom cac gidy to sau (xem chi tiét
tai www.greenicd.com.vn myc: Thong tin c¢6 dong):

+ Ban sao cong chiing Gidy CMND/CCCD/H¢ chiéu;

+ Ban sao Ho khau thuong tra;

+ So yéu Iy lich ty khai kém anh 4x6 (theo mau);

+ Ban sao Céc bang cap chiing nhan trinh d6 van hoa va trinh 6 chuyén mén;
+ Vin ban cam két cua ang vién ( tham khao mau);

+ Pon tng cu/ dé cir thanh vién HDQT (theo mau);

+ Gidy xac nhan sé c6 phan ma c6 dong/nhom cé déng nam giir tinh dén ngay
16/03/2021.
I. Thoi gian, dia diém nhan ho so dé cir:
- Thoi gian: trudc 16h noay 07/4/2021;
- Dia chi nhén ho so: Ban t6 chitc Pai hoi dong c6 dong — Cong ty C6 phan Pau tu dich

vu va Phat trién Xanh - L& CC2 — KCN MP Dinh Vi, P. Pong Hai 2, Q. Hai An, Hai
Phong, Viét Nam

- Tel: 0225 2838 666 Fax: 0225 2838 689 Email: anntv@greenicd.com.vn

- Truong hop quy « cd dong can trao doi, 1am rd nhitng thong tin li€n quan, xin vui long
lién hé ba Nguyén Thi Van An — phong Tai chinh - Tong hop Cong ty, dién thoai:
0919937469.

Tran trong,


http://www.greenicd.com/

Noi nhan: T/M HOI PONG QUAN TRI
- Cé&c o dong (dang Web cong ty); CHU TICH

- HPQT, BKS, GD;

- Luu VT, TK HDQT.

NGUYEN THE TRONG



Mau 1: Danh cho 01
co dong de ca HbQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
--000—

PON PE CU
UNG VIEN VAO HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021-2024

Kinh giri: Cong ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh
TN CO AONE: ..ottt
Gidy CNDKKD/CMND/CCCD/HO ChIU: ...ovveeei e

Diénthoai: ..., Fax: oo,
Hién dang sé hitu/dugc uy quyén dai dién .................. co phiéu.
Chiém:........... % trén tong O ..........coeeeenn.... o phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghién ctru quy dinh dé ctr - ng cu- bau thanh vién Hoi d6ng quan tri nhiém ky 2021-
2024 va biu 1¢ hién hanh cua Coéng ty, chung t61 d€ ctr img vién vao HDQT nhiém ky 2021-
2024 ctia CoONg ty tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2021 nhu sau:

Lo ONE /DAL e
Ngay thang nam SInh: ... e
S6 Gidy CMND/HC: .........cccn. CAP NEAY: v a1 e
DA Gt o
DPiénthoai: ... Fax:
2

T6i/Ching toi hoan toan chiu trach nhiém vé viéc dé cir nay va cam két tuan thu nghiém chinh
cac quy dinh hién hanh cta phép luat va biéu I¢ Cong ty.
Trén trong cam on!

s , Ngay ... thang ... im 2021
Ho so kém theo: ngay ’ ang ..... nam
- Bdn sao CMND/Hg chiéu/CCCD; _ Co dong ’
- So' yéu Iy lich cua ging vién; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

- Van ban cam két cia irng vién;

- X&c nhdn sé 0(57 phan dang nam giir
hodac dwroc uy quyen;

- Cdc van ban c6 lién quan khéc.



Mﬁu 2: Danh cho nhém
€6 dong de cu HbQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic
--000—
PON PE CU
UNG VIEN VAO HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021-2024

Kinh giri: Cong ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh

Chung t6i 1a cac c6 dong ctua Cong ty C6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh, hién
dang s¢ htru/dugc uy quyén daidién ................. co phiéu.

Chiém:........... % trén tong s6 ............... cd phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Sau khi nghién ctiru quy dinh dé ctr - ing cir bau thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky
2021-2024 va Diéu 1€ hién hanh cta Cong ty, c‘hl'mgw to1 dé cu ung vién vao HQ1 dong quan tri
nhiém ky 2021-2024 ctia Cong ty tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2021 nhu sau:

Lo ONG /DA: e
Ngay thang nam sinh: ... s
S6 Gidy CMND / ho chiéu: .................. CAp NEAY: ... 17: )
DA Chl: oo

Danh sach ¢6 dong:

S6 CMND/HC/

STT Tén c6 dong CNBKKD

S6 ¢6 phan sé hitu

Tong s6 co phan

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc dé ctr ndy va cam két tuan tha nghiém chinh céc
quy dinh hién hanh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Pon dé cir nay géom ........ trang duogc lap xong lic ......... , hgay ...... /...02021 tai
............................................ duoc nhom cb dong cung thong nhat ky tén dudi day.
Ho so giri kém: CAC CO PONG
- Ban sao CMND/Hg chiéu/CCCD; (ky, déng dau va ghi r6 ho tén)

- So yéu ly lich cia ing vién;
- Van ban cam két cua ing vién;

- Xac nhdn sé ¢é phan dang nam gii
hodc dwroc uy quyen;

- Cdc van ban c6 lién quan khéc.



Mau 3: Danh cho ¢
doéng ing cir HDQT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

--000--

PON UNG CU
THANH VIEN HOI BPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021-2024

Kinh giri: Cong ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh

LI L1 (0T - USRS
Ngay thang NAM SINN: ...veiiiiiiii i e e nrreeennes

Dién thoai: .oooovvvviiiiiiii e, X oo
Hién dang so htru .................. c¢6 phiéu chiém:........... % trén toNQG SO vvevveeveeererenne
co phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghién ctru quy dinh dé cir - tng ctr bau thanh vién Hoi dong quan tri nhiém
ky 2021-2024 va Dicu 1€ hién hanh cua Cong ty, t6i xin Gtng cir lam thanh vién Hoi dong
quan tri nhiém ky 2021-2024 ctia Cong ty tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2021.

T61 xin cam doan cac van ban trong hé so tng Cur nay la ding sy that va xin chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tinh trung thuc cua ho so nay.

Tran trong.

ey NEAY . thang ...... nam 2021
Ho so’ giri kém: Cé dong
- Ban sao CMND/Hg chiéu/CCCD; (Ky, ghi rd ho tén)

- So yéu ly lich cua #ng vién;

- Van ban cam két cua ing vién;

- Xdc nhén s6 ¢é6 phin dang nam giit hodc duwoc
uy quyén,

- Cdc van ban co lién quan khdac.



Mau 4: Danh cho 01
€0 dong d¢ cu BKS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
--000—

PON PE CU
UNG VIEN VAO BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021-2023

Kinh giri: Cong ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh
TN CO AONE: ..ottt
Gidy CNDKKD/CMND/CCCD/HO ChIU: ...ovveeei e

Diénthoai: ..., Fax: oo,
Hién dang sé hitu/dugc uy quyén dai dién .................. co phiéu.
Chiém:........... % trén tong O ..........coeeeenn.... o phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghién ciru quy dinh dé cir - ing ci- bau thanh vién Ban Kiém soat nhiém ky 2021-
2024 va bieu 1€ hién hénh cua chA)ng ty, chung t6i d¢ ctr ing vién vao BKS nhiém ky 2021-2024
cta Cong ty tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2021 nhu sau:

Lo ONE /DAL e
Ngay thang nam SINh: ... .. ...,
S6 Gidy CMND/HC: .........cccn. CAP NEAY: v a1 e
DA Gt o
DPiénthoai: ... Fax:
2

T6i/Ching toi hoan toan chiu trach nhiém vé viéc dé cir nay va cam két tuan thu nghiém chinh
cac quy dinh hién hanh cta phép luat va biéu I¢ Cong ty.
Trén trong cam on!

L, , neay ... thang ..... nam 2021
Ho so kém theo: &4 o g
- Ban sa0 CMND/Hg chiéu/CCCD; ~ Codong ,
- So' yéu Iy lich cua ging vién; (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

- Van ban cam két cia irng vién;

- X&c nhdn sé 0(57 phan dang nam giir
hodac dwroc uy quyen;

- Cdc van ban c6 lién quan khéc.



M?uq 5: Danh cho nhédm
€0 dong de cur BKS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic
--000—
PON PE CU
UNG VIEN VAO BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021-2023

Kinh giri: Cong ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh

Chung t6i 1a cac c6 dong ctua Cong ty C6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh, hién
dang s¢ htru/dugc uy quyén daidién ................. co phiéu.

Chiém:........... % trén tong s6 ............... cd phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Sau khi nghién ctru quy dinh dé cir - ing cir bau thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2021-
2024 va bieu 1€ hién hanh cﬁq Cf)ng ty, ching t6i dé ctr ing vién vao BKS nhiém ky 2021-
2024 ctia Cong ty tai Dai hoi dong c6 dong thuong nién 2021 nhu sau:

Lo ONE /DA: e
Ngay thang nam sinh: ... s
S6 Gidy CMND / ho chiéu: .................. CAp NEAY: ... 17: )
DA Chl: oo

Danh sach ¢6 dong:

S6 CMND/HC/

STT Tén c6 dong CNBKKD

S6 ¢6 phan sé hitu

Tong s6 co phan

Chung t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viéc dé ctr ndy va cam két tuan tha nghiém chinh céc
quy dinh hién hanh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Pon dé cir nay géom ........ trang duogc lap xong lic ......... , hgay ...... /...02021 tai
............................................ duoc nhom cb dong cung thong nhat ky tén dudi day.

Ho so giri kém: CAC CO PONG
- Ban sao CMND/Hg chiéu/CCCD; (ky, déng dau va ghi r6 ho tén)
- So yéu ly lich cia ing vién;
- Van ban cam két cua ing vién;

- Xac nhdn sé ¢é phan dang nam gii
hodc dwroc uy quyen;

- Cdc van ban c6 lién quan khéc.



Mau 6: Danh cho cb
dong ung cir BKS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

--000--

PON UNG CU
THANH VIEN HOI BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021-2024

Kinh giri: Cong ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh

LI L1 (0T - USRS
Ngay thang NAM SINN: ...veiiiiiiii i e e nrreeennes
Gidy CMND/CCCD/HO ChIBU: ...vuveveveveeveciceeeeseeseseesseesiesasssese st en st ssessse s ensenenes
NGAY CAP: vvveeeeeeeeeee s NOT CAP. vttt
Dia chi thuOn@ trll: ...ooeeie e

Dién thoai: .oooovvvviiiiiiii e, X oo
Hién dang so htru .................. c¢6 phiéu chiém:........... % trén toNQG SO vvevveeveeererenne
co phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghién ctru quy dinh dé ctr - g ctr bau thanh vién Ban kiém soat nhiém ky
2021-2024 va Piéu 1 hién hanh cua Cong ty, toi xin tng ctr lam thanh vién Ban kiém
soat nhiém ky 2021-2024 ciia Cong ty tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién 2021.

T6i xin cam doan cac vin ban trong ho so tng cir nay 1a dung su that va xin chiu
trach nhiém trudc phap luat vé tinh trung thuc cua ho so nay.

Tran trong.

ey NZAY . thang ..... nam 2021
Ho so’ giri kém: Cé dong
- Ban sao CMND/Hg chiéu/CCCD; (Ky, ghi rd ho tén)

- So yéu ly lich cua #ng vién;

- Van ban cam két cua ing vién;

- Xdc nhén s6 ¢é6 phin dang nam giit hodc duwoc
uy quyén,

- Cdc van ban co lién quan khdac.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tw do — Hanh phuc

VAN BAN CAM KET
Cua Ung ctr vién Thanh vién Hoi déng quan tri

Kinh giri: Pai hoi dong Cong ty C6 phan dau tu dich vu va Phét trién Xanh

TN t01 Ja:.
CMND/THE can cWGT/HO CRIEU SO: ...t
Capngay:..coviiiiiiiea BT o L
Dia Chi thuONg trU: .o
Puoc d& CI DT CO AONE: .. .o.veeee e

Véi vai tro 1a tng cir vién vi tri thanh vién Hoi ddng quan tri (‘HPQT”) tai Dai hoi
ddng cb dong thudng nién Cong ty C6 phan dau tu dich vy va Phét trién Xanh nam 2021,
t6i xin cam doan cac théng tin da cung cap trong hd so tng cir 1a trung thuc va chinh xac.

Néu tring ctr vao Hoi dong quan tri Céng ty Co phan dau tu dich vu va Phat trién
Xanh, t6i cam két thue hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh va can trong vi loi
ich cao nhat caa Cong ty.

................. ngay...... thang ....... nam 2021

Ngwoi wng cir



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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--000--

SO YEU LY LICH
CUA UNG VIEN THAM GIA VAO HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021 - 2024

I.HO VA tEN: .ot 2. G161 tinh: ..
3. Ngay thang nam sinh: ..........cccccooviiiiiiieiiiee, 4. NO1SINh: oo
5. Quéc TICH: e, 6. DAN tOC: woovveeeieieiiii
7. CMND/ho chiéu s0: .......oeevvneeinnn., CAP NGAY: ..veinnen . taL
8. D1a Chi thUONE tIT: ...ttt
0. SO DT BN LAC vttt ettt ettt ettt e s et et et eeaese e et e eeeseeeeeeee e eneesereeeens
10, Trinh dQ VAN NOA: ...
11. Trinh O ChUYENn MOMN: ......ooiiiiiiiiiee ettt e et e e s tre e e e rreeeereseeens

12. Qué trinh cdng tac:

Thot gian Vi tri Coéng ty

13. Céac Cong ty ma tng vién dang ndm gitr chtic vy thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc
danh quan ly khac

Thet gian Vi tri Céng ty




14. B4o cao vé dong gop cho Cong ty (truong hop Gmg vién dang 13 thanh vién HPQT cuia
Cong ty):

15. Hanh vi vi pham phap TUAL (NEU CO): ...vvereeeeeceeeeeeeeeee et
16. Quyén loi mau thuin ddi voi voi CONG ty (NEU CO): vevurvrrvrrerreereeseseeseeieeeeseesesssessensanes
17. Cac khoan ng d6i vOi CONEG ty (EU CO): w.vvvrveeieeeeeeeeeeseeeeeeeeee s
18. S6 luong cd phiéu dang nim giir
+ S6 luong o phiéu dai dién s hitu tai CONG LY ..evvvevveereeeeeeeeeee e
F SO hTU CA NNAN: .o
19. Nhitng ngudi lién quan va sé luong c6 phan nam gitr:

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a hoan toan dung su that, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém trudce phap luat.

e eeeees, NEAY thang ..... nam 2021
Xac nhén ciia co’ quan c¢é thim quyén (Ky, ghi r ho tén)
(chinh quyén dia phwong hodc co quan
noi ca nhan lam viéc)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc
--000--

SO YEU LY LICH
CUA UNG VIEN THAM GIA VAO BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
NHIEM KY 2021 - 2024

I.HO VA tEN: .ot 2. G161 tinh: ..
3. Ngay thang nam sinh: ..........cccccooviiiiiiieiiiee, 4. NO1SINh: oo
5. Quéc TICH: e, 6. DAN tOC: woovveeeieieiiii
7. CMND/ho chiéu s0: .......oeevvneeinnn., CAP NGAY: ..veinnen . taL
8. D1a Chi thUONE tIT: ...ttt
0. SO DT BN LAC vttt ettt ettt ettt e s et et et eeaese e et e eeeseeeeeeee e eneesereeeens
10, Trinh dQ VAN NOA: ...
11. Trinh O ChUYENn MOMN: ......ooiiiiiiiiiee ettt e et e e s tre e e e rreeeereseeens

12. Qué trinh cdng tac:

Thot gian Vi tri Coéng ty

13. Céac Cong ty ma tng vién dang ndm gitr chtic vy thanh vién Hoi déng quan tri, cac chirc
danh quan ly khac

Thet gian Vi tri Céng ty




14. B4o cao vé dong gop cho Cong ty (truong hop Gmg vién dang 13 thanh vién HPQT cuia
Cong ty):

15. Hanh vi vi pham phap TUAL (NEU CO): ...vvereeeeeceeeeeeeeeee et
16. Quyén loi mau thuin ddi voi voi CONG ty (NEU CO): vevurvrrvrrerreereeseseeseeieeeeseesesssessensanes
17. Cac khoan ng d6i vOi CONEG ty (EU CO): w.vvvrveeieeeeeeeeeeseeeeeeeeee s
18. S6 luong cd phiéu dang nim giir
+ S6 luong o phiéu dai dién s hitu tai CONG LY ..evvvevveereeeeeeeeeee e
F SO hTU CA NNAN: .o
19. Nhitng ngudi lién quan va sé luong c6 phan nam gitr:

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trén 1a hoan toan dung su that, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém trudce phap luat.

e e eeeees, NEAY thang .... nam 2021
Xac nhan cua co quan co6 tham quyen (Ky, ghi r ho tén)

(chinh quyén dia phwong hodc co quan
noi ca nhan lam viéc)



CHUONG TRINH PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN

CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH NGAY 17.04. 2021

TT Noi dung Thoi gian Thuc hién
1 | Pon tiép c6 dong, phat tai liéu cho cac c¢b dong tham dy dai hoi 7h30 —8h00 Ban to chuc
2 | Khai mac dai hoi, Bao céo két qua kiém tra tu céch c6 dong
8h00 - 8h10 | Ban to chiic
3 | Gidi thiéu Poan chu tich, Ban thu ky dai hoi
Gi6i thiéu ndi dung chuong trinh dai hoi, thdng qua quy ché to o
4 | chirc dai hoi; Quy ché bau ct, tmg cir HDQT, BKS nhiém ky 8h10-8h40 | Doan Chu tich
2021 — 2023; Gidi thi€u va thong qua ban kiém phiéu.
Béo céo hoat dong cia HPQT; Bé4o c4o két qua SXKD nam . s
> | 2020, ké hoach SXKD nam 2021 8h40-9h00 | Poan Chu tich
6 | Bao céo cua Ban kiém soat 9h00 —9h15 | Ban kiém soat
Bau ctir HPQT, BKS nhiém ky 2021 - 2024 . -
7 | Bau e HDQT, BKS nhiém ky 20 oh15 —09h45 | Ban kiém phiéu
Hudng dan bau ctr va tién hanh bau cu
8 | Trinh bay ndi dung cic o trinh xin y kién biéu quyét tai dai hoi | 09h45 —10h15 | Doan Chu tich
9 Dal' %101 tl?ao }uan va biéu quyét thong qua cac ndi dung xin 10h15 — 10h45 | Poan Chu tich
y kién dai héi
10 | bai hoi nghi giai lao, tiéc tra 10h45 - 11h05 | Poan Chu tich
Cong bo két qua kiém phiéu cac ndi dung biéu quyét xin y kién 7 ,
11 | BH. Cong bo két qua tring cit HDQT & BKS nhiém ky 2021 - | 11h05 — 11h20 | Ban kiém phiéu
2023
12 | HDQT & BKS nhiém ky 2021 - 2023 ra mét dai hoi 11h20 - 11h25 | Doan Chu tich
13 | Trinh bay Bién ban dai hoi 11h25 - 11h35 Thu ky
14 | Biéu quyét thong qua Bién ban; Tuyén bd bé mac dai hoi. 11h35-11h40 | Doan Chu tich

BAN TO CHU'C PAI HOI




CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN XANH Péc lap - Tw do - Hanh phc
Hai Phong, ngay 17 thang 04 nam 2021
DU THAO i
QUY CHE
TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
NAM 2021

I, QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché nay dugc ap dung cho viéc té chirc hop Pai hoi dong cb dong thuong nién
nam 2021 cua Cong ty c¢6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh (sau day goi 1a “Cong
ty,,).

Quy ché nay quy dinh vé cac nguyén tic chung khi tién hanh Pai hoi dong c6 dong
thuong nién nam 2021. C6 dong/dai dién uy quyén cua co dong tham du Pai hoi dong
cd déng Cong ty cd trach nhiém thyuc hién theo cac quy dinh trong Quy ché nay.

Piéu 2. Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi dong co dong thudng nién duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong/dai
dién ay quyén cua co déng du hop dai dién trén 50% s6 phiéu biéu quyét theo danh sach
cd dong sd hitu ¢ phiéu GIC c6 tén trong danh sach co dong dugc chét vao ngay ding
Ky cudi cling 16/03/2021.

II.  QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM GIA PAI HOI
biéu 3. Piéu kién tham duw Pai hoi

Tat ca cac co dong 1a ca nhén, t6 chirc sé hiru ¢ phan phé théng GIC, hoic nguoi
dai dién theo uy quyén biang vin ban cua c6 dong (theo Danh sach chét ngay 16/03/2021
boi Trung tam luu ky chitng khoan Viét Nam). Truong hop ¢ dong Gng cir/dé cir ung
vién bau thanh vién HDQT va BKS ma chua giri b hd so goc vé cho Ban t6 chirc Pai
hoi, can cung cap bo ho so gdc du céc tai liéu duoc ghi nhan trong Thong béo vé Quy
ché ung ctr - dé cir - bau cir thanh vién HPQT nhiém ky 2021-2024 méi duoc coi la hop
1é tham gia ng ctr, dé ci.

Piéu 4. Quy dinh vé uy quyeén

1. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng c6 dong phai 1ap thanh
van ban va phai c6 chir ky cta ngudi uy quyén va nguoi duoc uy quyén, ngudi duoc uy
quyén phai c6 CMND/CCCD/H chiéu phd hop véi thong tin dugc ghi trén gidy uy
quyén, cu thé nhu sau:

- Trudng hop ¢6 dong 1a ca nhan 1a nguoi uy quyén thi phai ¢d chit ky cua co dong
d6 va chit ky cua nguoi duoc uy quyén du hop;



- Truong hop ngudi ty quyén la co dong to chic thi phai c6 chit ky cua nguoi dai
dién theo phap luat hodc nguoi dai dién theo uy quyén (c6 dong dau cua cd dong to
chuc) va chit ky cua nguoi duoc uy quyén du hop.

2. Nguoi dugc ay quyén du hop Dai hoi ddng co dong phai nop gidy ty quyén hop
1& cho Ban t6 chic trudce khi vao phong hop.

Piéu 5. Quyén va nghia vu cia cé dong tham duw Pai hdi
1. Quyén cua cb dong tham du dai hoi:

- Khi dén tham du cudc hop Pai hoi déng c6 dong, mdi cd déng/ hoic nguoi dai
dién theo uy quyén déu duoc nhan The biéu quyét, Phiéu biéu quyét co ghi s6 cd phan
s& hitu, sé ¢b phan duoc uy quyén dai dién va sé phiéu biéu quyét caa c6 dong.

- Puoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thim quyén cua Dai hoi
d6ng c6 dong theo quy dinh va Diéu Ié Cong ty ¢ phan Pau tu dich vu va Phét trién
xanh; bau thanh vién HPQT va BKS;

- Buoc phat céc tai liéu, ndi dung chuong trinh Pai hoi kem theo;

- C6 dong dén Pai hoi dong cd dong mudn c6 quyén diang ky ngay va tham dy,
biéu quyét tiép cac ndi dung dang tién hanh tai Pai hoi. Chu toa khéng co trach nhiem
dirng Pai hoi d6 cho cb dong dang ky va hiéu lyc cua cac biéu quyét da tién hanh khdng
bi anh hudng.

2. Nghia vu ctia ¢6 dong tham du dai hoi

- Khi ¢6 déng hoic ngudi duoc uy quyén dén tham du Pai hoi dong cb dong phai
hoan thanh cac tha tuc ding ky tham gia Pai hoi voi Ban to chite Dai hoi va xuat trinh
C4C gidy to sau:

+ Thu moi tham du Dai hoi (néu co);
+ Gidy to phap ly pht hop véi thdng tin trong danh séch c6 dong, gidy ay quyén;
+ Gidy uy quyén hop 18.

- Tuén tha cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Piéu Ié va Quy ché Cong ty;

- Co dong/ dai dien uy quyén ciia co dong khi vao phong hop can ngdi ding vi tri, khu
vuc do Ban td chie huéng dan; co trach nhiém gii trat tu chung, nghiém tdc chap hanh noi
quy, quy ché cudc hop Pai hoi ddng co dong, tuan theo su diéu hanh cia Chu toa va Ban to
chirc, t6n trong két qua 1am viéc tai Pai hoi dong c6 dong;

- Trong phan thao luan, c6 dong hodc nguoi dugc uy quyen co quyen phét biéu
tryc tiép tai phong hop, hodc ghi y kién phat bleu vao Phiéu ghi y kién déng gop va
gui toi Ban Thu ky dé bdo céo Chu toa thu xép, phan cdng nguoi co trach nhiém
tra 16i. Noi dung y klen phat biéu, dong gop cua cd dong can ngan gon, tap trung
vao van dé trong tdm can thdo luan va chi nam trong nhitng van dé trong chuong
trinh nghi sy da duogc Pai hoi dong co6 dong thong qua.

- Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai hoi phai duoc thong bao cong khai va duoc su chap
thuan cua Chu toa Dai hoi;

- Céc ¢ dong co trach nhiém tham dur va biéu quyét véi cac noi dung thao luan tai
Dbai hoi;



- Truong hop co déng hodc dai dién theo uy quyén cua c¢6 dong khong thuc hién
quyén biéu quyét vé van dé nao d6 ciia Pai hoi thi dugc coi nhu khong co ¥ kién vé van
dé d6 va khong c6 quyen khiéu nai vé cac quyén lién quan dén van dé do;

Piéu 6. Ban kiém tra tw cach cb dong
- Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 trach nhiém:

+ Kiém tra tu cach c6 dong hoic dai dién theo ty quyén dén du hop gdbm cac giay
to duoc ghi nhan tai khoan 2 Diéu 6 cua Quy ché nay.

+ Dang ky du hop cho ¢b déng, cip ma sb biéu quyét va luu giir thdng tin dang ky
du hop cua c6 dong;

+ Phat tai liéu cho c6 déng hodc dai dién theo uy quyén: Thé biéu quyét, Phiéu
biéu quyét va cac tai liéu khac.

- Béo céo trudc Pai hoi vé két qua Kiém tra tu cach co dong tham du Dai hoi tai
cac thoi diém sau:

+ Trudc khi khai mac Pai hoi;

+ Trudc mdi lan biéu quyét cia Dai hoi néu cé sy thay doi vé s co dong dang ky
tham du dai hoi (co dong dén muon dang ky du hop, ¢6 dong ra vé trudc khi biéu quyét).

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Pai hdi va Ban thu ky
1. Chi toa Dai hoi

- Cudc hop Pai hoi dong ¢ dong Cong ty sé do Chu tich HDQT Cong ty 1am Chu
toa tién hanh diéu khién Pai hoi;

- Quyét dinh cta Chu toa vé cac van dé trinh tu, thi tuc, noi dung hoic céc sy kién
phat sinh ngoai chuong trinh ctua Pai hoi hdi ddng c6 dong sé& la quyét dinh cubi cung;

- Chu toa c6 thé tién hanh cac cong viéc can thiét dé diéu khién Dai hoi dong cb
dong mot cach hop 1€, ¢o trat ty; va phan anh duoc mong muén cua da s ¢6 dong tham
du;

- Chu toa ¢6 quyén Yéu ciu Ban t6 chirc hoic co quan c6 thAm quyén duy tri
trat tu cudc hop; dua nhiing ngudi khdng tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa, cd ¥
gay r91 trat ty, ngan can tién trién binh thuong cua cudc hop ra khoi cudc hop Pai
hoi dong co6 dong.

- Chu toa c6 quyén khéng tra 1i hoic chi ghi nhan y kién déng gop cua céc cb
dong néu noi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung chuong trinh cua Pai hoi
ddng cb dong;

- Chi1 toa ctr mot hoac mot sé nguoi 1am Thu ky cudc hop;

- Chu toa cd thé hodn hop Pai hoi dong ¢ dong dén mat thoi diém khéc (ph hop
vé6i Luat Doanh nghiép va Diéu 1&é Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa quyét
dinh néu nhan thay rang:

+ Hanh vi caa nhitng ngudi c6 mit can tré hodc c6 kha ning can tré dién bién trat
tu cua cudc hop Dai hoi ddng cb dong;



+ Sy hodn phién hop 1 can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dong cb dong duoc
tién hanh maot cach binh thudng, hop 16. Thoi gian hodn tbi da khong qua 03 (ba) ngay,
ké tir ngay cudc hop Dai hoi ddng cd déng bi hoan.

2. Ban thw ky Pai hoi
Ban Thu ky do Chu toa chi dinh va c6 cac nhiém vu sau:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bo noi dung dién bién Pai hoi va nhiing van dé
da duoc thao luan, ké ca cac van dé con bao luu tai Dai hoi:

- Ghi nhan cac két qua biéu quyét cua c6 dong vé cac noi dung thdng qua tai Dai
hoi dong cb dong;

- H& tro Chu toa céng b cac van kién, két luan hoic théng bao gui dén céc cb
déng khi duoc yéu cau;

- Tiép nhan phiéu dong gop ¥ kién cua cac co dong va chuyén cho Chu toa Pai hoi;

- Du thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong co déng va thuc cac cong viéc tro
gilp theo su phan cong cua Chu toa.

- Ban Thu ky c6 quyén ghi &m, ghi hinh vé cudc hop Dai hoi dong c6 dong Cong
ty va luu trir tai try so Cong ty.

biéu 8: Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu bao gém: 01 truong ban va céac thanh vién do Chu toa dai hoi dé
ctr va duge Pai hoi biéu quyét théng qua;

- Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiém tra, kiém dém, giam sat viéc biéu quyét, bau
Clr ctia Cac ¢ dong va to chuc kiém phiéu, xac dinh két qua bau cir va biéu quyét caa co
déng vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém Iap bién ban két qua kiém phiéu va cong bé truéc
Dai hoi; giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Chu toa Pai hoi hoic Ban Thu ky
Pai hoi;

- Trong qua trinh thyc hién nhiém vy, Ban kiém phiéu phai lam viéc trung thuc,
chinh x&c va chiu trach nhiém vé két qua do.

- Ban kiém phiéu s& c6 thém mot sé ngudi gilp viéc hd trg 1am nhiém vu phét
phiéu, thu phiéu dé kip thoi gian va tién do cia Dai hoi

I11. TIEN HANH PAI HOI
Piéu 9. Pieu kién va cach thirc tién hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 s6 co dong/dai dien uy
quyén cua cd dong du hop dai dién cho trén 50% tong sé phiéu biéu quyét cua Cong ty.

Dai hoi dién ra trong mot budi hoac mot ngay lam viéc. Pai hoi dong c6 dong s&
thao luan va thdng qua cac noi dung néu tai chuong trinh Pai hoi dong co dong.

Piéu 10. Thé thic biéu quyét théng qua cac quyét dinh tai Pai hoi

- Pai hoi sé tién hanh biéu quyét truc tiép tirng van dé can biéu quyét tai Pai hoi.
Co dong/ dai dién theo ty quyén cia co dong biéu quyét tat ca cac van dé can lay y kién



tai Pai hoi bang cach gio phiéu biéu quyét theo sy diéu khién cua Chu toa Pai hoi, dong
thoi tich dau (x) hozc du (v) vao phiéu biéu quyét theo hudng dan cua ban kiém phiéu;

Déi vé6i cac noi dung mang tinh chat tha tuc can thong qua nhu Quy ché 1am viéc,
Chuong trinh Pai hoi; nhan sy Ban Kiém phiéu; Bién ban Dai hoi va cac van dé khac,
cac c6 dong/dai dién ay quyén tham du Pai hoi thuc hién biéu quyét bang cach gio Theé
biéu quyét ctia minh khi duoc Chu toa hoi y kién: tan thanh/khéng tan thanh/khéng cé y
kién hoac thuc hién biéu quyét bang hinh thic khac theo su diéu khién cua Chu toa.

- C6 d6ng/ dai dién theo uy quyén cua cb dong sau khi biéu quyét xong cac noi
dung tai Pai hoi thi bo phiéu vao thang phiéu;

- Ban kiém phiéu s& thuc hién kiém phiéu biéu quyét cac van dé ngay tai Pai hoi
dé xac dinh ti 1& biéu quyét d6i voi mdi van dé xin y kién DPHPCD thong qua;

- Quyét dinh cua Dai hoi dugc thong qua dudi hinh thire biéu quyét khi dat ti 1€ tdi
thiéu theo quy dinh caa phép luat va diéu 1¢ cong ty.

Piéu 11. Phan loai Phiéu biéu quyét:
* Phiéu biéu quyét hep 1é 1a Phiéu:
- Theo mau ciia Ban t6 chire va duge dong dau ciia Cong ty theo quy dinh.

- Phiéu khong c6 tay xo04, cao stra nhitng ndi dung in an. Khi c6 bd sung noi dung
thi ghi ding s6 thir tu cua ndi dung can biéu quyét, khong viét thém noi dung khéc ngoai
trir cc noi dung theo yéu cau cua Ban t6 churc.

- B4i véi mdi noi dung biéu quyét, Phiéu c6 chon mot (01) trong ba (03) tinh trang
biéu quyét ciia noi dung do.

* Phiéu biéu quyét khdng hop 18: La cac Phiéu khong dap tng duoc mot trong cac
diéu kién cua Phiéu biéu quyét hop I&. Tuy nhién, cac ndi dung biéu quyét con lai duoc
biéu quyét hop 1é s& van dugc tinh vao két qua biéu quyét.

- Phiéu khong theo miu do Ban t6 chiic phat ra;

- Phiéu bi rach, gach, tay xo4, sira chira; danh dau biéu quyét bang bt chi.

- Phiéu lya chon nhiéu y kién khac nhau trong cting mot noi dung biéu quyét.

Truong hop c6 dong trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bi nham Ian véi diéu kién
chua biéu quyét thi dugc quyén truc tiép giap Truong ban kiém phiéu xin ddi lai Phiéu
biéu quyét nham dam bao quyén cua co dong.

* Phiéu trang: La nhitng Phiéu dugc phat tai Pai hoi nhung khéng duoc gii vé& cho Ban
kiém phiéu.

* Kiém tra va tong hop két qua:



- Phiéu biéu quyét sau khi duoc thu thap s& dugc kiém tra vé tinh hop 1é theo quy
dinh. Khi tong hop két qua cac Phiéu trang, Phiéu khéng hep Ié, Phiéu chon tinh trang
Khéng cd y kién sé diroc diroc tong hop chung 1a Khong co ¥ kién.

- Két qua biéu quyét s& dugc xac dinh theo ting noi dung biéu quyét va duoc tinh
theo phan trim (%) lam tron dén hai (02) s6 thap phan.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua biéu quyét va lap thanh Bién
ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu duoc cac thanh vién cua Ban kiém phiéu ky dé xéac
nhan vé tinh chinh xac, minh bach va dang nguyén tac, trinh tu kiém phiéu.

- Bién ban kiém phiéu phai ghi rd cac noi dung sau: Sé co phan biéu quyét cho
ting ndi dung biéu quyét, ty 1& biéu quyét cho ting tinh trang biéu quyét: Tan thanh,
Khong tan thanh, Khong co y kién.

Truong ban kiém phiéu cé trach nhiém thay mat Chu toa cong bé két qua kiém
phiéu tai Pai hoi.

Piéu 12. Phat biéu y kién tai Pai hoi

Dai hoi dong co dong thao luan theo tirng van dé trong noi dung chuong trinh.
Khi thao luan céc van dé trong chuong trinh Pai hoi, ¢ dong can tuan thii cac quy dinh
sau day:

1. Nguyén tic: Co dong/dai dién ay quyén tham du Pai hoi khi mudn phét biéu y
kién thao luan phai gio Thé biéu quyét va duoc sy chap thuan cua Chu toa dai hoi. Co
dong/dai dién ty quyén dén dy hop c6 thé diang ky noi dung phat biéu tai Pai hoi thong
qua Thu ky Dai hoi bang phiéu dat cau hoi.

2. Céch thirc phat biéu: C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao dung nhiing
noi dung trong tdm can trao ddi, phi hop véi noi dung chuong trinh nghi su cua Pai hoi
d3 duoc thong qua dé dam bao Dai hoi dugc tién hanh ding nhu chwong trinh nghi sy da
thong qua, noi dung khong bi vi pham phap luat, lién quan dén van dé ca nhan hoic vuot
qua quyén han doanh nghiép.

3. Chii toa s& sap xép cho co dong phat biéu theo thu tu ding ky, dong thoi giai
dap cac thac mac cua c6 dong. Cac y kién dong gop hoac chat van s dugc tap hop cling
lac va duoc giai dap theo tuan ty va chi duoc tham gia déng gop ¥ kién trong phan thao
luan caa Pai hoi. Trudng hop nhidu co dong c6 ¥ kién tring lap véi nhau thi Chi toa s&
chon loc va tra loi chung cho tat ca cac ¢ dong. Sau khi khong con ¥ kién phat biéu cua
cac c6 dong, Chu toa s& lan luot tra 161 ¥ kién cua ting cb dong hoic chi dinh nguoi ¢6
trach nhiém trong Ban diéu hanh Cong ty tra loi cac y kién nay.

biéu 13. Thong qua quyét dinh tai Pai hoi

CAc van dé cua Dai hoi ddng cb dong duoc thdng qua khi cd sy chap thuan caa cac
cd dong c6 quyén biéu quyét co mat truc tiép hoic thong qua dai dién dwoc Gy quyén co



mat tai Pai hoi dong c6 dong véi ty 1¢ theo quy dinh trong Piéu 1é cia Cong ty va quy
dinh cua Luat Doanh nghiép.
Piéu 14. Bién ban cudc hop Pai hai dong co dong
- T4t ca nhirng ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cd dong duge Thu ky Pai hoi
ghi nhan vao Bién ban hop. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua truéc khi bé mac
cuoc hop.
- Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, Bién ban kiém phiéu va cac
tai liéu khac dugc luu git tai tru s¢ Cong ty.
- Bién ban Pai hoi phai dugc cong bd trén trang dién tir cia Cong ty trong vong
24h Ké tir khi két thic Dai hoi.
Piéu 15. Nghi quyét cia Pai hdi dong cé dong
- Can ctr Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong da duoc théng qua, chi toa Pai hoi
ky ban hanh nghi quyét DPHPCPD vé cac van dé da duoc ldy y kién tai Dai hoi dong ¢b
dong.
- Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong s& duoc thong bao toi cac co dong bang
cach dang tai trén trang thong tin dién tir caa Cong ty.
IV. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Hi¢u luc thi hanh

Quy ché nay gém 4 phan, 16 diéu, c6 hiéu luc ngay khi duoc thong qua tai Pai hoi
dong ¢ dong thuong nién nam 2021.

TM. HOI PONG QUAN TRI
Chu tich

Nguyén Thé Trong



CONG TY CO PHAN PAU TU DICHVU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN XANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
**k* *kkk*k
DU THAO

QUY CHE DE CU - UNG CU - BAU CU HQI PONG QUAN TRI
VA BAN KIEM SOAT NHIEM KY 2021-2024
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

- Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020
- Can cir Diéu 1é Céng ty ¢é phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh.
Viéc bau thanh vién Hoi Péng Quan Tri (HPQT) va Ban Kiém Soat (BKS) nhiém

ky 2021-2024 tai Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2021 dugc tién hanh theo nhiing
quy dinh sau day:

1. CHU TQA PAI HQI CHU TRI VIEC BAU CU VOI NHUNG VIEC CU
THE:

- Gidi thiéu danh sach dé ctr, tng cir vao HPQT va BKS.

- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau cir (néu co).

I1. QUY PINH PE CU, UNG CU VA TIEU CHUAN HQI PONG QUAN TRI

- Nhiém ky: 03 nam (2021-2024)

- S6 luong tmg ctr vien HDQT: Khéng han ché

1. Quyén dé cir, tng cir:

- Cb dong hodc nhom cé dong so hiru tir 05% téng sé b phan c6 quyén biéu quyét
tr¢ 1én tinh dén ngay chot quyen tham du Dai hoi dong cd dong (ngay 16/03/2021) dugce
quyen g cir/dé cur nguoi dé¢ PHDPCPD bau vao HDQT theo quy dinh sau: néu chlem to 5%
dén dudi 10% cju:oc dé ctir mot ung ‘Vlen ,tu 10% dén dudi 30% duqc’ dé ctr toi da hai u:ng
Vién; tir 30% dén dudi 40% du’qc, dé cur to1 da ba ing Vién;’tl‘l’ 40% dén dudi 50% duoc cjé
cu toi da bon L'rng‘vién;’tﬁ: 50% dén dudi 60% duoc dé cu to1 da nam frng Viéq; tir 60% dén
duoi 70% dugce dé cu toi da sau tmg vién; tir 70% dén dudi 80% duge dé cur toi da bay ing
vién; va tir 80% dén dudi 90% duogc dé cur toi da tm g vién.

- Truong hop s6 luong céc u’ng vién HDQT thong qua dé ctr va tng cir van khong du
s6 luong can thiét hodc cac img vién khong du ti€u chuan theo quy dinh thi HDQT duong
nhiém s& dé cir thém cho du s6 lugng quy dinh. HDQT dwong nhiém de’cu’ tng vién HDQT
phai dugc cong bo ro rang va phai dugc DPHDPCD thong qua trude khi tién hanh dé cu.

2. Tiéu chudn teng civ thanh viéen HDQT

Ung ctr vién tham gia HDQT phai c6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy déy giﬁ, khong thudc doi tuong khong dugc quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 17 cua Luat doanh nghi€p nam 2020;



- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hogc trong nganh,
nghé kinh doanh chu yéu cua Cong ty. Thanh vién HDQT c6 thé khong phai 1a ¢b dong cua
Cong ty.

- Thanh vién HPQT cua Cong ty khong dugc dong thoi 1a thanh vién HDQT cia
trén nam (05) cong ty khéc.

- C4c tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh cta phéap luét va diéu 1é cong ty.

I11. QUY PINH PE CU, UNG CU VA TIEU CHUAN BKS

- Nhiém ky: 03 nam (2021-2024).

- S6 lugng tmg ctr vién BKS: Khong han ché.

1. Quyén dé cir, g civ:

- Nhém co dong nam giir it nhat 10% sO ¢O phan c6 quyén bicu quyét trd 1€n tinh
dén ngay chét quyen tham dy Dai hoi ddng cb dong (ngay 16/03/2021) c6 thé tap hop phiéu
bau vao v&i nhau dé dé ctr cac img vién vao BKS. C6 dong hodc nhom cd dong nam gitr tur

10% dén dudi 20% duoc dé cir 01 ing vién; tir 20% dén dudi 35% duogc dé cir toi da 02

Ung vién; tir 35% dén dudi 50% dugc dé cir tbi da 03 tmg vién; tur 50% dén dudi 65% duoc
dé cir tdi da 04 g vién; tir 65% trd 1én thi duge dé cir toan bo s tmg vién.

) - Truong hop sO lugng cac tmg vién BKS thong qua dé ctr va img ctr van khong du
80 lugng cén thiét hodc cac img vién khong du ti€u chuén theo quy dinh thi BKS duong
nhiém s€ dé ctr thém cho du s6 lugng quy dinh.

BKS duong nhiém dé cir ing vién Ban lgiém soat phai dugc cong bo rd rang va phai
dugc PHDCD thdng qua trudce khi tién hanh dé cu.

2. Tiéu chudn irng civ thanh vién BKS

Ung ctr vién tham gia BKS phai ¢6 cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

- C6 nang luc hanh vi dan sy dy dil va khong thudc dbi twong bi cAm thanh 1ap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghi¢p 2020;

- Khong phai 1a vo hoac chéng, cha dé, cha nuoi, me dé, me nuodi, con dé, con nuoi,
anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam dbe
va nguoi quan ly khéc;

- Khong dugc gitr cac chire vu quan 1y cong ty; khong nhat thiét phai 1a co dong
hodc nguoi lao dong ctia cong ty;

- Khdng 1am viéc trong b phan ké toan, tai chinh ctua Cong ty;

- Cac tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh ciia phap luat va diéu 1 cong ty.

IV. HO SO THAM GIA PE CU, UNG CU THANH VIEN HPQT VA BKS

- HQ so tham gia dé ctr, mg cir thanh vién HPQT va BKS bao gom cac gidy to sau
(xem chi tiét tai www.greenicd.com.vn):

+ Ban sao cong chimg Giday CMND/CCCD/H) chiéu;

+ Ban sao Ho khau thuong tra;

+ So yéu Iy lich tu khai kém anh 4x6 (theo mau);


http://www.greenicd.com/

+ Ban sao Céc bang cip ching nhan trinh d van héa va trinh d6 chuyén mén;
+ Vin ban cam két caa (ng vién (tham khao mau);

+ Pon tng cir/ d& ctr thanh vién HDQT/BKS (theo mau);

+ Gidy x4c nhén s c6 phan ma cd déng/nhdém cd dong nim 16/03/2021.

- H6 so tham gia dé ctr, tng cir xin giri vé dia chi:

CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH

L6 CC2 — KCN MP binh Vi, bong Hai 2, Hai An, Hai Phong

Tel : 0225 2838 666 Fax: 0225 2838 689 E-mail: anntv@greenicd.com.vn

- Thoi han guri hd so dé cu, tng cir: dé nghl gui trude ngay 07/04/2021 cho Ban t6
chtrc Pai hoi. Néu trong truong hop cac ung vién dugc cac c¢6 déng/nhoém ¢ dong dé cur
ngay tai Pai hoi, vui long giri ho so dé cir cho thu ky Pai hdi trude khi tién hanh bau ctr.

V. QUY PINH VE BAU CU
1. Quyén biéu quyét, bau cir:

Co dong so hiru co phan pho thong co thé thuc hién quyén biéu quyét va bau ctr tai
Dai hoi khi hoan tat khau ding ky va kiém tra tu cach hop 16 tai Dai hoi.

2. Nguyén tic, cach thirc bau cii:

a. Viéc bau thanh vién HDBQT, BKS dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo
d6 mdi Co dong/ Ngudi duoc uy quyén cé tong sd phiéu biéu quyét twong tng véi tong sb
¢6 phan nhan(x) vai s6 thanh vién HPQT, BKS dugc bau. Co dong ¢ quyén don hét tong
s6 phiéu biéu quyét ciia minh cho mét hoic mot sb tmg vién.

b. C6 dong/ Nguoi dugc uy quyén co thé phan phdi sb phiéu cho ting tng vién bang cach
ghi s6 phiéu (bau) biéu quyét cho tirng Gng vién vao 6 twong Ung (tong sé phiéu biéu quyét
cho cdc vmg vién khéng dwoc 16n hon tong sé phiéu biéu quyét cia Co déng/ Ngwoi dwoc
uy quyén) hodc phan phdi déu cho cac ung vién duoc chon bang cach danh dau (X) hodc
dau (v) vao “6 bau don phiéu” twong Ung cua (mg vién, nhung tdi da khong qué sd luong
thanh vién HDQT hodc BKS dugc bau.

Truong hop ¢ dong vira danh dau vao 6 “bau don phiéu” dong thoi ghi s6 phiéu bau vao 6
phiéu biéu quyét thi sir dung cach ghi sb phiéu biéu quyét dé tinh két qua bau ci.

C. Phi€u bau ctr sé dugc bd vao hom phi€u theo sy di€éu hanh cua Chu toa Pai hdi va két
thic khi c6 dong cuoi cung bd phi€u vao hom phiéu.

3. Phiéu bau cir, ghi phiéu bau cir

- C6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén duoc phat 01 to phiéu bau thanh vién
HDQT va 01 t& phiéu bau thanh vién BKS theo ma s ¢6 dong.

- Trudng hop ghi sai phiéu bau, ¢ dong dé nghi Ban kiém phiéu dbi lai phiéu khac.

- Cach ghi phiéu bau:



+ C6 dong/ ngudi dugce uy quyén bau s6 ing vién t6i da bang so ting vién can bau;

+ Néu bau don toan bg s6 phi€éu cho mdt hodc mot s6 ung vién, dai biéu danh dau (x)
hodc (v) vao 6 “Bau don phiéu” cua cac ing vién twong ng;

+ Néu bau s6 phi€u khong déu nhau cho nhi€u tng vién, dai bi€u ghi rd s6 phiéu bau
vao 0 “SoO phi€u bau” cua tung trng vién twong Ung.

Luu y: Trong trudng hop dai biéu vira danh dau vao 6 “ Bau don phiéu” vira ghi sé luong
phiéu & 6 “S6 phiéu bau” thi két qua 1ay theo s6 lwong phiéu & 6 “Sé phiéu bau”.

- Phiéu bau khéng hop 1é:
+ Phiéu khong phai do Ban t6 chirc phat hanh;

+ Phiéu bau qué sd nguoi theo quy dinh, ghi thém tén ngudi khic vao phiéu ngoai
danh sach dé cu, ung cu;

+ Phiéu c6 tong s6 phiéu bau cho cic ung vién vuot qua tong sé phi€u bau cua cd
dong hoac dugc uy quyén; hodc so Iugng tng vién lya chon nhiéu hon s6 thanh vién duogc
bau da dugc Pai hoi phé duyét.

+ Phiéu bau tay x0a, rach, stra chira, viét thém ndi dung khac;

+ Phiéu bau cr ndp cho Ban kiém phiéu khi viéc bo phiéu da két thuc va Ban kiém
phiéu dang tién hanh kiém phiéu;

+ Khéng c6 chit ky cia cd dong hodc dai dién theo uy quyén.- Phiéu tring: La phiéu
khong bau cho tng vién nao hodc nhimng phiéu duoc phat tai Pai hoi nhung khong bé phiéu
vao hom phiéu.

2. Ban kiém phiéu va trach nhi¢ém cia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé ctr va dugc Dai hoi biéu quyét thong
qua. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém sau:

- Kiém tra thung phiéu trude su chung kién cua céac c6 dong tham dy Dai hoi;
- Huéng dan chi tiét cach ghi phiéu bau cir theo phuong thirc bau don phiéu.

- Ban kiém phi€u c6 trach nhi¢m ki€m tra tinh hgp 1¢ cta phiéu bau, kiém tra két qua
bau cir mgt cach khéach quan, chiu trdch nhi¢m vé tinh chinh xéc cua két qua bau cu;

- Tong hop két qua bau cir va lap thanh Bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu
duoc cac thanh vién cia Ban kiém phiéu ky dé x4c nhan vé tinh chinh xac, minh bach va
dung nguyén tac, trinh ty kiém phiéu.

- Ban giao lai bién ban kiém phiéu va toan bé phiéu bau cho Thu ky Pai hoi.

- Cung Chu toa Pai hoi giai quyét cac khiéu lai (néu c6) lién quan dén bau cir dé bao
c4o Pai hoi dong cbd dong quyét dinh.



- Bién ban kiém phiéu phai ghi 16 cac ndi dung sau:

+ Tong s6 ¢ phan c6 quyén bau cir c6 mat tai Pai hoi, so phi€éu hop 1€, s6 phicu
khong hop 1€...;

+ S6 phiéu bau cho ting Gmg vién;
+ Ty 1 phiéu bau cho tirng tng vién trén tong sé c6 phan c6 quyén bau cir c6 mit tai
bai hoi;
- Truéng ban kiém phiéu Chiju trach nhiém vé thu tuc, trinh tu va phap 1y trong viéc
thuc hién bo phiéu tai Pai hoi; thay mat Chii tich bao céo két qua kiém phiéu tai Pai hoi.
VI. NGUYEN TAC TRUNG CU

- Nhitng tng cur vién trung ctr thanh vién HPQT hodc thanh vién BKS dugc xac
dinh theo s6 phi€u tinh tir cao xudng thap cho dén khi du s6 thanh vién can bau.

- Truong hop c6 nhiing Gng cir vién dat s6 phiéu bau ngang nhau ma can phai loai
bot dé dat du so6 thanh vién trang ctir theo quy dinh thi s€ t6 chirc bau lai gitra cac ing vién
nay dé chon.

- Néu sau khi bau lai ma van khong chon du s6 lwong thanh vién HDQT, BKS thi
Dai hoi dong c6 ddng co thé biéu quyet d€ khuyet thanh vién HDQT, BKS va bau bd xung
trong ky Pai hoi dong c6 dong lan sau.

VIIL. HIEU LUC THI HANH

Quy ché bau ctr nay c6 hiéu luc thuc hién ngay sau khi dugc Dai hoi dong cd dong
biéu quyét thong qua va s€ hét hiéu luc khi Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2021
(17/04/2021) ctia Cong ty c6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh két thiic.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong Cong ty xem xét thong qua./.
Hai Phong, ngay thang  nam 2021
T/M HOI BPONG QUAN TRI
Chii tich HDQT

(da ky)

NGUYEN THE TRONG



DU THAO

CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN XANH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

Hdai Phong, ngay  thang 4 nam 2021

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Can cv Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cwr Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir Nghi dinh ,so”' 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét so c}’iéu cua Luat Chiurng khodn;

Can cir Thong tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trwong Bo Tai chinh
huong dan mét sé diéu vé quadn tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh
56 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cuia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ciia Ludt Chirng khodn,

Can cir Diéu 1¢ Cong ty C(fphdn Pau tw dich vu va Phat trién xanh;

Can cir Nghi quyét Pai hdi dong c6 dong sé  12021/INQ-DHPCP ngay  thang 4 nam 2021;

Ban kién? sodt ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban kiém sodt Cong ty Céphcfn Pau tu dich vu va
Phat trién xanh;

Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty Co phan Ddu tw dich vu va Phdt trién xanh bao
gom cdc noi dung sau.

Chuong I
. . ~ QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung
1. Ppam \fi diéu chinhi Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cau to chﬁc nhan su, tiéu
chuan, diéu ki¢n, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va cac thanh vién Ban ki€ém soat theo quy
dinh tai Luat Doanh nghiép, Pi€u 1¢ cong ty va cac quy dinh khéc c6 lién quan.
2. béi tuong ap dung: Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat duogc ap dung cho Ban kiém soat va
cac thanh vién Ban Kiém soat.
Diéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat
Ban kiém soat lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiu trach
nhiém ca nhan vé phan viéc ctia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong cd dong, trudce
phap luat vé cac cong viéc, quyét dinh ciia Ban Kiém soat.

Chuong II

THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat
1. Tuan thu dung phap luat, Diéu 1& cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb dong va dao dirc nghé
nghi¢p trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.
2. Thyc hién quyép va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat nham bao dam
loi ich hop phép t61 da cia Cong ty.
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3. Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va cd dong; khong lam dung dia vi, chirc vu va sir dung
thong tin, bi quyét, co hdi kinh doanh, tai san khac ctia Cong ty dé tu lgi hodc phuc vu loi ich ctua
to chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy ma gy thiét hai cho Cong ty
hodc nguoi khac thi thanh vién Ban ki€ém soat phai chiu trach nhiém ca nhan hodc lién déi boi
thuong thi€t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma thanh vién Ban Kiém soat c6 dugc do vi pham
phai hoan tra cho Cong ty.

6. Truong hop phat hién co thanh vién Ban kiém soét vi pham trong thyc hién quyén va nghia vu
duoc giao thi phai thong bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham
cham dt hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Diéu 4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat c6 03 thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban Kiém soat 1a 05 nim va c6 thé
duoc bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 13 c¢6 dong ciia Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mot ntra sb thanh vién thuong tra & Viét Nam.

4. Truong hop thanh vién Ban Kiém soét c6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma thanh vién Ban
kiém soat nhiém ky mai chua duge bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc
thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban ki€ém soat nhiém ky méi dugc bau va
nhan nhiém vu.

Piéu 5. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém so4t phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luat doanh nghiép;

b) Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém ton, lut, quan tri
kinh doanh hoac chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cia Cong ty;

¢) Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc va ngudi
quan ly khac;

d) Khong phai 1a ngudi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc ngudi lao dong cua
Cong ty;

d) Khong duge 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

e) Khong duoc 13 thanh vién hay nhén vién cua t6 chirc kiém toan dugc chip thuan thyc hién kiém
toan cac bao céo tai chinh cta Cong ty trong 03 nam lién trude do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap luat c6 lién quan.

2. Ngoai céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thanh vién Ban kiém soét cong
ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat Doanh nghi€p khong dugc la
nguoi ¢ quan hé gia dinh cua nguoi quan 1y doanh nghiép cua Cong ty va cong ty me; nguoi dai

dién phan von ciia doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha nudc tai cong ty me va tai Cong ty.
Piéu 6. Truwdng Ban kiém soat



1. Truong Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot trong cac chuyén nganh
kinh te, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh co6 lién quan dén
hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

2. Truong Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so6 cac thanh vién Ban ki€ém soat; viéc bau,
mieén nhi¢m, bai nhi€ém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Truéng Ban kiém soat do Piéu 18 cong ty quy dinh.
Diéu 7. Pé cir, vng cir thanh vién Ban kiém soat

1. C6 dong hodc nhém cbd dong so hitu tir 10% tong s6 cd phan phd théng trd 1én co quyén dé cur
nguoi vao Ban kiém soat. Truong hop Diéu I¢ cong ty khong cd quy dinh khac, viéc dé ctir nguoi
vao Ban Kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac cb dong phd thong hop thanh nhém dé dé ctr nguoi vao Ban kiém soat phai thong bao vé
viéc hgp nhom cho cac c6 dong du hop biét trude khi khai mac Pai héi dong c6 dong;

b) Cén cr s lwong thanh vién Ban Kiém soat, c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan nay
duoc quyén dé ctir mot hodc mot so ngudi theo quyét dinh cua Dai hoi dong co dong lam tng cu
vién Ban kiém soat. Truong hop. sO g cu vién dugc ¢6 dong hodc nhom cb dong dé cu thap hon
sd ng cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong thi so ung ctr
vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va cac c6 dong khac dé cir.

2. Truong hop sé lugng tmg ctr vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr van khong du sd
luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Ban kiém soat duong
nhiém gioi thiéu thém ng cur vién hogc t6 chirc dé ctr theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban Kiém soat duong
nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bé rd rang trudce khi Pai hoi dong cd dong biéu
quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 8. Cach thirc bAu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén ctua Pai hoi dong
cd dong.

2. Vige biéu quyét bau thanh vién Ban kiém sodt phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu,
theo do mdi c6 dong co tong sd phleu biéu quyet tuong ng voi tong s6 ¢ phéan so hitu nhén voi
s6 thanh vién duoc bau cua Ban Kiém soat va c6 dong co quyén don hét hoic mot phan tong sO
phiéu bau ctia minh cho mét hodc mét sd tng ctr vién. Nguoi tring ctr thanh vién Ban kiém soat
dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xubng thip, bat dau tir tng cir vién co sd phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng cir
vién tro 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Ban kiém soat thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac tmg ctr vién c¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau cir hoic Diéu 18 cong ty.

Pidu 9. Cic trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat
1. Pai hoi dong ¢ déng mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat trong truong hop sau day:

a) Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Diéu 169
cua Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va duoc chap thuén;
¢) Truong hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

2. Dai hoi dong c6 dong bai nhiém thanh vién Ban kiém soat trong truong hop sau day:



a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugce phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu cta minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;

¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh
cta Luat Doanh nghiép va bicu 1¢ cong ty;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Dai hoi déng cb dong.
Piéu 10. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kkiém soat

1. Truong hop dé xac dinh dugc ung ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd thong tin lién
quan dén cac tmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng cb dong trén
trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé cac ung cu vién nay trude khi bo
phiéu, tmg ctr vién Ban kiém soat phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cua
cac thong tin ca nhan duogc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuec, can
trong va vi loi ich cao nhét cta cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién
quan dén Gmg cir vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

b) Trinh d¢ chuyén moén;

¢) Qua trinh cdng tac;

d) Céc chure danh quén 1y khéc;

d) Loi ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén cdé lién quan ctiia Cong ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nam gitr cac
chtrc danh quan 1y va céc lgi ich c6 lién quan té1 Cong ty cia img cir vién Ban kiém soat (néu co).
2. Viée thong béo vé két qua bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Ban kiém sot thyc hién theo
cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong III
BAN KIEM SOAT
Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém cia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thyc hién gidm sat Hoi dong quan tri, Giam dbc trong viéc quan 1y va diéu hanh
Cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thyc va mic do cin trong trong quéan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop cia cong tac ké toan, thong ké va lap
bao cao tai chinh.

3. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cta bao céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai
chinh hing nim va 06 thang ciia Cong ty, bao céo danh gia cong tic quan 1y ctia Hoi dong quan tr
va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop Pai hoi déng ) dong thuong nién. Ra soat hop déng, giao
dich vo1 nguoi ¢6 lién quan thuge thém quyén phé duyét cua Hoi ddng quan tri hoac Pai hoi dong
cd dong va dua ra khuyen nghi vé& hop dong, giao dich can c6 phé duyét caa Hoi dong quan tri
hodc Pai hoi dong cd dong.

4. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ctia h¢ thong kiém soat ndi bg, kiém toan ndi
bd, quén 1y rai ro va canh bao sém cua Cong ty.



5. Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cong viéc quan 1y, didu
hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hoic theo nghi quyet Dai hoi déng cb dong hoic
theo yéu cau cua cd dong hodc nhom c6 déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cua c6 dong hoic nhéom cd déng quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 Luat Doanh
nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bao cao vé
nhimg van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong hodc nhom cd dong cé yéu
cau. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can tré hoat dong binh
thuong cua Hoi dong quan tri, khong gy gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.
7. Kién nghi Ho1 dé)ng quan tri hoac Pai hoi dé)ng cd dong bién phap stra ddi, bd sung, cai tién co
cau to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

8. Khi phat hi¢n c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc vi pham quy dinh tai Diéu 165 Luat

doanh nghiép phai thong bao ngay bang van ban cho Hoi dong quan tri, yéu cdu ngudi c6 hanh vi
vi pham cham dit hanh vi vi pham va co giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham dy va tham gia thao ludn tai cac cudc hop Dai hoi dong ¢ dong, Hoi dong quan tri va cac
cudc hop khac cua Cong ty.

10. Str dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty dé thuc hién nhiém vu dugc
giao.

11. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién cta Hoi dong quan tri trudce khi trinh bao cdo, két luan
va kién nghi 1én Dai hdi dong c6 dong.

12. Kiém tra timg van dé cy thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty theo dé
nghi cta cd dong.

13. Yéu cau Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bt thuong Dai hoi dong co dong.

14. Thay thé Hoi dong quén tri triéu tap hop Dai hoi dong cd dong trong thoi han 30 ngay trong
truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tp hop DPai hoi dong co dong theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 140 Luat Doanh nghiép.

15. P& nghi Chu tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Hoi dong quan tri.

16. Xem xét, trich luc, sao chép mot phén hodc toan bo ndi dung ké khai Danh sach nguoi co lién
quan va loi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

17. D& xuét va kién nghi Dai hoi dong co dong phé duyét danh sach o chirc kiém ton dugc chap
thuan tl}uc hién kiém toan Bdo céo tai chinh ctia Cong ty; t6 chirc kiém toan dugc chap thuan thuc
hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chiu trach nhiém trude co dong vé hoat dong giam st cua minh.

19. Giém sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tudn thu phép luat cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doc, nguoi quan ly khéac trong cac hoat dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam ddc va co dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap lut hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua thanh vién
Hoi dong quan tri, Giam doc va nguoi di€u hanh doanh nghi€p khac, Ban kiém soat phai thong bao
bang van ban cho Hoi dong quan tri trong vong 48 gid, yéu cau nguoi c¢6 hanh vi vi pham cham
dat vi pham va c6 giadi phap khac phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong ¢ déng thong qua.



23. Chimg kién Ho1 dong quan tri to chuc kiém phleu va 1ap bién ban kiém phiéu néu duoc Hoi
ddng quan tri yéu cau trong truong hop 13y ¥ kién c6 déng bang vin ban dé thong qua nghi quyét
ctia Dai hoi dong cd dong.

24. Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi dong ¢ déng bau chu toa cudc hop dbi véi trudong
hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c ma céc thanh vién Hoi déng quan tri
con lai khong bau duoc ngudi 1am chi toa. Truong hop nay, ngudi co sd phiéu bau cao nhit lam
chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong ty
va Nghi quyét ciia Dai hdi dong c6 dong.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai lidu va thong tin phai dwoc giri dén thanh vién Ban kiém soét clng thoi diém va theo phuong
thirc nhu do61 voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:

a) Thong bao moi hop, phiéu 1y ¥ kién thanh vién Hoi dong quén tri va tai liéu kém theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi déng ) dong, Ho1 déng quan tri;

¢) Bao céo ciia Giam ddc ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat hanh,

2. Thanh vién Ban kiém soat co quyén tiép can hd so, tai liéu cua Cong ty luu giir tai try sé chinh,
chi nhanh va dia di€m khac; c6 quyeén dén dia di€ém lam viéc ciia ngudi quan ly va nhan vién cua
Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc, nguoi quan ly khac phai cung cap
day du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh
doanh cua Cong ty theo yéu cau cua thanh vién Ban kiém soat hodc Ban kiém soét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban Kiém soat trong viéc triéu tip hop bat thuong Pai hdi dong cd
dong
1. Ban kiém soat ¢ trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong
trong thot han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tdp hop Dai ho1 dong co
dong trong cac truong hop sau day:
a) SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s6 thanh vién theo quy dinh cua
phép luat;
b) Theo yéu ciu cia cd dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh
nghiép;
¢) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong c6 dong cua Ban kiém soat nhung Hoi
dong quan tri khong thyc hién.
2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh thi Ban
kiém soat phai boi thuong thi¢t hai phat sinh cho Cong ty.
3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay s&
dugc Cong ty hoan lai.

Chuong IV

‘ 'CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Picu 14. Cujc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém goét phai hop it nhat hai (02) lér} trong mQt nam, ) lugng thanh vién tham du hop it
nhat l1a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat.



2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm doc va dai dién to chirc
kiém toan dugc chap thuan tham dy va tra 101 cac van dé can dugc lam ro.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém so4t duoc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac thanh vién Ban
kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat
phai dugc luu gitt nhdm xéac dinh trach nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soat.

) ) Chuong V .
. BAO CAO VA CONG KHAI LQI ICH
Diéu 16. Trinh bio cdo hang ndm

Cac Bao cao cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong thuong nién bao gom céac ndi
dung sau day:

1. Bao c4o vé két qua kinh doanh cua Céng ty, vé két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, Giam
doc dé trinh DPai hoi dong c6 dong thong qua tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

2. Béo cdo tu danh gia két qua hoat dong cta Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc lgi ich khac cua Ban Kiém soét va ting thanh vién Ban kiém
soat.

4. Tong két cac cude hop cta Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ctia Ban Kiém soat; két qua
gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. B4o c4o danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam quyén
kiém soat trén nam muoi phan trim (50%) tré 1én vén diéu 18 véi thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam d6c va nhing ngudi c6 lién quan cta thanh vién do; giao dich giita Cong ty véi cong ty trong
d6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 13 nguoi quan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Giam ddc va nhitng nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac.

7. Két qué danh gia sy phoi hop hoat dong gilra Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Gidm dbe va
cac co dong.

8. B¢ xuit va kién nghi Dai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chuc kiém toan dugc chap
thuan thyc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Cong ty; t6 chirc kiém toan dugc chap thuan thuc
hién kiém tra cac hoat dong ciia Cong ty khi xét thdy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién luong, thu lao, thudng va lgi ich khac cta thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khéc theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong cd dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong murc tién lwong, thu lao, thudng,
loi ich khac va ngan sach hoat dong hang nim cta Ban kiém soét.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung dich vu tu van
doc l1ap voi muc hop ly. Tong murc thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong ngan sach hoat
dong hiang nim ctia Ban Kiém soat di dugc Pai hoi dong c6 dong chip thuén.



3. Tién luwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cta Cong
ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, quy dinh khac cia phap luat co lién
quan va phai duoc 1ap thanh muc ri€ng trong bao cdo tai chinh hang ndm ctua Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac loi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ciia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich lién quan cua
minh, bao gom:

a) Tén, ma s doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh nghiép ma ho
lam chu hogc s¢ hiru phan von gop hodc cb phan; ty 1& va thoi diém 1am chu, sé hiru phan vén gop
hodc ¢ phan do;

b) Tén, mé sd doanh nghiép, dia chi tru so chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép ma
nhirng nguoi ¢6 lién quan cia ho lam chu, cung s¢ hiru hodc s¢ hitu riéng phan vén goép hodc cd
phan trén 10% vén diéu 1¢.

2. Viée ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugce thuc hién trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung phai dugc thong bao vai Cong ty
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay c6 stra doi, bd sung twong tng.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhirng nguoi c6 lién quan cta cac thanh vién Ban ki€ém soat chi
duoc st dung nhitng thong tin c6 dugc nhd chitc vu cua minh d€ phuc vu loi ich cia Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat vé cac giao dich gitta Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém soat
trén ndm muoi phan tram (50%) trd 1én von diéu 18 vé6i thanh vién Ban kiém soat hodc véi nhung
nguoi ¢ lién quan cua thanh vién Ban kiém soét theo quy dinh cua phap luat. Déi voi cac giao
dich néu trén do Dai hoi dong co dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thyc hién
cong bd thong tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta phéap luat ching khoan vé cong bd
théng tin.
5. Thanh vién Ban kiém soat va nhitng nguoi c6 lién quan ctia cac thanh vién nay khong duoc sir
dung hoac tiét 16 cho nguoi khéc cac thong tin ndi bd dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.
Chuong VI

MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT
Pi¢u 19. Méi quan h¢ giira cic thanh vién Ban kiém soat
Céc thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan h¢ doc 1ap, khong phu thude 1an nhau nhung c6 sy phdi
hop, cong tac trong cong viéc chung dé dam bao thuc hién tét trach nhiém, quyen va nhiém vu cua
Ban kiém soat theo quy dinh phap luét va Diéu 1¢ cong ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi diéu

phdi cong viée chung ciia Ban kiém soat nhung khong cé quyén chi phdi cac thanh vién Ban kiém
soat.

Piéu 20. Moi quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé¢ doc 1ap vai ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thyc hién chuc ning
giam sat hoat dong cta ban di€u hanh.

Piéu 21. Mdi quan h¢ véi Hi ddng quan tri

Ban kiém soat ¢c6 mdi quan h¢ doc 1ap voi Hoi déng quan tri Cong ty, la don vi thuc hién chic
ndng giam sat hoat dong cua Hoi dong quan tri.

) Chuwong VII.
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 22. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cta Ban kiém soat Cong ty C6 phan Pau tu dich vu va Phat trién xanh bao gdm
VI chuong, 22 diéu va c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay thang 4 nam 2021.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN ,
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)



DU THAO

CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN XANH Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

So:  [2021/0D-HDQT Hdi Phong, ngdy  thang 4 nam 2021

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché hoat dgng cuia Héi dong quan tri

- Can ci Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
dieu cua Ludt chitng khoan:;

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hweéng ddn mét so diéu vé quan tri
cong ty ap dung déi véi cong ty dai ching tai Ngh; dinh 155/2020/ND-CP;

- Can cir Diéu 1é hoat dong cua Cong ty Cé phan Pau tw dich vu va Phét trién
Xanh;

- Nghi quyét s6 01/2021/NQ-PHPCP ciia Pai héi dong cé déng Cong ty Co phan
Pdu tw dich vy va Phat trién Xanh ngay 17/04/2021;

Hoi ddng Quan tri Cong ty C6 phan Pau tu dich vu va Phét trién Xanh quyét dinh:

Piéu 1: Ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty kém theo
Quyet dinh nay.

Piéu 2: Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Ong (Ba) thanh
vién hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc va cac bo phan co lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyeét dinh nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhgn: Cha tich

Nhuw Diéu 2;
HDQT;
Luu VT,

NGUYEN THE TRONG



QUY CHE HOAT PONG CUA HQI PONG QUAN TRI

Can cu Ludt Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019,
Can cvw Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cuw Nghi dinh so 155{20%0/NB-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chimg khoadn;
Can cir Théng tw 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong

B¢ Tai chinh hudng dan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai
chung tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP;

Can cit Piéu 1¢ Cong ty Co phan Pau tur dich vy va Phét trién Xanh;

Can cit Nghi quyét Pai héi dong c6 dong sé6 01/2021/INQ-PHPCP ngay 17 thang
04 nam 2021;

Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty Cé phan Pdu tw dich vu va Phat trién
Xanh bao gom cac ngi dung sau:

Chuong I
. . QUY PINH CHUNG
Diécu 1. Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat - dong cua Ho1 dong quan tri quy dinh co cau t6 chiic
nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vy ciia Hoi dong quan tri va cac thanh
vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1&
cong ty va cac quy dinh khac ctua phap luat co6 lién quan.

2. D(A)i‘ tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho Hoi dong quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.

Pi¢u 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri lam viéc theo nguyén tic tap thé. Céc thanh vién cuia Hoi dong quan
tri chju trach nhiém ca nhén vé phém viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trude Dai
hoi dong cb dong, trudce phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri
dbi voi sy phat trién cua Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhi€ém cho Giam dbc t6 chirc diéu hanh thuc hién cac nghi
quyét, quyét dinh cua Ho1 dong quan tri.

Chuong I1
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Dicu 3. Quyén va nghia vu cta thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Ho6i ddéng quan tri co day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Chung
khoan, phap luat lién quan va Piéu 18 cong ty, trong d6 cd quyén duge cung cp cic
thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ciia Céng ty va cla cc
don vi trong Cong ty.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx

2. Thanh vién Hoi déng quéan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhi€ém vu ctia minh mdt cach trung thyc, can trong vi loi ich cao nhét
cua co dong va cua Cong ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop ctua Hoi dong quan tri va ¢ ¥ kién vé cac van dé duoc
dua ra thao luan;

¢) Bao c4o kip thoi, ddy du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan duoc tir cac
cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chure khac;

d) Béo cao Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich gitta Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 18 véi thanh
vién Hoi dong quan tri va nhitng nguoi ¢ lién quan cia thanh vién do; giao dich gitra
Cong ty véi cong ty trong do thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién sang 1ap hoac la
nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhat trude thoi diém giao dich;

d) Thuc hién cong bd thong tin khi thyc hién giao dich co phiéu ciia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap cua cong ty niém yét phai lap bao cao danh gia
vé hoat dong ctia Ho1 dong quan tri.

Pi¢u 4. Quyén dwogc cung cap thong tin ciia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan trj co quyen yéu cau Giam ddc, ngudi quan 1y khéac trong

Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan ly dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac thong tin, tai
lidu theo yéu cau cia thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va cung cap
thong tin do Diéu 1 cong ty quy dinh.

Pi¢u 5. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hoi dong quan tri
1. Hoi ddng quan tri c6 tir 05 dén 11 thanh vién.

2. Nhiém ky cuia thanh vién Hoi dong quén tri 12 05 nim va c6 thé dugc bau lai v6i sd
nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri doc
1ap ctia mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh
vién do tiép tuc la thanh vién H)i1 dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugce bau
thay thé va tiép quan cong viéc, trir truong hop DPicu I¢ cong ty c6 quy dinh khéc.

4. Piéu 18 cong ty quy dinh cu thé quyén, nghia vy, cach thuc td chirc va phéi hop hoat
dong cua cac thanh vién H)i dong quan tri doc lap.

Dieu 6. Tiéu chuan va dieu kién thanh vién Hoi dong quan tri
1. Thanh vién Ho1 dong quén tri phai dap g cac ti€u chuan va di€u kién sau day:

a) Khong thudc ddi tugng quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat Doanh nghiép;



b) Co6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc,
nganh, ngh¢ kinh doanh cta Cong ty va khong nhat thi€t phai la c6 dong cua Cong ty, trur
truong hop Diéu 1€ cong ty cd quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri
cua cong ty khac.

2. Thanh vién Hoi1 dong quan tri doc laflpqtheo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat
Doanh nghiép phai dap timg céc ti€u chuan va diéu kién sau day:

a) Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cia
Cong ty; khong phai 1a nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con
ctia Cong ty it nhat trong 03 nim lién trudc do;

b) Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir cong ty, trir cac khoan phu cAp ma
thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong theo quy dinh;

c) Khong phai 1a nguoi c6 vo hodc chong, bé dé, bo nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong 16n ctia Cong ty; 1a nguoi quan 1y cia Cong ty
hodc cong ty con cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi truc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong s6 c6 phan co
quyén biéu quyet cua Cong ty;

d) Khong phai 1a nguoi da timg lam thanh vién Hoi d6ng quan tri, Ban kiém soat cta
Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop duoc bd nhiém lién tuc 02
nhiém ky.

3. Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai thong bao voi Hoi dong quan tri vé viée
khong con dap umg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai lghoén 2 Diéu nay va
duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tr ngay khong dap
g du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong bao truong hop thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri khong con dap trng du cac tiéu chuan va dleu kién tai cudc
hop Dai hoi dong co dong gan nhét hodc trlcn tap hop Dai hoi dong ) dong dé bad bo
sung hodc thay thé thanh vién ddc lap Hoi dong quan tri trong thoi han 06 thang ké tur
ngay nhan dugc thong bao ctua thanh vién doc 1ap Hi dong quan tri cé lién quan.

Piéu 7. Cha tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong dugc kiém Giam déc.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri ¢ quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; tri€u tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi dong quan tri;

¢) T6 chire viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri;



d) Giam sét qua trinh t6 chuc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
d) Chu toa cudc hop Pai hoi déng cd dong;
e) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va [Piéu 1& cong ty].

4. Truong hop Chu tich Ho1i dbng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bai mién, Hoi dong
quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hoic
bi bai mién. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri vang mit hodc khong thé thuc hién
dugc nhiém vy ctia minh thi phai uy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thyc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tac quy dinh tai Diéu
I¢ cong ty. Truong hop khong co nguoi duge uy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mét tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chép hanh bién phap xur ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co s gido duc bét budc, trdn khoi noi cu tra, bi
han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, ¢6 kho khin trong nhan thire, 1am chu hanh vi,
bi Toa an cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bAu mdt ngudi trong sd cac thanh vién giit chirc Chu tich Hoi dong
quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi ¢6 quyét dinh méi
ctia Hoi dong quan tri.

5. Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu ky
cong ty cd quyén va nghia vy sau day:

a) HO tro to chire triéu tap hop Pai hoi dong cbd dong, Hoi dong quan tri; ghi chép cac
bién ban hop;

b) HS tro thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu duge giao;
¢) HO tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong ty;

d) Ho trg Cong ty trong xay dung quan hé cd dong va bao vé quyén, loi ich hop phéap cua
cd dong; viéc tuan thu nghia vu cung cap thong tin, cong khai hoéa thong tin va thu tuc
hanh chinh;

d) Quyeén va nghia vu khac theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty.

Piéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hoi dong quan tri

1. Pai hoi dong c¢6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau
day:

a) Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chap thuan;

¢) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

2. Pai hoi ddng cb dong bii nhiém thanh vién Hoi dong quan trj trong trudng hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cia Hoi dong quéan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

b) Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.



3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong c6 dong quyet dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong hop quy dinh
tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung thanh vién
Ho1 dong quan tri trong truong hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri bj giam qua mot phan ba so véi sd quy dinh tai Diéu
I¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong
trong thdi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b) S6 luong thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghié¢p;

¢) Trur trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong cd dong bau
thanh vién maoi thay thé thanh vién HO1 dong quén tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai
cudc hop gan nhat.

Dieu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhi¢ém thanh vién H¢i dong quan tri

1. Cé dong hodc nhom cd dong s¢ hitu tir 05% téng s cb phén phd thong trd 1én hoic c6
quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri. Truong hop Piéu 1¢ cong ty khong c6 quy dinh
khac thi viéc dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri thye hién nhu sau:

a) Cac cd dong pho théng hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac c6 dong dy hop biét trudc khi khai mac Pai hoi
dong co dong;

b) Can cur s6 lugng thanh vién Ho1 dong quan tri, ¢ dong hoic nhom cd dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sé nguoi theo quyet dinh cua Pai hoi dong
co dong lam ung cu vién Hoi dong quan tri. Truong hop s6 ng ctr vién dugc co dong
hodc nhém c6 dong dé cur thip hon s0 ng cu vién ma ho dugce quyen dé cir theo quyet
dinh cta Pai hoi ddng c6 dong thi sb tng cir vién con lai do Hoi dong quan tri va cac cd
dong khac dé cu.

2. Trudong hop s6 luong tmg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé ctr va ung cir van
khong du s6 lugng can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Luat Doanh nghiép, Ho1
dong quan tri dwong nhiém gioi thiéu thém Gmg cur vién hodc t6 chirc dé ctr theo quy dinh
tai Diéu 18 cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi
doéng quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém giéi thiéu thém tng cir vién phai
duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thire bau
don phiéu, theo d6 m01 cd dong c6 téng s6 phiéu biéu quyet tuong tng voi téng sb co
phan sO hitu nhan voi sd thanh vién dugc bau cua Hoi ddng quan tri va cb dong co quyén
don hét hoic mot phan tong sd phleu bau ciia minh cho mot hodc mot s6 ung cur vién.
Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sO phiéu bau tinh tr cao
xudng thap, bit dau tir tng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s thanh vién



quy dinh tai Piéu 18 cong ty. Truong hop co tir 02 ung cu vién tro 1€n dat cung sO phleu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai
trong sd cac tng ctr vién c6 sb phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché
bau ctr hodc Dic€u 1€ cong ty.
4. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong cb
dong quyét dinh theo nguyén tac bo phicu.
Pi¢u 10. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
1. Trudng hop dd xac dinh duoc tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac img cur vién toi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai
hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tur cia Cong ty d€ c6 dong c6 thé tim hi€u vé
cac ing cu vién nay trude khi boé phiéu, ing ctr vien Hoi dong quan tri phai c6 cam két
bang van ban vé tinh trung thyuc, chinh xac cua cac thong tin c4 nhan dugc cong bo va
phai cam két thyc hién nhi€ém vu moét cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua
Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén Gng cur
vién Hoi dong quan tri duge cong bod bao gom:
a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b) Trinh d§ chuyén mon;
c) Qua trinh cdng tac;
d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chic danh Hoi dong quan tri cta cong ty
khéc);
d) Loi ich ¢6 1ién quan td1 Cong ty va cac bén ¢ lién quan cua Cong ty;
e) Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty dai ching phai c¢6 trach nhiém cong bb thong tin vé cac cong ty ma ung cir

vién dang nam gift chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan 1y khac va
cac loi ich c6 lién quan t&i cong ty cua tng cir vién Hoi dong quan trj (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bo thong tin.

Chuong I11
HOI DPONG QUAN TRI
Dieu 11. Quyeén va nghia vu cia Hoi dong quan tri

1. Quyen va nghia vu cuoa Hoi dong quan tri do lut phap, Dleu 1€ cong ty va Pai hoi
ddng cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c6 nhitng quyén han va nghia vu sau:

a) Quyet dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyén chao ban cua tirng loai;



¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duoc quyén chio ban cia
tung loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cia Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Luat
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thAm quyén va gi6i han theo quy
dinh cua phéap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hgp ddéng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri tur
35% tong gia tri tai san tr6 1én dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat cua Cong ty, va
hop dong, giao dich thuc tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghié¢p;

i) Bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky ket
hop dong, cham dut hop dong doi véi Giam doc va nguodi quan 1y quan trong khéac do
Diéu 1¢ cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac cua
nhimg nguoi quan ly do; cir nguoi dai dién theo uy quyen tham gia Ho1 dong thanh vién
hodc Pai hoi dong c6 dong & cong ty khéc, quyet dinh mure thu lao va quyén 1gi khac cua
nhiing nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Giam dbc va ngudi quan 1y khac trong didu hanh coéng viéc kinh
doanh hang ngay cua Cong ty;

1) Quyét dinh co cau to chiic, quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty, quyet dinh thanh 13p

cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gbp von, mua cd phan cua doanh
nghiép khac;

m) Duyét chuong trinh, nd1i dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong co dong, triéu tap hop
dai hoi dong c6 dong hoic 1y y kién dé DPai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bdo céo tai chinh hang nam da duoc kiém toan 1én Pai hoi dong cd dong;

0) Kién nghi muc co tuc dugc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra cd tic hodc xir 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghj viéc t6 chtrc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé
cong bd thong tin ctia Cong ty;

r) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat Ching khodan, quy
dinh khéc cta phap luat va bicu 1¢ cong ty.

3. Hoi ‘déng quan trj thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, lay ¥
kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Pifu I¢ cong ty quy dinh. Moi thanh vién Hoi
dong quan tri c6 mot phi€u biéu quyét.



4. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai véi quy dinh
ctia phép ludt, nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong, Biéu 1¢ cong ty gay thiét hai cho Cong ty
thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién d6i chiu
trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyet dinh do va phai dén bu thiét hai cho Cong ty;
thanh vién phan 601 thong qua nghi quyét, quyet dinh néi trén dugc mién trtr trach nhiém.
Truong hop nay, cd dong cua Cong ty c6 quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hoic
hay bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Diéu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hgp dong giao dich

1. H6i dong quan tri chap thudn cac hop dong, giao dich c6 gia tri nhé hon 35% hodc
giao dich dan dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc
hién giao dich dau tién c6 gia tri nhé hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bdo cdo tai
chinh gan nhat hodc mot ty 1é, gi tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty giira
Cong ty voi mot trong cac ddi tugng sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc, ngudi quan 1y khac
va nguoi cd lién quan cua cac doi tugng nay;

- Co dong, nguoi dai dién uy quyen cua c6 dong s¢ hitu trén 10% tong von c6 phan phd
thong ctia Cong ty va nhiing nguoi c6 lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac doi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai théng bao cho thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tugng c6 lién quan d6i voi hop dong,
giao dich d6 va gui kém theo du thao hop déng hodc nodi dung chi yéu cua giao dich. Hoi
dong quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop d@)ng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké
tir ngay nhan duoc thong bao, trir truong hop Diéu 16 cong ty quy dinh mot thoi han khac;
thanh vién Hoi dong quan tri co loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich
khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi ddong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi dong
c0 dong bat thuong

1. Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi déng ) dong bat thuong trong cac trudng
hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sé luong thanh
vién toi thiéu theo quy dinh cua phép luat;

¢) Theo yéu cau ciia c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ciia Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tdp hop Dai hoi ddng cd dong phai dugc thé hién bang van
ban, trong dé néu 1o ly do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cua cac ) dong lién quan
hodc van ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cuia cac c6 dong co
lién quan;



d) Theo yéu cau ctia Ban kiém soat;
d. Cac trudong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.
2. Triéu tap hop Pai hoi ddng cb déng bit thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay sb lwong thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc lap Hoi dong quan tri hodc
thanh vién Ban Kiém soat con lai it hon s6 luong thanh vién tdi thiéu theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty hoic nhin dugc yéu ciu quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cic cong viée sau day:
a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén dy hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

d) Chuan b tai liéu cho cudc hop;

d) Dy thao nghi quyét cua Dai hoi dong co dong theo ndi dung du kién ciia cude hop;
danh séch va thong tin chi tiét cia cac Gng cu vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thong bao moi hop dén timg c¢6 dong c¢6 quyén du hop theo quy dinh Luét doanh
nghiép;

h) Cac cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Chuwong IV )
. QUQC HQP HQI PONG QUAN TRI
Dieu 14. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri do. Cudc
hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat hoic ty 16 phleu bau cao nhét triéu tap va
chu tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién cé sé phiéu bau hoic ty 1& phiéu bau
cao nhat va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi
trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bat thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri tridu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:
a) Co dé nghi cia Ban kiém soat hodc thanh vién doc 1ap Ho1 déng quan tri;

b) C6 dé nghj ciia Giam dbc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi ciia it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri.



4. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh van ban, trong d6 néu ro
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi ddng quan trj trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop khong
triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé
Chu tich Ho1 dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Ho1 dong quan tri phai giri thong
bao moi hop chdm nhit 13 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic vin dé thao luin va quyet dinh.
Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét cta
thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co‘thé gri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién di€n tir hodac phuong thirc khac do DPicu 1€ cong ty quy dinh va bao dam dén duogc dia
chi lién lac cta tirng thanh vién Ho1 dong quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

7. Chu tich Ho1 dong quan tri hodc nguoi tri€u tap gui thong bao moi hop va cac tai li¢u
kem theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu doi voi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén dy cic cudc hop Hoi dong quan tri; c6 quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri duogc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong s6 thanh vién trd 1én du
hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khoan nay khong du sb thanh
vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
du dinh hop lan thir nhat. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira
s6 thanh vién Hoi dong quan tri dy hop.

9. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cudgc hop trong
truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tur khac;

d) Gui phiéu biéu quyét dén cuoc hop thong qua thu, fax, thu dién tr;

d) Gri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac .

10. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phleu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyen dén Chu tich Hoi déng quan tri cham
nhat 13 01 gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trude su chimg kién cia
tat ca nhitng nguoi dyu hop.



11. Ihénh vién phai tham du déy dq cac cu@c hop Ho1 déng quan tri. Thanh Vjén dugc uy
quyén cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da s6 thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuan.

12. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri dugc thong qua néu dugc da 5O thanh

vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé
phia c6 y kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

Pic¢u 15. Bién ban hop Hgi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu
gitr dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién du hop hodc nguoi duge ty quyén dy hop va cach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

d) Van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) TOm tat phat biéu ¥ kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cuia cudc
hop;

g) Két qua bicu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 y kién;

h) Van dé da duoc thong qua va ty 1é biéu quyét thong qua tuong Gmg;

i) Ho, t€n, chr ky chu toa va nguoi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2
bicu nay.

2. Trudong hop chu toa, ngu:‘(‘yi ghi bién ban tir chdi ky bién ban th nhung néu duoc tit ca
thanh vién khac cia Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du néi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diu nay thi bién ban nay c6 hi¢u lyuc.

3. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhing nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duoc luu gitr
tai tru s chinh cta Cong ty.

5. Bién ban lap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hi¢u lyc phap ly nhu nhau.

Truong hop ¢ sy khac nhau vé noi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

] ] ChwongV ]
‘ BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH
Dieu 16. Trinh bao cdo hang nam



1. Két thic nam tai chinh, Hoi ddng quan trj phai trinh Pai hoi dong cd dong bao cao sau
day:

a) Bao cdo két qua kinh doanh cua Cong ty;

b) Béo cdo tai chinh;

¢) Béo cao danh gia cong tac quan 1y, didu hanh Cong ty;

d) Bao c4o tham dinh ctua Ban Kiém soét.

2. B4o c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dwoc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh c}lém phﬁt l1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cod
dong thuong nién néu Dicu 1€ cong ty khong co quy dinh khac.

3. Bdo cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bao cdo tham dinh ciia Ban kiém soat va
bao cao kiém toan phai dugc luu gii tai tru so chinh cua Cong ty cham nhit 13 10 ngay
trudc ngay khai mac cudc hop Pai hdi dong cd dong thuong nién néu Piéu 18 cong ty
khong quy dinh thoi han khac dai hon. Co ddng s hitu cd phan cua Cong ty lién tuc it
nhat 01 nim c6 quyen tu minh hodc cung voi ludt su, ké toan vién, kiém toan vién co
ching chi hanh nghé truc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 17. Thu lao, thuéng va loi ich khéc cia thanh vién Hoi dong quén tri

1. Cong ty cb quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc dugc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cua thanh vién Hoi déng
quan tri va mic thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thi lao cho ting thanh
vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mirc thu lao va thudng cia Hoi ddng quan tri do Pai
héi dong cd dong quyét dinh tai cude hop thuong nién.

3. Thu lao cuia ting thanh vién Hoi dong quéan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh cua phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hang ndm cua Cong ty va phai bao cdo Pai héi dong co
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢
va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi trd khi thyc hi¢n trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong vi€c to1 tham dy
cac cudc hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri .

Pic¢u 18. Cong khai cac loi ich lién quan

Truong hop Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viéc cong khai loi ich
va nguoi c6 lién quan cia Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién
quan cua minh, bao gom:



a) Tén, ma s6 doanh nghi¢p, dia chi try s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho c6 sé hiru phan von gdp hoidc ¢b phan; ty 18 va thoi diém sé hitu phan vén
g6p hodc ¢6 phan do;

b) Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh ciia doanh
nghiép ma nhiing nguoi co lién quan cua ho cung so hitu hodc so hitu riéng phan vén gop
hodc ¢6 phan trén 10% vén diéu 1.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thyuc hién trong thdi han 07 ngay
lam viéc, ké tur ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc sua doi, bd sung phai dugc thong
béo v6i Cong ty trong thoi han 07 ngay 1am viéce, ké tir ngay co stra ddi, bd sung twong
ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thyuc
hién cong viéc dudi moi hinh thic trong pham vi cong viée kinh doanh cua Cong ty déu
phai giai trinh ban chat, noi dung cua cong viéc d6 trudec Hoi dong quan tri va chi duoc
thuc hién khi dugc da sb thanh vién con lai ctia Hoi déng quan tri chﬁp thuan; néu thuc
hién ma khong khai bao hodc khong dugc su chap thuin caa Hoi dong quan trj thi tat ca
thu nhap c6 dugc tir hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

) Chwong VI .
. ) MOI QUAN HE CUA HOI B‘()NG QUAN TRI
Pieu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Hgi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan h¢ phéi hop, cac thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co lién quan trong qua trinh xir
1y cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qué trinh xir 1y cong viée, thanh vién Hoi dong quan tri duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai chii dong phdi hop xir 1y, néu c6 van dé lién quan dén linh vuc do
thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién Hoi
ddng quan tri con co ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu
tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo thAm quyén hodc t6 chirc hop hoic liy y
kién ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1& cong ty va
Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 su phan cong lai gitta cac thanh vién Hoi dong quan tri thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Vi¢c ban
giao ndy phai dugc lap thanh vin ban va bao cao Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc ban
giao do.

Piéu 20. Mdi quan hé véi ban diéu hanh

Véi vai tro quan tri, Hoi déng quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Giam dbc va bo may
dleu hanh thyc hién. Dong thoi, Hoi dong quan tri kiém tra, giam sat thyc hién cac nghi

quyet.
Pi¢u 21. Méi quan hé véi Ban Kiém soat



1. Méi quan h¢ gitra HO1 dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan h¢ ph01 hop. Quan hé
lam viéc gitra Hoi ddng quan tri voi Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap,
ddng thoi phédi hop chit ché, hd trg 13n nhau trong qué trinh thue thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cdo tong hop cua Ban Kiém, Hoi dong
quan tri co trach nhi€ém nghién ctru va chi dao cac b phan co lién quan xay dung ké
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

) Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 22. Hi€u lyc thi hanh
Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Dau tu dich vu va Phat trién
Xanh bao gom VII chuong, 22 diéu va co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 17 thdng 04 nam
2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH ,
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddau)
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PHAN MO DAU

Can cu theo:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QHI14 ngay 17 thang 6 ndm 2020 va cdc vin ban phap
ludt hudng dan thi hanh;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngdy 26 thing 11 nam 2019 cdc van ban phdp ludt
hwéng dan thi hanh;

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt Chung khodn,

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dian mot sé diéu vé qudn tri cong ty
dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh 155/2020/NP-CP;

- Diéu 1é nay dwoc Pai héi dong c¢é dong Céng ty Cé phan Pau tw dich vu va Phat trién
Xanh (duwdi day goi tat la “Céng ty”), mét Cong ty ¢6 phdn dwoc thanh ldp va hoat dong
theo Gidy chitng nhdn dang ky kinh doanh s6 0201768923 do S¢ KH-PT thanh phé Hdi
Phong cdp lan dau ngay 27/01/2017, théng qua nghi quyét sé 01/2021/NO-PHDCD ciia
Pai héi dong cé dong té chire chinh thirc vao ngay 17 thang 04 nam 2021.

. PINH NGHIA VA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Picu 1. Pinh nghia
Trong Diéu 18 ndy, cac tir, thuat ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:
a. “Coéng ty” co nghia la Cong ty C6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh;

b. “Diéu 18” c6 nghia la Piéu I¢ Cong ty C6 phan Pau tu dich vu va Phét trién Xanh;

c. “Vén Diéu 1&8” 1a tong gia tri ménh gia ¢6 phan d3 ban hodc dugc ding ky mua do cac cd
dong gop bang phuong thirc mua ¢b phan va quy dinh tai Didu 5 cia Diéu 18 nay.

d. “Luat Doanh nghiép” c6 nghia la Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Québc hoi
nudc Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020.

e. “Luat Chimg khoan” 1a Luat chung khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 niam
2019.

f. “Ngay thanh 1ap” 1a ngay Cong ty duoc cap Gidy ching nhan dang ky kinh doanh 1an
dau.

g. “C6 dong” 1a thé nhan hay phap nhan dugc ghi tén trong S6 diang ky ¢6 dong cua Cong
ty s& hitu it nhat mot c6 phan da phat hanh cia Cong ty;

h. “C6 phiéu” c6 nghia 1a Gidy chitng nhan quyén s& hiru ¢ phan cua ¢ dong;

i. “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Giam ddc, cac Pho giam ddc, Ké toan truong, va
ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cia Biéu 1é Cong ty

J. “Nguoi co lién quan” 1a ca nhan hoac t6 chuc duge quy dinh tai khoan 23 Diéu 4 Luat
doanh nghiép va khoan 46 Diéu 4 Luat ching khoéan



k. “Nguoi dai dién theo uy quyén” 1a ca nhan duoc c6 doéng ciia Cong ty uy quyén bang
van ban thuc hién cac quyén cua minh tai Cong ty theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu
1€ nay.

I. “Viét Nam” la nudc Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét Nam;

1. Trong Piéu I& nay, cac tham chiéu toi mot hodc mot sé quy dinh hoidc vin ban khac s&
bao gdom ca nhitng stra doi hodc vin ban thay thé ching.

2. Céc tiéu d& (chuong, diéu cia Piéu 18 nay) dwoc st dung nham thuén tién cho viéc hiéu
noi dung va khong anh huong téi noi dung cua Diéu 1é nay.

3. C4c tir hoic thuat ngir di dugc dinh nghia trong Luat Doanh nghiép (néu khéng mau
thuan vai cha thé hodc ngir canh) s& c6 nghia twong ty trong Diéu 18 nay.
Il.  TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, THOI
HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru s&, chi nhanh, vin phong dai dién va thoi han hoat dong cia
Céng ty

1. Tén Cong ty:

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA
PHAT TRIEN XANH

- Tén Cong ty viét bang tiéng Anh: GREEN DEVELOPMENT AND INVESTMENT
SERVICE JOINT STOCK COMPANY

- Tén Cong ty viét tat: GIC

2. Cong ty 1a cong ty cd phan co tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh cta
Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky cuia Cong ty la:

- bia chi try s¢ chinh: L6 CC2 — Khu cong nghiép MP DPinh Vi, Phuong Pong Hai 2,
Quan Hai An, Thanh phé Hai Phong, Viét Nam.

- Bién thoai: 0225 2838666

- Fax: 0225 2838898

- E-mail: fgd@greenicd.com.vn

- Website: www.greenicd.com.vn

4. Giam dbc 1a dai dién theo phép luat cua Cong ty;

5. Cong ty c6 thé thanh lap chi nhanh va vin phong dai dién cua dia ban kinh doanh dé
thuc hién cac muc tidu hoat dong cua Cong ty phi hop vai nghi quyét caa Hoi ddng quan tri va
trong pham vi phap luat cho phép.

6. Trir khi cham dut hoat dong trudc thoi han theo quy dinh cua Diéu 18 nay, thoi han hoat
dong cua Cong ty la vo thoi han.

1. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG TY



Piéu 3. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty

Nganh, nghé kinh doanh cua Cong ty 1a:

STT Tén nganh Ma nganh
1 | Hoat dong dich vu hd trg tryc tiép cho van tai duong bd 5225
2 | Van tai hang hoa bang duong bd 4933
3 Stra chira cac san pham kim loai duc san 3311

Kinh doanh bat dong san, quyén su dung dat thudc chu so hitu, chu su
4 A 6810

dung hodc di thué
5 | Van tai hang hoa ven bién va vién duong 5012
6 | Van tai hang héa duong thuy noi dia 5022
7 | Kho bai va luu gitr hang hoa 5210
8 | Bbc xép hang hoa 5224

Hoat dong dich vu hd trg khac lién quan dén vén tai

Chi tiét: Dich vu dai 1y tau bién; Dich vu dai 1y van tai duong bién; Giao

nhén hang hoa; Hoat~d(f)ng cua dai ly lam thu tuc hai quan; Pai 173’/ van tai 5929
9 he}ng ho4; Dich vu ho tr¢ van tai hang hoé;, M(A)i~ gidi thué tau bién (khong (Chinh)

gom thuy tha doan); Pong goi hang hod, 1dy mau, can hang hod; Dich vu

van tai da phuong thirc (khong bao gdm kinh doanh van chuyén hang

khong, cang hang khong va kinh doanh hang khong chung)
10 | Stra chira may moc, thiét bi 3312
11 | Bao dudng, sua chira 0 t6 va xe c6 dong co khac 4520
12 | Ban budn nhién liéu ran, 1ong, khi va cac san pham lién quan 4661
13 | Ban ¢ nhién li¢u dong co trong cac cura hang chuyén doanh 4730
14 | Hoat dong dich vu ho tro truc tiép cho van tai duong sat 5221

Muc tiéu hoat dong ctia Cong ty 1a: khdng ngirng phét trién cac hoat dong kinh doanh trén

cac linh vuc néu tai diém 1 Piéu nay, va cac nganh nghé khac pht hop véi Luat doanh nghiep
nham tdi da héa loi nhuan c6 thé duoc cho Cong ty, dam bao loi ich cho cac co dong; cai thién
diéu kién 1am viéc, nang cao thu nhap cho ngudi lao dong trong Cong ty; 1am tron nghia vu nop
ngan sach cho Nha nudc.

Piéu 4. Pham vi kinh doanh va hoat dgng ciia Cong ty

1. Cong ty dugc phép l1ap ké hoach va tién hanh tat ca cac hoat dong kinh doanh theo quy
dinh cua Giay ching nhan ding ky kinh doanh va Diéu 1& nay phu hop véi quy dinh caa phap
luat hién hanh va thuc hién cac bién phap thich hop dé dat dugc cac muc tidu cua Cong ty.

2. COng ty co thé tién hanh hoat dong kinh doanh trong cac linh vuc khac ma phép luat
khdng cdm va duoc DPai hoi dong cd dong thong qua.

V.

VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP




Diéu 5. Von diéu 1¢, co phan, c6 dong sang 1ap

1. Vén diéu 1é cna Cong ty 1a 121.200.000.000 dong (Mot tram hai mwoi mot ty hai tram
triéu dong)

Téng sb von diéu 1é cia Cong ty dugc chia thanh 12.120.000 ¢ phan véi ménh gid 1a
10.000 VND/c phan.

2. COng ty cd thé tang von diéu Ié khi duoc Dai hoi ddng cb dong thong qua va phu hop
Vai cac quy dinh cua phap luat.

3. Céc c6 phan caa Cong ty vao ngay théng qua Diéu 18 nay Ia cac c6 phan pho thdng. Cac
quyén va nghia vu kém theo ¢ phan duoc quy dinh tai Biéu 11.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai c6 phan vu dai khac nhau khi c6 su chap thuan caa
Pai hoi ddng c6 dong va phi hop Véi cac quy dinh cua phap lut.

5. C6 phan pho théng phai dugc wu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hiru theo ty 18
tuong ung Vai ty 1& so hiru co phan phé thdng caa ho trong Cong ty, trir trudng hop Pai hoi dong
cd dong quy dinh khéc. Cong ty phai thdng béo viéc chao ban c6 phan, trong thong béo phai néu
rd s6 cd phan duoc chao béan va thoi han ding ky mua phu hop (téi thiéu 20 ngay 1am viéc) dé co
dong c6 thé diang ky mua. S6 ¢4 phan co dong khong dang ky mua hét s& do Hoi dong quan tri
cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri ¢ thé phan phdi sé c6 phan d6 cho cac dbi tuong theo
cac diéu kién va céach thic ma Hoi dong quan tri thay 1a phd hop, nhung khong duoc béan sé ¢6
phan d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so véi nhimg diéu kién da chao ban cho cac cb dong
hién hitu, trir truong hop ¢ phan duoc ban qua S& Giao dich chimng khoan theo phuong thirc dau
gia.

6. Cong ty c6 thé mua lai c6 phan do chinh Cong ty di phat hanh (ké ca c6 phan wu dai
hoan lai theo nhiing cach thirc duge quy dinh trong Diéu I nay va phap luat hién hanh. C6 phan
phd théng do Céng ty mua lai 1a c6 phiéu quy va Hoi dong quan tri c¢6 thé chao ban theo nhitng
cach thirc phu hop véi quy dinh cia Diéu 18 ndy va Luat Chimg khoan va vian ban huéng dan
lién quan.

7. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi dwoc Pai hoi ddng cd dong
nhét tri thdng qua bang vin ban va phd hop voi quy dinh cua phap luat vé chung khoan va thi
truong ching khoan.

8. Ty 1& gop von cua nha dau tu nudc ngoai trong vén diéu 18 1a maic cao nhat ma phap luat
cho phép theo céc nganh nghé kinh doanh Cong ty dang hoat dong.

Piéu 6. Chirng nhén c6 phiéu

1. C6 phiéu 1a chtmg chi do Céng ty C6 phan phat hanh, but toan ghi s hodc dir liéu dién
tir x4c nhan quyén so hitu mot hodc mot s6 co phan ctia Cong ty do. C6 phiéu phai c6 cac ndi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, mi s doanh nghi¢p, dia chi try s¢ chinh ctia Cong ty;
b. S6 va ngay cip Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép;

€. SO luong cb phan va loai ¢6 phan;



d. Ménh gia moi c6 phan va tong ménh gia so6 ¢6 phan ghi trén co phicu;

e. Ho tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phap ly cua ) dong 1a ca nhan; tén, ma $6
doanh nghiép hoic sb gidy to phap 1y cua t6 chic, dia chi tru s chinh ddi v6i cd dong 1a t6 chirc;

f. Chit ky mAu cua ngudi dai dién theo phap luat va dau cia Cong ty;
g. Sb dang ky tai s6 ding ky c6 dong ctiia Cong ty va ngdy phat hanh ¢ phiéu;

h. Céc ndi dung khac theo quy dinh tai Didu 116, 117 va 118 Luat Doanh nghiép ddi véi cb
phiéu ctia ¢4 phan vu dai.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay ndp day di hd so dé nghi chuyén quyén sé hiru cb
phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han 02 (hai) thang (hodc c6 thé 1au hon theo diéu
khoéan phat hanh quy dinh) ké tir ngdy thanh toan day du tién mua cd phan theo nhu quy dinh tai
phuong an phat hanh c¢6 phiéu cua Cong ty, ngudi s¢ hitu cd phan s& duoc cap ching chi cb
phiéu. Nguoi so hitu ¢6 phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ching chi ¢6 phiéu.

3. Trudng hop chi chuyén nhuong mot sé c¢6 phan ghi danh trong mét ching chi ¢d phiéu
ghi danh, chung chi cii s& bi huy bo va ching chi méi ghi nhan sé ¢6 phan con lai s& dugc cép
mién phi.

4. Trudng hop cb phiéu bi mat, bi huy hoai hodc bi hu hong dudi hinh thic khac thi c6
dong duoc Cong ty cap lai theo dé nghi ctia c6 dong do.

bé nghi cua c6 dong phai c6 cac ndi dung sau day:

a. Co phiéu da bi mét, bi hity hoai hodc bi hu hong dudi hinh thirc khac; trudng hop bi mat
thi cam doan thém rang di tién hanh tim kiém hét mc va néu tim lai dugc s& dem tra Cong ty dé
tiéu huy;

b. Chiu trach nhiém vé nhing tranh chp phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu moi.

5. Truong hop ching chi co phiéu bi hong hoac bi tay x6a hoac bj danh mat, mat cap hoic
bi tiéu hay, ngudi sé hiru ¢6 phiéu do co thé yéu cau dugc cap ching chi ¢o phiéu méi véi diéu
kién phai dua ra bang chung vé viéc s¢ hitu ¢6 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho
Cong ty.

6. Nguoi s¢ hiru ching chi ¢6 phiéu vo danh phai ty chiu trach nhiém vé viéc bao quan
ching chi va Cong ty s& khdng chiu trach nhiém trong cac trudng hop chirng chi nay bi mét cap
hoac bi st dung voi muc dich trai phap luat.

7. Cong ty c6 thé phat hanh c6 phan ghi danh khong theo hinh thirc ching chi. Hoi dong
quan tri c6 thé ban hanh vin ban quy dinh cho phép céc c6 phan ghi danh (theo hinh thic ching
chi hoic khong chung chi) duoc chuyén nhugng ma khéng bat budc phai c6 vin ban chuyén
nhuong. Hoi ddng quan tri ¢6 thé ban hanh cic quy dinh vé chang chi va chuyén nhuong ¢
phan theo cac quy dinh cua Luat Doanh nghiép, phép luat vé chiing khoan va thi truong chang
khoéan va Biéu 1& nay.

Piéu 7. Chirng chi chirng khoan khic



Chuing chi trai phiéu hodc chuang chi chang khoan khéc cua Cong ty (trir cac thu chao
ban, c4c chiing chi tam thoi va céc tai lidu trong tu), s& duoc phat hanh c6 dau va chir ky mau
cua dai dién theo phap luat caa Cong ty, trir truong hop ma cac diéu khoan va diéu kién phat
hanh quy dinh khéac.

Piéu 8. Chuyén nhwong cb phin

1. Tat ca cac cb phan déu duoc tu do chuyén nhuong trir khi Diéu 1é nay va phap luat cé
quy dinh khac. C6 phiéu niém yét trén S¢ Giao dich ching khoan s& duoc chuyén nhuong theo
cac quy dinh cua phap luat vé chung khoan va thi trudng ching khoan. Truong hop Biéu Ié
Cong ty c6 quy dinh han ché vé chuyén nhuong c6 phan thi cac quy dinh nay chi ¢6 hiéu luc khi
duoc néu rd trong ¢ phiéu cua cd phan tuong ung.

2. Cb phan chua dugc thanh toan day du khong dugc chuyén nhugng va huang cac quyén
loi lién quan nhu quyén nhan co tac, quyén nhan c6 phiéu phat hanh dé tang vén ¢ phan tir
ngudn vén chi sé hitu, quyén mua c6 phan méi chao ban.

Piéu 9. Thu hoi c6 phin

1. Trudng hop ¢ dong khong thanh toan day du va dung han s tién phai tra mua co phiéu,
Hoi dong quan tri thdng béo va ¢ quyén yéu cau c6 dong d6 thanh toan sé tién con lai cling véi l3i
suét trén khoan tién d6 va nhiing chi phi phét sinh do viéc khong thanh toan ddy du gay ra cho
Cong ty.

2. Thdng béo thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (t6i thiéu 1a 07 ngay
ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thdng bao phai ghi rd truong hop khong thanh
toan theo diing yéu cau, s6 co phan chua thanh toan hét s& bi thu hoi.

3. Trudng hop cc yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thuc hién, trude khi thanh
toan day du tit ca cac khoan phai nop va cac chi phi lién quan, Hoi dong quan tri c6 quyén thu
hdi s6 ¢6 phan chua thanh toan hét d6. Hoi dong quan tri c6 thé chap nhan viéc giao nop cac ¢b
phan bi thu hdi theo quy dinh tai cac khoan 4, 5 va 6 ciia Didu nay, va trong cac truong hop khéc
dugc quy dinh caa Diéu 18 nay.

4. C6 phan bi thu hoi s& trg thanh tai san cua Cong ty, Hoi ddng quan tri c6 thé truc tiép
hodc iy quyén ban, tai phan phdi hoic giai quyét cho nguoi di sé hiru ¢6 phan bi thu hoi hodc
cac ddi tuong khac theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thay la phu hop.

5. C6 dong ndm giir ¢6 phan bi thu hdi s& phai tir bo tu cac ¢ dong ddi véi nhirng co phan
d6, nhung van phai thanh toan tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién lai theo ty lé
khong quéa 15% maot nam vao thoi diém thu hdi theo quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri ké tir ngay
thu hdi cho dén ngay thuc hién thanh toan. Hoi dong quan tri ¢ toan quyén quyét dinh viéc
cudng ché thanh toan toan b gia tri c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.

6. Thong bao thu hdi s& duoc giri &én ngudi nam giir ¢d phan bi thu hdi truge thoi diém thu
hoi. Viéc thu hdi van co hiéu luc ké ca trong truong hop c6 sai sot hoac bat can trong viéc gui
théng bao
V. CO CAU TO CHUC, QUAN LY VA KIEM SOAT
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Piéu 10. Co cu td chirc quan ly
Co céu td chtrc quan Iy cua Cong ty bao gom:

a. Pai hoi dé)ng cd dong;
b. Hoi dong quan tri;
c. Ban kiém soat truc thudc Hoi déng quan tri;
d. Giam dbc.
VI. COPONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 11. Quyén caa ¢ dong

1. C6 dong 1a ca nhén, to chtc sé hitu it nhat mot ¢ phan cua Cong ty, ¢ cac quyén va
nghia vy turong wng theo s ¢6 phan va loai cd phan ma ho s& hitu. C6 dong chi chiu trach nhiém
vé céc khoan no va cac nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi s6 vén da gop vao Cong
ty.

2. Ngudi nam giir ¢6 phan pho théng cé cac quyén sau:

a. Tham du va phat biéu trong cac Pai hoi déng co dong va thuc hién quyén biéu quyét
truc tiép hoic thong qua dai dién duoc uy quyén hoic theo hinh thirc khac duoc phép luat quy
dinh.

b. Nhan c6 tirc theo quyét dinh caa Dai hoi dong co dong;

¢. Tu do chuyén nhugng c6 phan di dugc thanh toan day di theo quy dinh caa Diéu Ié nay
va phép luat hién hanh;

d. Pugc vu tién mua c6 phiéu méi chao ban twong tng voéi ty 1& co phan phd thdng ma ho so
hiiu;

e. Xem xét, tra ciru va trich luc cac thdng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach co
dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau sira d6i théng tin khéng chinh xac cua minh;

f. Xem xét, tra cau, trich luc hozc sao chup Diéu Ié Cong ty, s6 bién ban hop Pai hoi dong
¢ dong va cac nghi quyét cia Pai hoi dong ¢ dong;

g. Truong hop Cong ty giai thé hoic phéa san, duoc nhan mot phan tai san con lai tuong
g vai s6 ¢6 phan gop von vao Cong ty sau khi Cong ty di thanh toan cho chu no va cac ¢o
dong loai khac theo quy dinh cua phap luat;

h. Yéu cau Cong ty mua lai c6 phan caa ho trong cac truong hop quy dinh tai Diéu 132.1
cua Luat Doanh nghiép;

i. Céc quyén khéac theo quy dinh cua Phap luat va cua Diéu I nay.

3. C6 dong hodc nhém c6 dong ndm giir trén 05% téng s6 ¢ phan phd thdng tro 18n ¢6 cac
quyén sau:

a. Xem xét, tra ctiru va trich lyc so bién ban va cac Nghi quyét cua Hoi dong quan tri, bao
c4o tai chinh gitta nam va hang nam, bao cdo ciia Ban kiém soét, hop dong, giao dich phai thong
qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh
doanh cua cong ty;

b. Yéu cau triéu tap Dai hoi ddng co dong trong truong hop quy dinh tai khoan 3 Biéu 115
Luat Doanh nghiép;
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c. Yéu cau Ban Kiém soét kiém tra tirng van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh
hoat dong cua Cong ty khi xét thiy can thiét. Y&u cau phai thé hién bang vin ban; phai co ho,
tén, dia chi lién lac, quéc tich, sé gidy to phap 1y d6i véi ¢6 dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh
nghiép hoic s gidy to phap Iy cua td chirc, dia chi try s¢ chinh ddi véi ¢ dong 14 t6 chuc; sb
lwong c6 phan va thoi diém ding ky cd phan cuaa ting co dong, tong sé ¢b phan cua ca nhém ¢
d6ng va ty 1& s& hitu trong tong s6 ¢b phan cia Cong ty; vin dé can kiém tra, muyc dich kiém tra;

d. Cac quyén khac dugc quy dinh tai Biéu 1& nay.

4. Cb dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu nay ¢ quyén yéu cau triéu tap
hop Pai hoi déng cb dong trong trudng hop: Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén cua
¢ déng, nghia vu cua ngudi quan |y hoic ra quyét dinh vuot qua thim quyén duoc giao.

Y&u cau triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai duoc 1ap bang vin ban va phai ¢é ho, tén,
dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap ly cia ca nhan doi véi ¢ dong 13 ca nhan; tén, ma sb
doanh nghiép hoac sb gidy to phap ly cua to chirc, dia chi tru s¢ chinh d6i voi ¢6 dong 1a to chic;
s6 luong c6 phan va thoi diém dang ky c6 phan cua ting co dong, tong sé ¢o phan cia ca nhém
co dong va ty 1é so hitu trong tong sé ¢ phan ciia Cong ty, cin ci va ly do yéu cau triéu tap hop
Pai hoi ddng c6 dong. Kém theo yéu cau phai ¢ céc tai liéu, chimng ci vé cac vi pham cia Hoi
ddng quan tri, mac d6 vi pham hoic vé quyét dinh vuot qua tham quyén.

5. C6 dong hodc nhdm c6 dong so hitu tir 10% tong sé ¢b phan phd thdng tro 1én hoic mot
ty 1& khac nho hon theo quy dinh tai Biéu 1é cong ty c6 quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri,
Ban kiém so4t. Truong hop Diéu & cong ty khong cé quy dinh khéc thi viéc dé cir ngudi vao Hoi
ddng quan tri va Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho théng hop thanh nhom dé dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban
kiém soét phai théng bao vé viéc hop nhém cho cac c6 dong du hop biét truéc khi khai mac Pai
hoi dong c6 dong;

b) Cin ctr s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat, c6 dong hodc nhém
cd dong quy dinh tai khoan nay dwoc quyén dé& cir mot hodc mot sé nguoi theo quyét dinh cua
Pai hoi dong c6 dong lam Gng cir vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Truong hop s6 tng
cr vién dugc ¢6 dong hoac nhém cb dong dé ctr thap hon s6 tng cir vién ma ho dugc quyén dé
ctr theo quyét dinh cia Pai hoi dong co dong thi sé Gng cir vién con lai do Hoi dong quan tri,
Ban kiém soét va cac ¢ dong khéc dé cu.

Piéu 12. Nghia vu ciia c6 dong
Cb dong co6 nghia vy sau:

1. Tuan tha Biéu 1é Cong ty va cac quy ché caa Cong ty;

2. Chép hanh quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong, Hoi dong quan tri;

3. Thanh toan di1 va diing thoi han s6 ¢6 phan da ding ky mua theo quy dinh;.

4. Khong duoc rat von da gop bang cd phan phd thdng ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thic, trir truong hop duoc Cong ty hodc ngudi khac mua lai ¢ phan. Truong hop ¢ ¢ dong rat
mot phan hoic toan bd vén cb phan di gop trai véi quy dinh tai khoan nay thi thanh vién Hoi
ddng quan tri va nguoi dai dién Phap luat caa Cong ty phai cung lién dai chiu trach nhiém vé cac
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khoan no va nghia vu tai san khac cia Cong ty trong pham vi gia tri c6 phan da bi rat va cac thiét
hai xay ra.

5. Cung cap dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan;

6. Bao mat cac thong tin dugc cong ty cung cip theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty va phap
luat; chi sir dung thong tin dwoc cung cp dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop phép cua
minh; nghiém cim phét tan hoic sao, giri thong tin dwgc cong ty cung cap cho té chirc, ca nhan
khéc;

7. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1& Cong ty:

8. Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thirc dé thuc hién mot
trong cac hanh vi sau day:

a. Vi pham phap luat;

b. Tién hanh kinh doanh va cac giao dich khac dé tu loi va hoac phuc vu loi ich cua to
chtre, ¢ nhan khéc;

c. Thanh toan cac khoan ng chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé xay ra ddi voi
Cong ty.

Pic¢u 13. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhét ciia Cong ty. Dai hoi dong cd
dong co thé hop thuong nién va bat thuong.

2. Dai hoi dong c6 dong thudng nién duoc té chire mdi naim mot 1an. Pia diém hop Pai hoi
dong c6 dong phai & trén lanh tho Viét Nam. Dai hoi dong co dong phai hop thudng nién trong
thoi han 04 thang ké tir ngay ké thuc nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han hop
Dai hoi dong co dong thuong nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir
ngay két thiic nam tai chinh.

3. Hoi ddng quan tri to chuc tridu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién va lya chon
dia diém phu hop. Pai hoi ddng cd dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé theo quy dinh caa
phép luat va Diéu Ié Cong ty, dac biét thong qua cac bao céo tai chinh hang nim va ngan sach tai
chinh cho nim tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién doc lap c6 thé duoc moi tham dy dai hoi
dé tu van cho viéc thong qua cac bao céo tai chinh hang nam.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong cé dong trong cac trudng
hop sau day:

a. Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b. Khi s thanh vién Hoi dong quan tri it hon sé thanh vién tdi thiéu ma luat phép quy
dinh;

c. Co6 ddng hodc nhém cb dong quy dinh tai Didu 11.3 cua Piéu & ndy yéu cau triéu tap
Pai hoi dong c6 dong bang vin ban. Yéu cau triéu tap phai néu rd 1y do va muc dich cudc hop,
c6 chit ky cua cac c6 dong lién quan (vin ban yéu cau cé thé 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chit ky
cua tat ca cac co dong c6 lién quan);

d. Theo yéu cau cua Ban Kiém soét;

e. Cac trudng hop khac theo quy dinh cua phép luat va Biéu 1é Cong ty;

5. Triéu tap Pai hoi dong cd dong bat thuong:
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a. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong trong thoi han 30 (ba muoi)
ngay, ké tir ngay sb thanh vién Hoi ddng quan tri con lai nhu quy dinh tai Khoan 4b Diéu 13
hodc nhan dwoc yéu cau quy dinh tai Khoan 4c va 4d biéu 13;

Trudng hop Hoi dong quan tri khdng triéu tap hop Dai hoi dong cd dong nhu quy dinh thi
Chu tich Hoi dng quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém truéc Phap
luat va phai bdi thuong thiét hai phat sinh dbi voi Cong ty.

b. Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong ¢d dong nhu quy dinh
tai Khoan 4a Diéu 13 thi trong thoi han 30 (ba muwoi) ngay tiép theo, Ban Kiém soét phai thay
thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi déng c¢b dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 139 Luat
Doanh nghiép;

Trudng hop Ban Kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi ddng c6 dong nhu quy dinh thi Ban
Kiém soét phai chiu trach nhiém trudc Phap luat va phai boi thuong thiét hai phét sinh dbi voi
Cong ty.

¢. Truong hop Ban Kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai
khoan 4b Piéu 13 thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, c6 déng, nhom cb dong co yéu
cau quy dinh tai Khoan 4c Diéu 13 c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét triéu tap
hop Dai hoi ddng c6 dong theo quy dinh Khoan 6 Biéu 139 Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, ¢é déng hodc nhoém cb dong tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong co
thé dé nghi co quan ding ky kinh doanh giam sat viéc triéu tap va tién hanh hop néu xét thay can
thiét.

d. Tat ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong co dong s& dugc Cong ty
hoan lai. Chi phi nay khéng bao gém nhitng chi phi do c6 dong chi tiéu khi tham dy Pai hoi
ddng c6 dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai..

Piéu 14. Quyén va nhiém vu ciia Pai hdi dong cd dong

1. Pai hoi ddng co dong gom tat ca cac co dong co6 quyen biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cua Cong ty. Pai hoi ddng cd dong thuong nién cé quyén thao luan va thdng qua:
. Béo céo tai chinh kiém toan hang nam;
. B&o c4o cua Hoi dong quan tri;
. Béo céo ciia Ban Kiém soat;

d. Ké& hoach kinh doanh hang nam caa Cong ty.

2. Pai hoi dong cd dong thuong nién va bat thuong thdng qua quyét dinh bang vin ban vé
c4c van dé sau:

a. Thong qua céc bdo cdo tai chinh hang nam;

b. Muc ¢b tirc thanh toan hang nim cho mdi loai c6 phan phd hop véi Luat Doanh nghiép
Vva cac quyeén gén lién vai loai ¢ phan do. ;

c. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri;

d. Lya chon Cong ty kiém toan;

e. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soét;

o T Qo
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f. Tong sd tién thu lao cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri va béo céo tién thu lao cua
Hoi ddng quan tri:

g. B6 sung va stra d6i biéu 1é Cong ty;

h. Loai c6 phan va sb lugng c6 phan méi s& duoc phat hanh cho mdi loai ¢b phan, va viéc
chuyén nhuong ¢ phan cua thanh vién séng lap trong vong 03 nam dau tién ké tir Ngay thanh 1ap;

i. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;

j. To chuc lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh Iy;

k. Kiém tra va xir Iy c&c vi pham cua Hoi ddng quan tri hoac Ban Kiém soét gay thiét hai
cho Cong ty va cac cd dong cia Cong ty:

I. Quyét dinh giao dich ban tai san Céng ty hoic giao dich mua c6 gié tri tir 35% tro 1én
téng gia tri tai san cua Cong ty cia Cong ty dugc ghi trong béo céo tai chinh da duoc kiém toan
gan nhat;

m. Cong ty mua lai hon 10% mét loai co phan phét hanh;

n. Cong ty ky két hop dong véi nhitng nguoi duoc quy dinh tai Piéu 167.1 cua Luat
Doanh nghiép véi gié tri bang hozc 16n hon 35% tong gia tri tai san cua Cong ty dugc ghi trong
béo c4o tai chinh di duoc kiém todn gan nhat;

0. Quyét dinh ngan sach hoic tong murc thu lao, thudéng va loi ich khéc cho Hai ddng quan
tri, Ban kiém soét;

p. Phé duyét quy ché quan tri ndi bo; quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Ban kiém soét:

. Cac van dé khac duoc quy dinh cua Diéu 18 ndy va quy dinh caa phap luat .

3. C6 dong khong duoc tham gia bo phiéu trong cac truong hop sau day:

a. Cac hop dong quy dinh tai Diéu 14.2 Diédu I¢ nay khi c6 dong hoic nguoi ¢ lién quan
t6i ¢6 dong do6 1a mot bén caa hop dong;

b. Viéc mua cé phan cua co dong d6 hoac ciia ngudi ¢6 lién quan téi co dong do trir trudng
hop viéc mua lai ¢6 phan dugc thuc hién theo ty 18 so hiru cua tat ca cac ¢6 dong hodc viéc mua
lai duogc thuc hién théng qua khap Iénh hodc chao mua céng khai trén S& giao dich chirng khoan.

4. Tét ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai duoc dua ra
thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong.

Piéu 15. Nguoi dwoc iy quyén du hop Pai hdi dong co dong

1. Cac cd dong c6 quyén tham du Pai hoi dong co dong theo phap luit c6 thé truc tiép
tham dy hodc uy quyén cho dai dién ciia minh tham du. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot nguoi dai
dién theo uy quyén duoc ctr thi phai xac dinh cu thé s ¢6 phan va sé phiéu bau cia mdi nguoi
dai dién.

2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong phai lap thanh van ban
theo mau ciia Cong ty va phai co chir ky theo quy dinh sau day:

Truong hop ¢ déng ca nhan 1a ngudi uy quyén thi phai c¢6 chit ky ctia cd dong dé va
ngudi dugc ty quyén du hop;
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Truong hop ngudi dai dién theo uy quyén cua c6 dong 1a to chire 12 nguoi uy quyén thi
phai c6 chit ky cua ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap luit cua ¢ dong va
ngudi dugc uy quyén du hop, c6 dong dau cia cd déng to chirc (néu co):;

Trong trudng hop khac thi phai c6 chit ky cua nguoi dai dién theo Phap lut cua cb dong
va ngudi duoc uy quyén du hop;

Ngudi duoc uy quyén du hop Pai hoi dong cd dong phai ndp vin ban tuy quyén trude khi
vao phong hop.

3. Truong hop luat su thay mit cho nguoi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi
dinh dai dién trong trudng hop nay chi duoc coi 1a ¢ cd hiéu luc néu gidy chi dinh dai dién d6
duoc xuit trinh cling véi thu uy quyén cho luat su hoic ban sao hop 18 cua thu uy quyén dé (néu
trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

4. Trir truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 15, phiéu biéu quyét cia nguoi duoc uy
quyén du hop trong pham vi duoc uy quyén van cé hiéu luyc khi c6 mot trong cac trudng hop sau
day:

a. Nguodi uy quyén di chét, bi han ché ning lyc hanh vi dan su hodc bi mat nang luc hanh
vi dan su;

Ngudi uy quyén di hity bo viée chi dinh uy quyén;
Nguoi ty quyén di hity bo thim quyén ciia ngudi thyc hién viée iy quyén.

Piéu khoan nay sé& khong dugc &p dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thdng bao
bang vin ban vé mot trong céc su kién trén 48 (bon muoi tam) gio trude gio khai mac cudc hop
cta Pai hoi ddng c6 dong hodc trude khi cudc hop dugc triu tap lai.

Piéu 16. Thay doi cic quyén

1. Viéc thay doi hodc huy bo cac quyén dac biét gan lién véi mot loai ¢ phan vu dai co hiéu
lyc khi dwoc cd déng ndm giir it nhat 65% c6 phan phé thdng tham dy hop théng qua dong thoi
duoc cd dong nam giir it nhit 65% quyén biéu quyét ciia ¢6 phan da phat hanh loai d6 biéu quyét
théng qua.

2. Viéc t6 chirc cudc hop cua cac cd dong nam gitr mot loai ¢6 phan vu dai dé théng qua
viéc thay d6i quyén néu trén chi c6 hiéu luc khi c6 téi thiéu hai co dong (hoic dai dién duoc uy
quyén caa ho) va nam giir ti thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia caa cac co phan loai d6 da
phat hanh. Truong hop khong co du s6 6 dai biéu nhu néu trén thi s& t6 chic hop lai trong vong
30 (ba muoi) ngay sau d6 va nhimg nguoi ndm gitr ¢6 phan thudc loai d6 (khong phu thudc vao
s6 luong ngudi va s ¢d phan) co mit tryc tiép hoic thong qua dai dién duoc oy quyén déu duoc
coi 1a du sb lugng dai biéu yéu ciu. Tai cac cudc hop cua ¢ dong nam giit ¢6 phan vu dii néu
trén, nhirg ngudi nam gitr ¢6 phan thugc loai d6 c6 mat tryc tiép hoidc qua ngudi dai dién déu co
thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi c6 phan cuing loai ¢6 quyén biéu quyét ngang nhau tai cudc hop
néu trén.
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3. Tha tuc tién hanh cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu cac quy dinh tai
Diéu 18 va Diéu 20.

4. Trir khi cac diéu khoan phét hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan lién
Véi céc loai c6 phan c6 quyén wu dai d6i véi mot sé hodc tat ca cac van dé lién quan dén chia sé
lgi nhuan hogc tai san caa Cong ty s& khong bi thay doi khi Cong ty phéat hanh thém céc ¢ phan
cung loai.

Piéu 17. Tri¢u tap Dai hdi dong c6 dong, chwong trinh hop, va thong bao hop Pai hdi dong
¢ dong

1. Ngudi triéu tap Dai hoi dong cd dong phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

a. Cong bd thong tin vé viéc 1ap danh séch c6 dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cb
dong toi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cing

b. Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop khdng som hon 10 ngay trudc ngay gii giay
moi hop Pai hoi dong co dong;

c. Cung cap thdng tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh séch c6 dong;

d. Lap chwong trinh hop va chudn bi cac tai liéu theo quy dinh ph hop vai luat phap va
cac quy dinh cua Cong ty;

e. Du thdao nghi quyét cua Pai hoi déng cd dong theo ndi dung du kién cta cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét ciia cac ing cir vién trong trudng hop bau thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat vién;

f. Xac dinh thoi gian va dja diém to chirc dai hoi;

g. Gui théng bdo mai hop Pai hoi dong ¢ dong cho tat ca cac co dong co quyen du hop.

2. Thong béo hop Pai hoi dong co dong dugc giri cho tat ca cac co dong dong thoi cong bd
trén website ctia Cong ty. Thong béo hop Pai hoi ddng cd dong phai dugc gui it nhat 21 (hai muoi
mét) ngay trudc ngay khai mac Pai hoi ddng co dong, tinh tir ngay ma thong bao duoc giri hoic
chuyén di mét cach hop 1é, duoc tra cudc phi hodc duoc bo vao hom thu. Chwong trinh hop Pai
hoi dong c6 dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét tai Pai hoi s& duoc ding
trén website ciia Cong ty. Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong dugc giri téi cac cd dong nhu
quy dinh tai khoan nay s& ghi rd noi va cach thuc tai tai liéu hop va Céng ty sé guri tai liéu hop cho
c4c c6 dong néu c6 dong yéu cau.

Théng bao moi hop phai c¢6 tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép; tén, dia chi
thudng trd cua co dong, thoi gian, dia diém hop va nhiing yéu cau khac ddi véi nguoi du hop.

3. C6 dong hodc nhom cd dong duoc dé cap tai Piéu 11.3 cua Diéu Ié nay co quyén kién
nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi phai dugc 1am bang
van ban va phai dugc gui dén Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay khai mac Dai hoi
ddng cb dong. Kién nghi phai bao gom ho va tén cb dong, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Thé cin
cudc cong dan, Gidy to phap 1y ddi véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sé quyét
dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh ddi véi ¢6 dong 1a t6 chirc; s6 lugng va loai ¢6 phan ¢ dong do
nam giit, va noi dung kién nghij dwa vao chuwong trinh hop.

4. Truong hop nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong tir chdi kién nghi tai khoan 3
Diéu nay thi cham nhat 1 02 ngay trudc cudc hop Dai hoi phai tra 10i bang van ban va néu rd ly
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do. Nguoi triéu tap hop Pai hoi ddng co dong co quyén tir chdi nhitng kién nghi lién quan dén
khoan 3 biéu 17 Diéu & nay trong cac truong hop sau:

a. Dé xuat duoc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khong ding nodi dung;

b. Van dé kién nghi khong thugc pham vi tham quyén quyét dinh cua Dai hoi dong co
dong.
Pidu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Dai hdi dong ¢ dong

1. Pai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién trén 50% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét.

2. Truong hop khong co du sb lugng dai biéu can thiét trong vong 45 (bon muoi lam) phit
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp cudc hop hity cudc hop. Dai hoi phai
dugc triéu tap lai trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngdy du dinh hop 1an thir nhét. Pai hoi dong
cb dong tridu tap 1an thir hai duoc tién hanh khi c¢6 s6 ¢ dong du hop dai dién it nhat 33% s6 phiéu
¢ quyén biéu quyét.

3. Trudng hop dai hoi lan tht hai khong du didu kién tién hanh, Pai hoi dong ¢ dong lan
thtr ba dugc triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi 14n hai,
trong trudng hop nay dai hoi duge tién hanh khong phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét ciia cac
cd dong du hop.

4. Chi c6 Dai hoi ddng c6 dong méi co quyén thay d6i chuong trinh hop da duoc gui kém
theo thdng bao mai hop theo quy dinh tai Diéu 17.3 cia Diéu 18 nay.
Piéu 19. Thé thic tién hanh hop Pai héi dong co6 dong

1. Vao ngay to chirc Pai hoi dong ¢ dong, Cong ty phai thuc hién tha tuc dang ky cb
dong va phai thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong co quyén du hop c6 mat dang ky
hét.

2. Viéc bau Chu toa, thu ky va ban kiém phiéu dugc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chu toa hodc uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan
tr1 khac lam chu toa cac cudgc hop do Hoi déng quan tri triéu tap; truong hop Chu tich Véng mat
hodc tam thdi mat kha niang 1am viéc thi cic thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am
chu toa cudc hop theo nguyén tic da sd; trudng hop khong bau duoc ngudi lam chu toa thi
Truong Ban kiém soat diéu khién dé Pai hoi dong co dong bau chu toa cudc hop trong s6 nhiing
nguoi dy hop va nguoi c phiéu bau cao nhét lam chu toa cudc hop;

Chu toa 1a nguoi c6 quyén quyét dinh vé trinh tu, thii tuc va céc sy kién phét sinh ngoai
chwong trinh cta Pai hoi dong co dong.

Trong cac truong hop khac, nguoi ky tén tri¢u tap hop Pai hoi déng ) dong diéu khién dé
Pai hoi déng cd dong bau chu toa cudc hop va nguoi co phiéu bau cao nhit s& lam chu toa cudc
hop;

Chu toa ctr mot hodc mot sé ngudi lam Thu ky 1ap bién ban hop Pai hoi dong co dong;
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Pai hoi dé)ng cd dong bau ban kiém phiéu theo dé nghi cua chu toa cudc hop;

3. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty sé& cap cho tirng ¢ dong hodc dai dién dugc uy
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 c6 ghi ma c6 dong tham du, ho va tén cua
cb dong, ho va tén dai dién dwoc ty quyén, sé phiéu biéu quyét cua ¢ dong do, cac van dé can
biéu quyét tai Dai hoi va co dong diu treo caa Cong ty.

Dai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai cac van dé can biéu quyét theo chwong trinh hop
cua Dai hoi, c6 dong/dai dién theo uy quyén caa cb dong biéu quyét cac van dé trén bang cach
gio phiéu biéu quyét caa minh Ién theo su diéu khién cua Chu toa Dai hoi dong thoi danh dau
vao phiéu biéu quyét theo huéng dan caa Ban kiém phiéu.

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, Ban kiém phiéu d¢ém sb biéu quyét tan thanh, khong
thanh, khong c6 y kién cuaa tirng noi dung, tong hop va bao cao két qua cho Chu toa Dai hoi.

Két qua kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu cong bé sau hoan thanh viéc kiém phiéu.

4. C6 dong dén du Pai hoi ddng c6 dong muodn co quyén dang ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chua toa khdng c6 trach nhiém dimg dai hoi dé cho co
dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhitng ndi dung da duogc biéu quyét truée do khong thay
doi.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi d@)ng cd dong co quyén:

a. Yéu cau tat cd ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh khéc;

Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng ngudi khong tuan
thu quyén diéu hanh cia chu toa, cO y gy roi trat ty ngan can tién trién binh thuong cua cude
hop hodc khong tuan thu cac yéu cau veé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi dong ¢6 dong;

6. Chi toa dai hoi c6 thé hoan dai hoi khi c6 sy nhat tri hoic yéu cau cua Dai hoi dong co
dong da co du s nguoi ding ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hoic thay dbi dia
diém hop trong céc truong hop sau:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b. Cac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong dam bao cho cac c6 dong du hop
tham gia thao luan va biéu quyét;

c. C6 ngudi hop ¢ hanh vi can tré, gay rdi trat tuy hop, c6 nguy co 1am cho cudc hop
khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép;

Thoi gian hoén ti da khong qua 03 (ba) ngay ké tir ngay du dinh khai mac dai hoi.

7. Truong hop cha toa hodn hoic tam ding DPai hoi dong ¢ dong trai v6i quy dinh tai
khoan 6 Diéu 19, Pai hoi dong cd dong bau mot ngudi khac trong sé nhitng thanh vién tham duy
dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén ldc két thic va hiéu lyc cac biéu quyét tai cudc
hop do khong bi anh hudng.

8. Chu toa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay can
thiét dé diéu khién Pai hoi dong ¢ dong mot cach hop 18 va ¢ trat tu; hoic dé dai hoi phan anh
dugc mong mubn cua da s6 tham duy.
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9. Ngudi triéu tap Pai hoi c6 thé yéu cau cac cb dong hodc dai dién duoc ty quyén tham
du Dai hoi ddng cb dong chiu sy kiém tra hoac cac bién phap an ninh ma Ngudi triéu tap Dai hoi
cho 14 thich hop. Truong hop c6 ¢d dong hodc dai dién dugc uy quyén khéng chiu tuan thu
nhitng quy dinh vé kiém tra hoic cac bién phéap an ninh néi trén, Nguoi triéu tap Pai hoi sau khi
xem xét mot cach can trong cd thé tir chdi hoic truc xuit ¢ dong hodc dai dién noi trén tham gia
bai hoi.

10. Ngudi triéu tap Pai hoi sau khi dd xem xét mot cach can trong, c¢d thé tién hanh cac
bién phap duoc Hoi dong quan tri cho 1a thich hop dé:

a. B4 tri chd ngdi tai dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

b. Bao dam an toan cho moi ngudi ¢d mit tai dia diém do;

c. Tao diéu kién cho c6 dong tham du (hoac tiép tuc tham duy) dai hoi.

Nguoi triéu tap Pai hoi c6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap dung tat ca
cac bién phap néu Nguoi tridu tap Pai hoi thay can thiét. Cac bién phap &p dung co thé 1a cap
gidy vao ctra hoac sir dung nhitng hinh thic lva chon khéc.

11. Trong trudng hop tai Pai hoi dong co dong c6 ap dung cac bién phap noi trén, Ngudi
triéu tap Dai hoi khi xac dinh dia diém dai hoi co thé:

a. Thong bao rang dai hoi s& duoc tién hanh tai dia diém ghi trong théng bao va chu toa
dai hoi s& c6 mit tai d6 (“Dia diém chinh cua dai hoi”);

b. Bb tri, to chirc dé nhitng c6 dong hodc dai dién duoc ty quyén khong du hop duoc theo
Diéu khoan nay hoic nhimng ngudi mubn tham gia ¢ dia diém khéac véi Bia diém chinh cua dai
hoi ¢ thé dong thoi tham dy dai hi;

c. Thdng béo vé viéc t6 chirc dai hoi khdng can néu chi tiét nhirng bién phap té chic theo
Diéu khoan nay.
Piéu 20. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong

1. Pai hoi dong cd dong c6 quyén thong qua quyét dinh bang hinh thirc biéu quyét tai cac
cudc hop, hodc bang van ban c6 chit ky cta tit ca co dong, hodc bang lay y kién bang van ban.

2. Trir truong hop quyét dinh tai khoan 3 Piéu 20, cic quyét dinh cua Pai hoi dong cb
dong vé cac van dé sau day s& dugc thong qua khi ¢ tir 65% trd 1én tong sd phiéu biéu quyét cua
cac co dong du hop tan thanh (trudng hop t chirc hop truc tiép) hoic trén 50% tong sd phiéu cta
cac co dong c6 quyén biéu quyét chap thuan (truong hop 13y ¥ kién bang vin ban) .

a. Loai c6 phan va tong sb ¢6 phan cua ting loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay ddi co cdu té chirc quan ly Cong ty;

d. Du 4n dau tu hodc ban tai san cd gia tri bang hoic 16n hon 35% tong gi4 tri tai san dwgc
ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

e. T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

3. Cac nghi quyét khong thudc trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dugc thong qua
khi duogc s c6 dong dai dién cho trén 50% tong s6 cd phiéu biéu quyét cua tat ca cac co dong du
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hop tan thanh (trudng hop t6 chirc hop truc tiép) hodc trén 50% tong s6 phiéu cia cac cd dong co
quyén biéu quyét chap thuan (trudng hop ldy ¥ kién bang vian ban);

4. Cac nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sd ¢d phan co
quyén biéu quyét 1 hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh ty va thi tuc théng qua nghi quyét
do khong dugc thuc hién dung nhu quy dinh.

5. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo
phuong thirc bau don phiéu. Theo d6, mdi cd dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong tmg véi
téng s6 c6 phan s¢ hitu nhan véi sd thanh vién duoc bau ciia Hoi dong quan tri hoic Ban kiém
soat va c6 dong c6 quyén don hét hodc mot phan téng sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot
s6 tmg ctr vién. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién dugc x4c dinh
theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir Gmg ctr vién c6 sé phiéu bau cao nhit cho
dén khi du sb thanh vién theo quy dinh. Trudng hop co tir 02 Gng cir vién tré 1én dat cing sd
phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soat thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cac tng cir vién cd s6 phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu
chi quy ché bau cir.

Pi¢u 21. Tham quyén va thé thirc ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh
ciia Dai hi dong co dong

Tham quyén va thé thic ldy y kién c6 dong bang vian ban dé thdng qua quyét dinh cua Pai
hoi dong c6 dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién co dong bang van ban dé thdng qua quyét dinh
cuia Pai hoi ddng c6 dong bat ¢ lic nao néu xét thay can thiét vi loi ich caa Cong ty;

2. Hoi ddng quan tri phai chuan bi phiéu 13y ¥ kién, du thao quyét dinh cua Dai hoi dong co
dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Phiéu lay y kién kém theo du thao quyét dinh va
cc tai liéu giai trinh phai dugc giri bang phuong thirc bao dam dén duoc dia chi ding ky cia timg
c6 dong. Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong bd tai liéu cho cac c¢6 dong trong mot thoi gian
hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat 10 (muoi) ngdy trude thoi han phai gui lai phiéu
lay v kién.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich ldy y kién.

c. Ho, tén, dia chi thuong tr, qudc tich, s gidy to phap 1y cua cd dong 1a ¢ nhan; tén,
ma s6 doanh nghiép hodc s gidy to phap Iy cua td chirc, dia chi tru s¢ chinh dbi voi ¢ dong 1a
td chtrc hodc ho tén, dia chi lién lac, quéc tich, s giéy to phap 1y ca nhan ddi v&i dai dién theo
uy quyén cia cb dong 1a t6 chirc; s luong cd phan cia timg loai va s phiéu biéu quyét cua cb
dong.

d. Van dé can Iy y kién dé thong qua quyét dinh.

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.
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f. Thoi han phai gtri vé Cong ty phiéu iy ¥ kién da duoc tra 10i.

g. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Ho1 déng quan tri .

4. Phiéu 13y y kién d3 duogc tra 16i phai c6 chit ky cta cd dong 1a c4 nhan, cua ngudi dai
di¢n theo uy quyén hoac nguoi dai dién theo Phap luat cua c6 dong 1a to chirc.
Cb dong co thé gui phiéu 13y y kién da tra 101 dén Cong ty theo mét trong cac hinh thirc sau:

a. Gui thu. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mé truéc khi kiém phiéu.

b. Gui fax hodc thu dién tir. Phiéu Iy y kién gui vé Cong ty phai duoc giit bi mat dén thoi
diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay y kién guri v& Cong ty sau thoi han d xac dinh tai noi dung phiéu lay y kién
hodc di bi ma, bi tiét 16 déu khdng hop 18. Phiéu Iy y kién khong duoc giri vé duoc coi la phiéu
khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cta Ban
Kiém soat hodc cua c6 dong khong nam giit chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai
¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dja chi tru s& chinh, mi sb doanh nghiép;

b. Muc dich va cic van dé can 13y ¥ kién dé thong qua quyét dinh.

C. S6 cd dong vai tong sd phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s phiéu
biéu quyét hop 1& va sé biéu quyét khong hop 18, phuong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu
luc danh sach c¢6 dong tham gia biéu quyét.

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van de.

e. Cac quyét dinh da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng.

f. Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu; lién doi chiu
trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xéc.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc cong b trén website cia Cong ty trong thoi han 24
(hai muoi t) gio thay cho viéc giri bién ban t6i cac co dong.

7. Phiéu lay ¥ kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da dugc théng
qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy y kién déu phai duogc luu giir tai tru sé chinh cua
Cong ty.

8. Nghi quyét cua Pai hoi ddng cd dong duoc thong qua theo hinh thic lay v kién c6 dong
bang vin ban c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong.
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Piéu 22. Bién ban hop Pai hi dong cé dong

1. Cudc hop Dai hoi dong cd dong phai duoc ghi vao bién ban cua Cong ty. Bién ban hop
va bién ban kiém phiéu phai duoc lap bang tiéng Viét va phai c6 cac ndi dung theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 150 Lu4t Doanh nghiép.

2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai lam xong va théng qua trude khi bé mac cudce
hop. Chu toa va Thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thyuc va chinh xac ciia ndi dung bién ban.

3. Ngudi chu tri Dai hoi dong c¢d dong chiu trach nhiém t6 chirc luu trit cac bién ban Dai hoi
ddng c6 déng, cong bd trén website cia Cong ty trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio ké tir ngay Dai
hoi déng c6 dong két thuc. Bién ban Pai hoi dong c6 dong duoc coi 1a bang ching xac thuc vé
nhitng cong viéc di duoc tién hanh tai Dai hoi dong c6 dong trir khi c6 ¥ kién phan dbi vé noi dung
bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong 10 (muoi) ngay ké tir ngdy giri bién
ban.

Cac ban ghi chép, bién ban, so chit ky cua cac ¢6 dong du hop va vin ban uy quyén tham
du phai duoc luu trir tai tru s¢ chinh caa Céng ty.
Piéu 23. Yéu cau hily bé quyét dinh ciia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngdy bién ban hop Pai hoi ¢ dong hoic bién
ban két qua kiém phiéu 13y y kién Pai hoi dong cd dong duoc ding tai trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty, co dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cua Piéu 18 nay c6
quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hoic mot phan ndi dung cia
nghi quyét cuia Pai hoi dong cb dong trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop hodc 13y y kién c6 dong bang vin ban va ra quyét dinh
ctia Dai hoi dong c6 dong khong thyc hién dung theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 18
Cong ty;

2. Noi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Piéu 1¢ Cong ty.

Trong trudng hop quyét dinh cua Pai hoi ddng cd dong bi huy bo theo quyét dinh cua
Toa &n hoic Trong tai, nguoi tridu tap cudc hop Pai hoi ddng cd dong bi hity bo cb thé xem xét
t6 chuc lai Pai hoi ddng ¢ dong trong vong 30 (ba muoi) ngay theo trinh tu, tha tuc quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu I¢ nay.

VII. HOI PONG QUAN TRI
Pidu 24. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Hgi ddng quan tri

1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 1a 05 (nam) nguoi va nhiéu nhat 1a 11
(mudi mot) nguoi theo quyét dinh caa Pai hoi dong co dong. Nhiém ky caa Hoi dong quan tri 1a
05 (ndm) nam. Nhiém ky caa thanh vién Hoi ddng quan tri khong qua 1a 05 (ndm) nam; thanh
vién Hoi déng quan tri cd thé duoc bau lai véi sé nhiém ky khong han ché. Tong sé thanh vién
hoi ddng quan tri doc 1ap phai chiém it nhat mot phan ba (1/3) tong s thanh vién Hoi ddng quan
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tri. S6 luong tbi thiéu thanh vién Hoi dong quan tri doc lap duoc xac dinh theo phuwong thirc 1am
tron xuéng.

2. C6 dong hodc nhém Co dong so hitu tir 05% tong sé ¢o phan phd thdng tré 1én duoc
quyén ng ct/dé cir nguoi dé bau vao Hoi ddng quan tri theo quy dinh:

- Néu chiém tir 05% dén dudi 10% thi duoc quyén dé cir 01 (mot) thanh vién.
- Néu chiém tir 10% dén dudi 30% thi dugc quyén dé ctr 02 (hai) thanh vién.
- Néu chiém tir 30% dén dudi 40% thi duoc quyén dé cir 03 (ba) thanh vién.

- Néu chiém tir 40% dén dudi 50% dugc quyén dé ctr 04 (bdn) thanh vién.

- Néu chiém tir 50% dén dudi 60% dugc quyén d& ctr 05 (ndm) thanh vién.

- Néu chiém tir 60% dén dudi 70% duge quyén dé ctr 06 (sau) thanh vién.

- Néu chiém tir 70% dén dudi 80% dugc quyén dé cir 07 (bay) thanh vién.

- Néu chiém tir 70% dén dudi 80% dugc quyén dé ctr 08 (tam) thanh vién.

Truong hop da xac dinh duoc trude (ng vién, théng tin lién quan dén céc ung vién Hoi
ddng quan tri duoc cong bé tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong co dong trén
trang thong tin dién tr cia cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu vé cac Gmg vién nay trudc khi bo
phiéu, g vién Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang vian ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va
hop ly cta cac thong tin ca nhan duoc céng bd va phai cam két thyc hién nhiém vu mot cach
trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhat caa céng ty néu dugc bau 1am thanh vién
Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd tdi thiéu
bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b. Trinh d6 hoc van, trinh d6 chuyén mon;

c. Qua trinh cdng tac;

d. Cac cong ty ma g vién dang nam giir chtrc vy thanh vién Hoi dong quan tri va cac
chtrc danh quén 1y khéc;

e. Bao c4o danh gia vé d‘(')ng gop cua ung vién cho Cong ty, trong trudng hop tng vién do
hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;

f. Cac loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

g. Ho, tén cua c6 dong hodc nhém cb doéng dé ctr img vién d6 (néu co);

h. Cac thong tin khac (néu co).

Cong ty dai ching phai dam bao c6 dong c6 thé tiép can théng tin vé cac cong ty ma tng vién
dang nam gii chirc vy thanh vién Hoi ddng quan tri, cac chac danh quan 1y khéc va cac loi ich
c6 lién quan tGi cong ty cua tng vién Hoi dong quan tri (néu co).
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3. Trudng hop sb lugng céc ung vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va tng cir van
khong du sb luong can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém c6 thé dé cir thém ung cir vién hoic
t6 chirc dé cir theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay céch thirc Hoi ddng quan
tri dwong nhiém dé cir ng ctr vién Hoi dong quan tri phai duoc cong bd rd rang va phai duoc
Dai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cur.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan trj trong cac
treong hop sau:

a. Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép hoic bi phép luat cim khong duoc 1am thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chirc dén tru s chinh cua Cong ty;

¢. Thanh vién d6 bj réi loan tm than va thanh vién khac cua Hoi dong quan tri c6 nhirng
bang chizng chuyé&n mén chang to ngudi d6 khéng con niang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 vang mat khong tham du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri lién tuc
trong vong 06 (sau) thang, va trong thoi gian nay Hoi dong quan tri khéng cho phép thanh vién
d6 vang mat va da phan quyét rang chtc vu caa ngudi nay bi bo tréng;

e. Thanh vién d6 bi cach chtc thanh vién Hoi dong quan tri theo quyét dinh cua Dai hoi
dong co dong;

f. Cung cip théng tin c& nhan sai khi giri cho Cong ty véi tu cach 1a ung vién Hoi dong
quan tri;

g. Dai dién cho c6 dong 1a phap nhan khi phap nhan bi mat tu cach phap nhan, phap nhan
bi gidi thé;

h. Bi co dong 1a phap nhan rat quyén dai dién.

3. Viéc bo nhiém cac thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge thong bao theo quy dinh cua
phap luat vé ching khoén va thi truong ching khoan.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong nhat thiét phai 1a ngudi nam giir ¢6 phan cua Cong
ty.

Piéu 25. Quyén han va nhiém vu ciaa Hdi dong quan tri

1. Hoat d@ong kinh doanh va cac cong viéc cua Cong ty phai chiu su quan ly hoac chi dao
thuc hién caa Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri 1a co quan c6 day du quyén han dé thyc hién
tat ca cac quyén nhan danh Coéng ty trir nhitng tham quyén thudc vé Pai hoi dong co dong.

2. Hoi dong quan tri c¢d trach nhiém giam sat Giam déc va cac can bo quan ly khac.

3. Hoi dong quan tri ¢ nhitng quyén han va nhiém vuy sau:

a. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim
cua Coéng ty;

b. Kién nghi loai c6 phan va tong sé c¢b phan dugc quyén chao ban cua tung loai;

c. Kién nghi loai c6 phan va tong sé co phan duoc quyén chao ban cua ting loai, quyét
dinh huy dong von theo hinh thuc khac;

d. Quyét dinh gia chao béan co phan va tréai phiéu cia Cong ty;

e. Quyét dinh mua lai ¢6 phan theo quy dinh cua phép luat;
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f. Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong thAm quyén va gidi han theo quy
dinh cua phap luat;

g. Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va céng nghé;

h. Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac cé gié tri bang hoic 16n
hon 35% tong gié tri tai san dwoc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhat cua Cong ty trir trudng
hop quy dinh tai diém 2d Diéu 138 va khoan 3 Diéu 167 cua Luat Doanh nghiép;

i. Théng qua viéc cip khoan vay hodc bao lanh c6 gia tri dudi 20% téng gia tri tai san
duogc ghi trong bao céo tai chinh gan nhit cua Cong ty cho cac cong ty con caa Cong ty.

i. Bau, mién nhiém, bdi nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; b nhiém, mi&n nhiém, ky hop
ddng, cham dut hop dong, quyét dinh tién lwong, thu lao, thuong va cac loi ich khac cua Giam
dbc, Pho Giam dbc, Ké toan truong, Giam ddc Chi nhanh, Trudng van phong dai dién cua Cong
ty; ctr ngudi dai dién theo ay quyén tham gia Hoi ddng thanh vién hoic Pai hoi ddng ¢ dong &
Cong ty khac, quyét dinh muc th lao va loi ich khac cia nhitg nguoi do;

k. Giam sat chi dao Giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cdng viéc kinh doanh
hang ngay cua Cong ty;

I. Quyét dinh co ciu t6 chic, quy ché quan Iy ndi bo cua Cong ty, xay dung quy ché noi
b V& quan tri ndi bo ctia Cong ty dé trinh Pai hoi dong cd dong phé duyét, quyét dinh thanh l1ap
Cong ty con, lap chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gép von, mua c6 phan cia doanh nghiép
khéc;

m. Duyét chuong trinh, ni dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cb dong, triéu tap hop
Pai hoi dong cd dong hoic 1y y kién dé Pai hoi dong cd dong théng qua nghi quyét;

n. Trinh bao céo tai chinh hang nam 1én Pai hoi ddng c6 dong;

0. Kién nghi muc ¢6 tie duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢6 tac hoac xa ly 16
phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

p. Kién nghi viéc t6 chuc lai, giai thé, yéu cau pha san Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Biéu 1 va Luat Doanh nghiép.
Nhiing van dé sau ddy phai duoc Hoi dong quan tri phé chuan:

Thanh 1ap chi nhanh hoac cac van phong dai dién cta Cong ty;

Thanh 1ap cbng ty con cua Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai diéu 153.2 cia Luat Doanh nghiép va trir truong hop quy
dinh tai Piéu 167.3 Luat Doanh nghiép phai do Pai hoi dong c6 dong phé chuan, Hoi dong quan
trj ty tung thoi diém quyét dinh viéc thuc hién, sira doi hodc hay bo hop dong Ion cua Cong ty
(bao gom céc hoat dong mua, béan, sép nhap, thau tdm cong ty va lién doanh);

d. Chi dinh va bai nhiém nhitng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va
Luat su cua Cong ty;

e. Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chap, bao dam, bao 1anh va bdi thuong caa
Cong ty;

f. Céc khoan dau tu khong nam trong ké hoach kinh doanh va ngin sach vuot qua 10%
von diéu 1é hoic cac khoan dau tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang
nam;

o ®» ~o
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g. Viéc mua hoic ban ¢ phan cua nhimg Cong ty khac dugc thanh 1ap ¢ Viét Nam hay nuéc
ngoai;

h. Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong bang tién lién quan dén viéc phét hanh
cd phiéu hoic trai phiéu cua Cong ty, bao gdbm vang, quyén st dung dat, quyén s& hitu tri tug,
cdng nghé va bi quyét cong nghé;

i. Viéc Cong ty mua hozc thu hdi khdng qua 10% tong sé co phan caa ting loai di dugc
chao bén trong 12 thang;

j. Cac van dé kinh doanh hoic giao dich ma Hoi déng quan tri quyét dinh can phai cd su
chap thuan trong pham vi quyén han hoac trach nhiém cua minh;

k. Quyét dinh mirc gia mua hozc thu hdi c6 phan cua Cong ty.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri dugc nhan thu lao cho cdng viéc ciia minh dudi tu cach 1a
thanh vién Hoi dong quan tri. Téong muc thd lao cho Hoi dong quan tri s& do Pai hoi ddng ¢b
dong quyét dinh. Khoan thi lao nay sé& dugc chia cho céc thanh vién Hoi dong quan tri theo thoa
thuan trong Hoi ddng quan tri hoic chia déu trong truong hop khong thoa thuan duoc.

6. Tong sb tién tra cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri bao gém thu lao, chi phi, hoa
hong, quyén mua co phan, va cac loi ich khac duge huong tir Cong ty, cong ty con, cong ty lién
két cua Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi dong quan trj 1a dai dién phan vén gop
phai dugc cong bé chi tiét trong bao cao thudng nién caa Cong ty.

7. Thanh vién Hoi ddng quan tri nim giir chirc vu didu hanh, hoic thuc hién nhiing cong
viéc khac ma theo quan diém cua Hoi dong quan tri 1a nam ngoai pham vi nhiém vy thong thudng
ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, ¢6 thé duoc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong
tron goi theo timng lan, luong, hoa hdong, phan tram lgi nhuan, hoic dudi hinh thic khac theo quyét
dinh caa Hoi dong quan tri.

8. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢ va
céc chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri caa minh, bao gém ca céc chi phi phat sinh trong viéc t6i tham du cac cudc hop cua Hoi
ddng quan tri, hodc Pai hoi dong cb dong.

Piéu 26. Cha tich Hpi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri phai lya chon trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri dé bau ra Chu
tich. Chu tich Hoi ddng quan tri khong kiém Giam dbc caa Cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém triéu tap va chi toa Pai hoi dong ¢ dong va
céc cudc hop cua Hoi ddng quan tri, ddng thoi cé nhitng quyén va trach nhiém khac quy dinh tai
Piéu Ié nay va Luat Doanh nghiép.

3. Trudng hop Chu tich tam thoi khdng thé thuc hién nhiém vu cua ho vi 1y do nao do, Hoi
ddng quan tri c6 thé cir mot nguoi khac trong s6 ho dé thuc hién nhiém vu cua Chu tich theo
nguyén tic qua ban.

4. Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong quan tri giri bao
c4o tai chinh hang nam, bao céo hoat dong cua Cong ty, béo céo kiém toan va bao céo kiém tra
cuia Hoi dong quan trj cho céc c6 dong tai Pai hoi ddng ¢ dong;
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5. Truong hop Cha tich Hoi dong quan tri tir chiic hodc bi bai nhiém, mién nhiém, Hoi
ddng quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han 10 (mudi) ngay.
Piéu 27. Céc cudc hop cia Hoi ddng quan tri

1. Truong hop Hoi déng quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi
ddng quan tri dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thim quyén phai duoc tién hanh
trong thoi han 07 (bay) ngay lam viée, ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri nhiém ky
d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhét triéu tap. Truong hop hop c6 nhiéu hon
mot thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién nay bau theo nguyén
tic da s6 dé chon 01 (mot) ngudi trong sd ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

2. Céc cudc hop thuong ky. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong
quan tri, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat 03 (ba) ngay truéc ngay hop du
kién. Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ctr khi nao thiy can thiét, nhung it nhat 1a mdi quy phai hop
mat lan.

3. Céc cudc hop bt thuong. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap cudc hop bt thuong
khi thay can thiét vi loi ich cua Cong ty. Ngoai ra, Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri,
khong duoc tri hodn néu khong cé 1y do chinh dang, khi mét trong s6 cac dbi twong dudi day dé
nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va céc van dé can ban:

a. Giam d6c hoic it nhat 05 (nam) ngudi diéu hanh khéc;

b. It nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

¢. Ban Kiém soét hoic thanh vién doc lap Hoi dong quan tri.

4. Céc cudc hop Hoi dong quan tri néu tai Khoan 3 Biéu 27 phai dugc tién hanh trong thoi
han 07 (bay) ngay sau khi c6 dé xuat hop. truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri khong chap
nhan triéu tap hop theo d& nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi
vGi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi té chic cudc hop dugce dé cap dén & Khoan 3 Biéu 27 c6 thé
tu minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

5. Truong hop ¢6 yéu cau cia kiém toan vién doc lap, Chu tich Hoi dong quan tri phai
triéu tap hop Hoi ddng quan tri dé ban vé béo céo kiém toéan va tinh hinh Cong ty.

6. Dia diém hop. Céac cudc hop Hoi dong quan tri s& duogc tién hanh & tru s¢ cua Cong ty
hoac nhitng dia chi khac ¢ Viét Nam hoic & nudc ngoai theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong
quan tri va dugc sy nhat tri caa Hoi dong quan tri.

7. Thong bao va chuong trinh hop. Thong bao hop Hai dong quan tri phai dugc gui truéc cho
cac thanh vién Hoi ddng quan tri va cac kiém soét vién it nhat 03 (ba) ngay trude khi to chic hop,
c4c thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé tir chdi théng bao moi hop bang vin ban va viéc tir chbi nay
c6 thé co hiéu lyc hoi t6. Thong bao hop Hoi dong phai duoc 1am bing van ban tiéng Viét va phai
thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai liéu can thiét vé nhiing
van dé s& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va cac phiéu bau cho nhiing thanh vién
Hoi dong quan tri khdng thé du hop.
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Théng b4o moi hop duoc gui bing buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac,
nhung phai bao dam dén duoc dia chi ting thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding ky tai Cong
ty.

8. S6 thanh vién tham du téi thiéu. Cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri 1an thi nhét chi
duoc tién hanh va thong qua céc quyét dinh khi c6 it nhat 3/4 (ba phan tu) sé thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién thay thé.

Trudng hop khong du sb thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu tap lai
trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan tha nhat. Cudc hop duogc triéu tap lai
duoc tién hanh néu c6 hon 1/2 (mét nira) sé thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Cudc hop cua Hoi dong quan tri ¢ thé to chuc theo hinh thire hoi nghi truc tuyén giira
c4c thanh vién cia Hoi ddng quan tri khi tat ca hoic mot s thanh vién dang & nhiing dia diém
khéac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a. Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phét biéu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi. Viéc thao luan
gitta cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hoic bang phuong tién
lién lac thdng tin khac hoic két hop cac phuong thic ndy. Thanh vién Hoi dong quan tri tham
gia cudc hop nhu vy dugc coi 1a “cé mat” tai cudc hop do. Bia diém cudc hop duoc t6 chirc
theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hoic 1a dia diém co
mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc t6 chic va tién hanh
mét cach hop thirc, ¢6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai dugc khang dinh bang
cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop nay.

10. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau:

a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop néu dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap
thuan;

¢. Tham dy va biéu quyét thong qua hai nghi truc tuyén;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir.

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hogc dé xuat ma thanh vién d6 co loi ich va lgi ich ¢6 mau thuin hogc ¢6 thé mau thuin véi loi
ich cuia Cong ty. Mot thanh vién Hoi ddng quan tri s& khong duoc tinh vao sé lwong dai biéu téi
thiéu can thiét c6 mat dé cd thé to chirc mot cudc hop Hoi ddng quan tri vé nhitng quyét dinh ma
thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

f. Theo quy dinh tai Khoan 10.e Diéu 27, khi ¢6 van dé phét sinh trong mét cudc hop cua
Hoi ddng quan tri lién quan dén muac do loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri hoac lién quan
dén quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi ddng quan tri d6, nhiing vin dé phat sinh d6 s& duoc
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chuyén t6i chu toa cudc hop va phan quyét cua chu toa lién quan dén tat ca cac thanh vién Hoi
ddng quan tri khac s& c6 gia tri 1a quyét dinh cudi cing, trir truong hop tinh chat hoic pham vi
loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan trj lién quan chwa duoc cdng b mot cach day du;

g. Thanh vién Hoi ddng quan tri huong lgi tir mot hop dong duge quy dinh tai Didu 36.5a
va Diéu 36.5b cua Diéu 1& nay s& dugc coi 1a c6 loi ich dang ké trong hop dong do.

h. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, cd quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

11. Cong khai loi ich. Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hoic gian tiép dugc huong
loi tir mot hop dong hoic giao dich da dugc ky két hodc dang dur kién ky két vai Cong ty va biét
1a minh ¢4 loi ich trong dé, s& phai cong khai ban chat, noi dung caa quyén loi d6 trong cudc hop
ma Hoi dong quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop dong hoic giao dich nay. Hoic
thanh vién nay c6 thé cong khai diéu d6 tai cudc hop dau tién caa Hoi dong quan tri duoc to chic
sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hoic s& c6 lgi ich trong giao dich hoic hop dong
lién quan.

12. Biéu quyét da sd. Hoi dong quan tri thong qua cac quyét dinh va ra quyét dinh bang
cach tuan theo y kién tan thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat (trén 50%).
Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan d6i ngang bang nhau, 1a phiéu caa Chu tich s& 12 14 phiéu
quyét dinh.

13. Nghi quyét theo hinh thuc lay ¥ kién bang vin ban dugc thong qua trén co sé y kién tan
thanh cua da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay co hiéu
lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi dong quan tri théng qua tai mot cudc hop
duoc triéu tap va to chic theo théng 18.

14. Bién ban hop Hoi ddng quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri ¢d trach nhiém chuyén bién
ban hop Hoi dong quan tri cho cac thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhiing
bang chang xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi 6 y kién phan
d6i vé noi dung bién ban trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Hoi
ddng quan tri dugc 1ap bang tiéng Viét va phai c6 chit ky cia chua toa va ngudi ghi bién ban.
Trudng hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca thanh vién
khéc caa Hoi ddng quan tri tham du hop Ky tén thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

Piéu 28. Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Hoi dong quan tri b nhiém it nhat 01 nguoi 1am cac nhiém vy ciia Ngudi phu trach quan
tri cong ty. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty. Nhiém ky
ctia Ngudi phu trach quan tri do Hoi dong quan tri quyét dinh, tbi da 1a nam (05) nam.

2. Ngudi phuy trach quan tri Cong ty phai dap ¢ng tiéu chuan sau:

a. C6 hiéu biét vé phap luat;

b. Khong duoc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toan
cac béo cao tai chinh cua Cong ty;
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c. Tiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat, Biéu 18 ndy va caa Hoi dong quan tri.

3. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Ngudi phu tréch quan tri cong ty khi can nhung
khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri c6 thé bd nhiém
Tro Iy Ngudi phu trach quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

4. Ngudi phuy trach quan tri céng ty ¢ quyén va nghia vu sau:

a. Tu van Hoi ddng quan tri trong viéc té chtc hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh va
céc cong viéc lién quan gitra cong ty va co dong;

b. Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong ¢ dong theo
y&u cau ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

c. Tu van vé thu tuc caa cac cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri phl hop véi luat phap;

f. Cung cap céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khéac cho thanh vién Hoi ddng quan tri va Kiém soét vién;

g. Giam sat va béo cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin cua cong ty;

h. La dau méi lién lac voi cac bén c6 quyén loi lién quan;

j. Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phép luat va Diéu 18 cong ty;

k. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cuia phép luat va Diéu 1& cong ty.

VIIl. GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC
Piéu 29. Té chirc bd may quan ly

Giam ddc va cac Pho Giam dbc c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri, va duoc
Hoi déng quan tri bd nhiém hoac bdi mién bang mot nghi quyét dugc thdng qua mot cach hop
thuec.
Piéu 30. Ngwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Theo d& nghi cua Giam ddc va duoc sy chip thuan cia Hoi dong quan tri, Cong ty duoc
tuyén dung sé luong va loai ngudi didu hanh khéc can thiét hoac phii hop véi co cdu va thong 1é
quan ly Céng ty do Hoi ddng quan tri dé xuat tiy tung thoi diém. Ngudi didu hanh khéc phai c6
su man cén can thiét dé cac hoat dong va tai chinh ciia Cong ty dat duoc muyc tiéu dé ra.

2. Mtc luong, tién th lao, loi ich va cac diéu khoan khac trong hop dong lao dong véi
Giam dbc s& do Hoi dong quan tri quyét dinh va hop dong vai nhitng ngudi diéu hanh khéc khac
s& do Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham khao y kién cia Giam déc.

Piéu 31. B4 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han caa cia Giam déc

1. B4 nhiém. Hoi ddng quan tri s& bd nhiém mét thanh vién trong Hoi dong quan tri hoic
mot ngudi khac lam Giam dbc va s& ky hop dong quy dinh murc luong, thu lao, lgi ich va cac
diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyén dung. Thdng tin vé mic luong, trg cap, quyén loi cua
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Giam ddc phai dugc bao céo trong Dai hoi dong c6 dong thudng nién va duoc néu trong béo cao
thuong nién cua Cong ty.

2. Giam dbc 1a ngudi dai dién theo phap luat caa Cong ty.

3. Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu su
giam sat cua Hoi dong quan tri va chiu trach nhiém trude Hoi dong quan tri va truée phap luat vé
viéc thyuc hién cac quyén va nhiém vy dugc giao.

4. Nhiém ky. Nhiém ky ctua Giam ddc 1a nam nam, trir khi Hoi dong quan tri ¢6 quy dinh
khac va c6 thé duoc tai bo nhiém. Viéc bd nhiém cd thé hét hiéu luc cin ctr vao cac quy dinh tai
hop dong lao dong. Giam dbc khong duoc phép 1a nhimg nguoi bi phap luat cim giir chic vu
nay, tic 1a nhitng ngudi vi thanh nién, ngudi khéng du nang luc hanh vi, nguoi da bi két an tu,
nguoi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién luc Iugng vii trang, cac can bo cong chirc Nha nudc
va nguoi da bi phan quyét 1a da 1am cho cong ty ma ho timg lanh dao trudc day bi pha san.

5. Quyén han va nhiém vy Giam dbc c6 nhitng quyén han va trach nhiém sau:

a. Quyét dinh cé4c van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty ma
khdng thudc tham quyén caa Hoi dong quan tri;

b. Thuc hién céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cd dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tu cuia Cong ty da dugc Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢ dong thong
qua;

¢. Kién nghi phwong 4n co cau t6 chirc, quy ché quan 1y ngi bo caa Cong ty;

d. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chuc danh quan Iy trong Cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

e. Quyét dinh tién luong va quyén loi khic dbi voi nguoi lao dong trong cong ty ké ca
ngudi quan ly thudc tham quyén bé nhiém cua Giam déc;

f. Tuyén dung lao dong;

g. Kién nghi phuong an tra cé tirc hodc xu ly 16 trong kinh doanh;

h. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat;

6. Bao co Ién Hoi dong quan tri va cac ¢ dong. Giam dbc chiu trach nhiém truéc Hoi
dong quan tri va Pai hoi ddng c6 dong vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han duoc giao va
phai bao cdo cac co quan nay khi duoc yéu cau.

7. B&i nhiém. Hoi dong quan tri c6 thé bai nhiém Giam ddc khi c6 tir hai phan ba (2/3)
thanh vién Hoi dong quan tri tré 1én biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khdng tinh
phiéu biéu quyét cua Giam d6c) va bé nhiem mot Giam déc mai thay thé.

Diéu 32. Thur ky Cong ty

1. Hoi dong quan tri s& chi dinh mot (hodc nhiéu) ngudi lam Thu ky Cong ty v6i nhiém ky
va diéu khoan theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri c¢6 thé bii nhiém Thu ky
Cong ty khi can nhung khong trai v6i cac quy dinh Phap ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri cling c¢6 thé bd nhiém mot hay nhiéu Tro 1y Thu ky Cong ty tiy ting thoi diém. Vai tro
va nhiém vy cta Thu ky Cong ty:

a. Hd tro t6 chirc tridu tap hop Hoi dong quan tri va Dai hoi dong ¢b dong ghi chép bién ban
hop;
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b. H6 tro thanh vién Hoi déng quan tri trong vi¢c thuc hién quyén va nghia vu dugc giao;

c. HO tro Hoi dong quan trj trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj Cong ty;

d. H3 trg Cong ty trong xay dung quan hé ¢ dong va bao vé quyén va loi ich hop phap cua cb
dong;

e. HS trg Cong ty trong viéc tuan thi ding cac thong tin, cong khai héa thong tin va thu tuc
hanh chinh;

f. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Thu ky Cong ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cta Phap luat va
Diéu I Cong ty
IX. BANKIEM SOAT

Piédu 33. Thanh vién Ban Kiém soat
1. S6 lugng thanh vién Ban Kiém soét phai c6 tir 03 (ba) dén 05 (nam) thanh vién.

Trong Ban Kiém soat c6 it nhat mot thanh vién 14 ké toan vién hodc kiém toan vién. Thanh vién
Ban Kiém soat khong phai 1a nhan vién trong bo phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty va khong
phai 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap dang thyuc hién viéc kiém toén
cac bao céo tai chinh cia Cong ty. Cac thanh vién Ban Kiém soat khong phai 12 ngudi cé lién
quan t6i cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va ngudi diéu hanh khac khac ciia Cong ty.
Ban Kiém soat phai chi dinh mdt thanh vién lam trudng ban.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua Kiém soat vién

a. C6 nang lyc hanh vi dan sy day di va khong thudc ddi twong bi cAm thanh 1ap va quan
1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

b. Pugc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cta doanh nghiép;

¢. Khong phai ngudi ¢ quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va
nguoi quan ly khéc;

d. Khong dugc giit cac chie vu quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong hodc
nguoi lao dong cua Cong ty;

e. Khong lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

f. Khong phai thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toan
céc bao c4o tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) ndm lién trudc do.

3. Trudéng Ban Kiém soat. phai co béng tdt nghi¢p dai hoc tr¢ 1én thudoc mot trong cac
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh
c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép. Trudong Ban Kiém soat co cac quyén
va trach nhiém sau:

a. Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat;
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b. Yéu cau Hoi déng quan tri, Giam ddc va cac ngudi diéu hanh khac khac cua Céng ty
cung céap cac thong tin lién quan dé b4o cao cac thanh vién cua Ban Kiém soét;

c. Lap va ky béo céo cua Ban Kiém soat sau khi dd tham khao y kién caa Hoi dong quan
tri dé trinh 1én Pai hoi ddng ¢ dong.

4. C6 d6ng, nhom cd déng nidm giir it nhat 10% téng c6 phan cd quyén biéu quyét c6 thé
tap hop phiéu bau vao véi nhau dé dé cir cac tng vién vao Ban Kiém soat nhu sau:

- Néu chiém tir 10% dén dudi 20% thi dugc dé cir 01 (mdt) nguoi.
- Néu chiém tir 20% dén du6i 35% thi dugc dé cir 02 (hai) nguoi.

- Néu chiém tir 35% dén dudi 50% thi duoc dé cir 03 (ba) nguoi.

- Néu chiém tir 50% dén du6i 65% thi dugc dé cir 04 (bon) ngudi.
- Néu chiém tir 65% thi duoc dé ctr toan bo sd tng vién.

5. Trudng hop sé luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr van khong
du sé lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé cir thém ung cir vién hodc to chirc dé
ctr theo co ché dugc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty. Co ché Ban kiém
soat dwong nhiém dé ctr tng cir vién Ban kiém soat phai dugc cong bd rd rang va phai duoc Dai
hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cir.

6. Cac thanh vién cua Ban Kiém soat do Pai hoi déng cd dong bd nhiém, nhiém ky cua
Ban Kiém soat khong qua nam (05) nam; thanh vién Ban Kiém soat ¢ thé duoc bau lai véi sb
nhiém ky khong han ché.

7. Thanh vién Ban Kiém soat khong c6 tu cach thanh vién trong truong hop sau:

a. Khong con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soét vién theo quy dinh tai diéu 169
Luat Doanh nghiép;
b. Khong thuc hién quyén va nghia vy ciia minh trong 06 thang lién tuc ma khong duoc
su chép thuan cua Ban Kiém soat;
. Thanh vién d6 bi phap luat cam lam thanh vién Ban Kiém soat;
d. Thanh vién d6 tir chiic bang mot van ban thong bao dwgc giri dén try so chinh cho
Cong ty va duoc chép thuan;
e. Thanh vién d6 bi cach chiic thanh vién Ban Kiém soat theo quyét dinh cua Dai hoi dong
co dong.
Piéu 34. Ban Kiém soat
1. Cong ty phai c6 Ban Kiém soéat va Ban Kiém soat s& c6 quyén han va trach nhiém theo
quy dinh tai Didu 170 cua Luat Doanh nghiép va diéu & nay, cha yéu la nhiing quyén han va
trach nhiém sau day:
a. Giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc trong quan 1y va diéu hanh Cong ty;
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b. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mic d6 cin trong trong quan 1y, diéu
hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thng, nhit quan va phu hop cua cong tac ké toan, thong ké
va lap bao cdo tai chinh;

¢. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é cong ty cla
thanh vién Hoi déng quan tri, Giam ddc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, phai thong bao
bang vin ban véi Hoi ddng quan tri, yéu cau ngudi cb hanh vi vi pham chim dit vi pham va co
giai phap khic phuc hiu qua;

d. Tham dinh tinh day du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh kinh doanh, béo
c40 tai chinh hing nim va 06 thang ctia cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan Iy cua Hoi dong
quan tri va trinh bao cao tham dinh tai cudc hop thuong nién Pai hoi déng ) dong;

e. Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu luc va hi€u qua cua hé théng kiém soat ndi bo, kiém
toan ndi bg, quan 1y rui ro va canh bao sdém cua Cong ty;

f. Xem xét so ké toan, ghi chép ké toan va céac tai liéu khac cua cong ty, cac cong viée
quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia cong ty khi xét thdy can thiét hodc theo nghi quyét cua Pai hoi
ddng c6 dong hodc theo yéu cau cua ¢ dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 11
cua Diéu 1¢ nay;

g. Khi ¢ yéu cau ciia cd dong hodc nhém c¢6 dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 Piéu I¢
nay, Ban kiém soét thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc yéu
cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat phai bao céo dén hoi
ddng quan tri va c6 dong hoac nhém co dong c6 yéu cau. Viéc kiém tra cua Ban kiém soat quy
dinh tai khoan nay khong duoc can tré hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong gay
gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh cua cong ty.

h. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi ddng cb dong ra cac bién phéap sua doi, bd
sung, cai tién co cau té chic quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

i. C6 quyén tham dy va thao luan tai cac cudc hop cua Pai hoi dong co dong, Hoi dong
quan tri va cac cuoc hop khac cua Cong ty;

j. CO6 quyén sir dung tu van doc lap, dé xuét lya chon cong ty kiém toan doc lap, mac phi
kiém toan va moi véan dé lién quan;

k. B&o céo, két luan va kién nghi 1én Dai hoi dong co dong.

I. Cac quyén va nghia vu khéc theo quy dinh caa phép luat va Diéu 1& nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc va nguoi diéu hanh khac phai cung cap tat ca cac
thdng tin va tai liéu lién quan dén hoat dong ciia Cong ty theo yéu cau caa Ban Kiém soat. Thu ky
Cong ty phai dam bao rang toan b ban sao chup cac théng tin tai chinh, cac thdng tin khéac cung
cap cho céc thanh vién Hoi dong quan tri va ban sao cac bién ban hop Hoi dong quan tri s& phai
duoc cung cip cho thanh vién Ban Kiém soat vao cuing thoi diém chung dugc cung cap cho Hoi
ddng quan tri.

3. Ban Kiém soét c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop cua Ban Kiém soét va
cach thirc hoat dong cua Ban Kiém soat. Ban Kiém soat phai hop téi thiéu hai 1an mot nam va sb
lugng thanh vién tham gia cac cudc hop téi thiéu 1a hai nguoi.
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4. Mc thu lao cua cac thanh vién Ban Kiém soat do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh.
Thanh vién cua Ban Kiém soat ciing s& duoc thanh toan cac khoan chi phi di lai, khach san va
cac chi phi phét sinh mot cach hop Iy khi ho tham gia cac cudc hop cua Ban Kiém soét hoic thuc
thi cac hoat dong khac cua Ban Kiém soét.

X.  TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC KHAC

Piéu 35. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc va ngudi diéu hanh khac c6
trach nhiém thuc hién cac nhiém vu cia minhmot cach trung thuc va theo phuong thirc ma ho tin
1a vi loi ich cao nhit cua Cong ty va voi mot mae do can trong ma mot ngudi than trong thuong
¢6 khi dam nhiém vi tri trong duwong va trong hoan canh twong tu.

Piéu 36. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va ngudi diéu hanh khac phai
cbng khai cac lgi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Luat doanh nghiép va cac quy dinh phap luat
khac.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam dbc va nguoi diéu hanh
khac khong duoc phép st dung nhimg co hoi kinh doanh ¢6 thé mang lai lgi ich cho Cong ty vi
muc dich ca nhan; dong thoi khong dugc sir dung nhitng thong tin ¢ dugc nho chac vu cua
minh dé tu loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua té chirc hoic c& nhan khac.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam ddc va nguoi diéu hanh
khac c¢6 nghia vu thdng bao cho Hoi ddng quan tri tat ca cac loi ich cd thé gay xung dot vai loi
ich caa Cong ty ma ho c6 thé huong théng qua céc phap nhan kinh té, cac giao dich hoic céc ca
nhan khéc. Nhimg d6i twong néu trén chi dugc sir dung nhitng co hoi d6 khi cac thanh vién Hoi
dong quan tri khéng co loi ich lién quan di quyét dinh khdng truy ciu van dé nay.

4. Cong ty khong duoc cip cac khoan vay hoic bao 1anh cho cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Kiém soat vién, Giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cac ca nhan, té chic ¢d lién quan téi cac
thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng nguoi nay c6 cac lgi ich tai chinh trir truong hop
cong ty dai ching va t6 chic co lién quan téi thanh vién nay la cac cong ty trong cing tap doan
hoac cac cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong ty me - ¢ong ty con, tap doan kinh
té va phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khéc.

5. Hop ddng hoic giao dich gitra Cong ty véi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam ddc, nguoi diéu hanh khéc hodc nhitng nguoi lién quan dén ho hodc cong ty, ddi tac, hiép
hoi, hodc to chirc ma mot hoac nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi didu hanh khac hoic
nhitg ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién, hozc c6 lién quan loi ich tai chinh, s& khong bi vo hiéu
hoa, néu:

a. Bdi véi hop dong co gia tri tir dudi 20% tong gid tri tai san duoc ghi trong bao cao tai
chinh gan nhét, nhitng yéu té quan trong vé hop dong hoic giao dich ciing nhu cac méi quan hé
va loi ich cia ngudi diéu hanh khéc hoac thanh vién Hoi dong quan tri da duoc béo cdo cho Hoi
ddng quan tri. Pong thoi, Hoi ddng quan tri da cho phép thuc hién hop déng hoic giao dich d6
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mét cac trung thuc bang da sb phiéu tan thanh cua nhitng thanh vién Hai déng quan tri khdng co
loi ich lién quan; hoac

b. Pbi véi nhitng hop dong ¢6 gia tri 1on hon 20% cua tong gia tri tai san dwoc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhét, nhitng yéu t5 quan trong vé hop dong hoic giao dich nay ciing nhu
mdi quan hé va loi ich cia nguoi didu hanh khac hoic thanh vién Hoi dong quan tri da duoc
cdng bd cho céc ¢ dong khong co loi ich lién quan cé quyén biéu quyét vé van dé do, va nhitng
cd déng d6 da bo phiéu tan thanh hop dong hoic giao dich nay;

¢. Hop ddng hoic giao dich d6 dugc to chire tu van doc lap cho 1a cong bang va hop ly xét
trén moi phuong dién lién quan dén cac c6 dong cua Cong ty vao thoi diém giao dich hoic hop
ddng nay duoc Hoi ddng quan tri hoic Pai hoi c6 dong thong qua.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc, nguoi diéu hanh
khac hay ngudi 6 lién quan cua ho khong dugc phép mua hay béan hoic giao dich theo bét cir
hinh thac nao khac céc co phiéu caa Cong ty hodc cong ty con cua Cong ty vao thoi diém ho co
dugc nhitng théng tin chiac chin s& gay anh huong dén gia cua nhitng c6 phiéu d6 va cac ¢o
dong khac lai khdng biét nhitng thong tin nay.

Piéu 37. Trach nhiém vé thiét hai va béi thwong

1. Trach nhiém vé thiét hai. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soét,
Giam ddc va nguoi diéu hanh khéc vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thuc, khdng
hoan thanh nghia vu cua minh véi su can trong, man can va niang luc chuyén mdn sé& phai chju
trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham cua minh gay ra.

2. Boi thudng. Cong ty s& boi thuong cho nhimg nguoi da, dang va cé thé tro thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khai té di, dang hoac cé thé s& duoc tién hanh cho du
day l1a vu viéc dan sy, hanh chinh (ma khéng phai la viéc kién tung do Cong ty thuc hién hay
thugc quyén khai xudng cua Cong ty) néu ngudi d6 da hodc dang 1a thanh vién Hoi dong quan
tri, nguoi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai dién duoc Cong ty (hay cong ty con cua Cong
ty) ay quyén, hoic nguoi d6 di dang lam theo yéu cau cua Cong ty (hay cong ty con cua Cong
ty) V6i tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi diéu hanh khéc, nhan vién hoic dai dién
duogc uy quyén cia Cong ty.

3. Nhiing chi phi duoc bdi thudng bao gém: cac chi phi phét sinh (ké ca chi phi thué luat
su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cc khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc té
hodc duoc coi 1a mic hop ly khi giai quyét nhitng vu viéc nay trong khudn khé luat phap cho
phép, véi diéu kién ngudi dé da hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich cua Cong ty,
trén co s& tudn tha luat phap va khdng c6 su phat hién hay xac nhan nao rang ngudi dé da vi
pham nhiing trach nhiém cia minh. Cong ty c6 quyén mua bao hiém cho nhiing nguoi d6 dé
tranh nhiing trach nhiém bdi thudng néu trén.

Xl.  QUYEN PIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY
Piéu 38. Quyén diéu tra sé sach va hd so

1. Cb dong hodc nhém cb dong dé cap trong Piéu 12.3 cua Diéu & nay c6 quyén tryc tiép
hodc qua luat su hodc nguoi duoc uy quyén, giri vin ban yéu cau dugc kiém tra trong gio lam
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viéc va tai dia diém kinh doanh chinh cia Céng ty: danh sach cb dong, cac bién ban cua Dai hoi
ddng cb dong va sao chup hoic trich luc cac hd so do. Yéu cau kiém tra do phia luat su dai dién
hodc dai dién duoc ty quyén khac cua c6 dong phai kém theo gidy uy quyén cua c6 dong ma
ngudi d6 1am dai dién hodc mot ban sao cong chung caa gidy ay quyén nay.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Giam ddc va nguoi diéu hanh
khéc c6 quyén kiém tra s6 dang ky c6 dong ciia Cong ty, danh séch c6 dong va nhitng sé sach va
hd so khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan tGi chic vu ciia minh véi didu kién nhitng
théng tin nay phai dugc bao mat.

3. Cong ty s& phai luu Diéu 18 ndy va nhitng ban sira doi bd sung Diéu 1¢, Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh, cac quy ché, cAc tai liéu chirng minh quyén s& hitu tai san, bién ban hop Pai
hoi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, cac bao céo caa Ban Kiém soat, bao cdo tai chinh hang
nam, s sach ké toan va bt cu gidy to nao khac theo quy dinh cua phap luat tai tru s chinh hoac
mot noi khac voi diéu kién 1a cac co dong va co quan ding ky kinh doanh dugc théng béo vé dia
diém luu trit cac gidy to nay.

4. Piéu lé cong ty phai duoc cdng bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

XIl.  CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 39. Cong nhan vién va cong doan

1. Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan, tri théng qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, lao dong, budc thdi viéc, tién luong, bao hiém xa hoi, phuc loi, khen thuong va
k¥ luat déi véi nguoi diéu hanh khac va ngudi lao dong ciing nhu mdi quan hé cia Cong ty Voi
cac to chtrc cong doan duoc céng nhan theo cac chuan muc, thdng 18 va chinh sach quan ly tét
nhat, nhitng théng 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, cac quy ché cua Cong ty va quy
dinh phap luat hién hanh.

2. Nguoi lao dong trong Cong ty c6 quyén thanh lap cong doan va tham gia cac to chic
chinh tri - xa hoi khac theo quy dinh cua phap luat. Cong doan va cac té chirc chinh tri - x& hoi
dugc thanh 1ap trong Cong ty phai hoat dong theo diing quy dinh phap luat.

X111. PHAN PHOI LQI NHUAN
Piéu 40. Cb tic

1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh muc chi tra ¢ tic va hinh thac chi tra 6 tac hang
nam tir loi nhuan gitr lai cua Cong ty. Co tic tra cho ¢d phan phd thong duge xac dinh can clr
vao s loi nhudn rong da thyc hién va khoan chi tra c¢6 tirc duoc trich tir ngudn loi nhuén gitr lai
ctia Cong ty khi c¢6 du cac diéu kién sau:

a. Cong ty da hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ctia phap
luat;

b. Da trich lap cac quy cong ty va bu dip du 16 trude d6 theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 1¢ cong ty;

c. Ngay sau khi tra hét s6 c6 tirc da dinh, cong ty van bao dam thanh toan du cac khoan no
va nghia vu tai san khac dén han.

2. Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Hoi dong quan tri c6 thé quyét dinh thanh toan
co tuc gitra ky néu xét thay viéc chi tra ndy pht hop véi kha nang sinh 16i cua Cong ty.
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3. Cong ty khdng tra 14i cho khoan tién tra c6 tic hay khoan tién chi tra lién quan téi mot
loai c6 phiéu.

4. Hoi dong quan tri c6 thé dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc thanh toan toan
b hodc mét phan ¢ tire bang cb phiéu va Hoi ddng quan tri 1a co quan thuc thi quyét dinh nay.

5. Trudng hop cb tirc hay nhirg khoan tién khac lién quan t6i mot loai c6 phiéu dugc chi
tra bang tién mat, Cong ty s& phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc hién
truc tiép hodc thong qua cic ngan hang trén co sé cac thong tin chi tiét vé& ngan hang do c6 dong
cung cap. Truong hop Cong ty da chuyén khoan theo dung cac thong tin chi tiét vé ngan hang do
cd dong cung cap, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé thiét hai phat sinh tir viéc chuyén
khoan d6. Viéc thanh toan cd tirc ddi véi cac c¢b phiéu niém yét tai So giao dich chimg khoan c6
thé duoc tién hanh thong qua cong ty chirng khoan hodc Trung tim luu ky.

6. Can cir Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, Hoi ddng quan tri ¢d thé thong qua nghi
quyét quy dinh mot ngay cu thé 1am ngay chét danh sach c6 dong. Can ctr theo ngay do, nhing
ngudi ding ky véi tu cach cd dong hodc nguoi so hitu cac ching khoan khac dugc quyén nhan
co tuc, 14i xuat, phan chia lgi nhuan, nhan co phiéu, nhan thong béo hoc tai liéu khac.

7. Truong hop ¢ dong nhan chuyén nhuong c6 phan cia minh trong thoi gian giita thoi
diém két thic 1ap danh sach cd dong va thoi diém tra co tirc thi ngudi chuyén nhugng 13 nguoi
nhan c6 tac tir Cong ty.

8. Truong hop tra co tirc trai quy dinh phap luat thi ¢ déng phai hoan tra cho Cong ty sd
tién, tai san khac da nhan; truong hop c6 dong khong hoan tra dugc cho Cong ty thi c6 dong do
va tat ca thanh vién Hoi dong quan tri phai cuing lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan no va
nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi gia tri sb tién, tai san da tra cho c6 dong ma
chua duoc hoan lai.

Piéu 41. C4c van dé lién quan dén phan phdi lgi nhuan

Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan dugc thuc hién theo quy dinh caa phap
luat
XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, QUY DU TRU, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN
Piéu 42. Tai khoan ngan hang

1. Cbng ty s& mo tai khoan tai cac ngén hang Viét Nam hoac cac ngan hang nudc ngoai
duoc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thuan trude ciia co quan co thadm quyén, trong truong hop can thiét, Cong
ty ¢6 thé ma tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh phap luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai
khoan tién Viét Nam hoic ngoai té tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

DPiéu 43. Nam tai chinh

1. Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay dau tién cta thang Mot hang nam va két thuc
vao ngay 31 cua thang 12 cung nam.
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2. Két thiic nam tai chinh, Hoi déng quan trji phai trinh Pai hoi ddng c6 dong cac bao cdo
Sau:

a. Bao c4o tai chinh va cac bao cao thuyét minh lién quan.

b. Bao céo két qua hoat dong kinh doanh.

c. B4o cao danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty.

d. Béo cdo trich 1ap, str dung cac quy va mirc c¢d tirc hang nam.

Céc bao cdo va tai liéu quy dinh tai khoan nay phai duoc giri dén Ban Kiém soat dé tham
dinh cham nhat 30 (ba muoi) ngay trude ngay khai mac cudc hop thudng nién cua Dai hoi dong
cb dong.

Béo cdo va tai liéu quy dinh tai khodn nay phai dugc gui dén Ban Kiém soat dé thAm
dinh cham nhét 30 (ba muoi) ngay trude ngay khai mac cudce hop thuong nién cua Pai hoi dé)ng
cb dong.

Piéu 44. Ché ao ké toan

1. Ché d6 ké toan Cong ty st dung la Ché d6 ké toan Viét Nam (VAS) hoac ché do ké toan
khac duoc B0 tai chinh chép thuén.

2. Cong ty lap so sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu giit ho so ké toan theo loai
hinh ciia cac hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhiing hd so niy phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé thong va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty str dung d6ng Viét Nam 1am don vi tién té dung trong ké toan.
XV. BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN
Diéu 45. Bio cdo tai chinh nim, sau thang va quy

1. Cong ty phai lap bao cao tai chinh hang nam theo quy dinh cua phap luat ciing nhu cac
quy dinh caa Uy ban chimg khoan Nha nuéc va bao co phai duoc kiém toan theo quy dinh tai
Diéu 47 cua Diéu 1& nay, va trong thoi han 90 ngay ké tir khi két thlic mdi nam tai chinh, phai
ndp béo cdo tai chinh hang nam di duoc Dai hoi ddng ¢ dong théng qua cho co quan thué co
tham quyén, Uy ban ching khoan Nha nuéc, S¢ Giao dich chimg khoan va co quan dang ky kinh
doanh.

2. Bao céo tai chinh nim phai bao gom béo céo két qua hoat dong san xuét kinh doanh
phan anh maot cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 14i va 16 cua Cong ty trong nim tai
chinh va ban can ddi ké toan phan anh maot céch trung thuc va khach quan tinh hinh cac hoat
dong cua Cong ty cho dén thoi diém lap bao céo, bao céo luu chuyén tién té va thuyét minh béo
c4o tai chinh. Ngoai bao céo tai chinh nim, Cong ty con phai bao gdm bang can ddi ké toan tong
hop vé tinh hinh hoat dong ctia Cong ty va céc cong ty con vao cudi mdi nam tai chinh.

3. Cong ty phai 1ap va cong b cac bao céo sau thang va hang quy theo cac quy dinh cua Uy
ban chiing khoan Nha nudc va nép cho Uy ban ching khoan Nha nudc va Sé Giao dich chtng
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khoan va nop cho céac co quan hitu quan va co quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cua Luat
Doanh nghiép.

4. Cac bao céo tai chinh dugc kiém toan (bao gdm y kién caa kiém toan vién), bao cdo quy
va séu thang cia Cong ty phai duoc cong b trén website cua Cong ty.

5. C4c té chire, c4 nhan quan tAm déu dugc quyén kiém tra hodc sao chup ban bao céo tai
chinh hang nam d3 duoc kiém toan, bao c4o sau thang va quy trong gio lam viéc cia Cong ty, tai
tru s& chinh cua Cong ty va phai tra mot mac phi hop ly cho viéc sao chup.

Diéu 46. Bao cao thuwong nién

Cong ty phai 1ap va cong bd bao cao thuong nién theo cac quy dinh cua phap luat vé ching
khoan va thi truong chiing khodn.

Piéu 47. Cong bé théng tin va théng béo ra cong chiing

Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin va thong bao ra cong ching theo cac quy dinh
cua phap luat.

XVI. KIEM TOAN CONG TY
DPiéu 48. Kiém toan

1. Tai Pai hoi ddng cb dong thuong nién sé& chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap, hoic
thong qua danh sach cac cong ty kiém toan doc lap va ay quyén cho Hoi dong quan tri quyét
dinh lya chon mét trong s6 cac cong ty kiém toan doc nay tién hanh cac hoat dong kiém toan
Cong ty cho nam tai chinh tiép theo dua trén nhiing diéu khoan va diéu kién thoéa thuan véi Hoi
dong quan tri. Cong ty kiém toan doc lap thyuc hién kiém toan cho Cong ty phai la Cong ty kiém
toan dugc Uy ban ching khoan Nha nudc chap thuan.

2. Cong ty s& phai chuan bi va giri bao cdo tai chinh hang nim cho cong ty kiém toan doc
lap sau khi két thic nam tai chinh.

3. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, xac nhan va bao céo vé bio céo tai chinh hang nim
phan anh cac khoan thu chi cua Cong ty, 1ap bao céo kiém toan va trinh bao cdo dé cho Hoi dong
quan tri trong vong hai thang ké tir ngay két thiic nam tai chinh.

4. Mot ban sao cua béo céo kiém toan sé& phai dugc giri dinh kém véi mdi ban bao cao ké
toan hang nam cua Cong ty.

5. Kiém toan vién thyc hién viéc kiém toan Cong ty duoc phép tham duy cac cudc hop Dai hoi
dong c6 dong va dugc quyén nhan cac thdng bao va cac thong tin lién quan dén Dai hoi dong co
dong ma cac cd dong dugc quyén nhan va phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén
kiém toén.

XVII. CON DAU

Piéu 49. Con dau

1. Doanh nghiép c6 con dau riéng. Con d4u 14 tai san ctia doanh nghiép. Doanh nghiép c6
quyén quyét dinh vé hinh thirc va ndi dung con diu cta doanh nghiép.

2. Cong ty c6 01 (mot) con dau.

41



3. Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p phai chiu trach nhi€ém quan ly st dung
con dau theo quy dinh ctia phép luét.

XVI11.CHAM DUT HOAT PONG VA THANH LY
Piéu 50. Cham dirt hoat dong

1. Cong ty c6 thé bi giai thé hoic cham dit hoat dong trong nhimg truong hop sau:
a. Toa &n tuyén b Cong ty phé san theo quy dinh cta phép luat hién hanh;

b. Giai thé theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong

c. Cac truong hop khac do phap luat quy dinh.

2. Khi c¢6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan trj truc tiép t6 chirc thanh 1y tai san
doanh nghiép hodc bd nhiém thanh 1y vién thay thé Hoi déng quan tri cing kiém toan vién lam
nhiém vu thanh 1y Cong ty theo thoi gian quy dinh va thé 1¢ tai chinh hién hanh.

3. Truong hop bi tda 4n tuyén bd phé san, thi tuc giai quyét pha san d6i voi Cong ty s&
duoc thuc hién theo quy dinh cua Luat Pha san.

Piéu 51. Truong hop bé tic giira cac thanh vién Hgi dong quan tri va cé dong

Cac c6 dong nam gitr mot ntra s6 €6 phiéu dang luu hanh ¢6 quyén biéu quyét trong bau
ctr thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dé don khiéu nai t6i toa dé yéu cau giai thé theo mot
hay mot s6 can cir sau:

1. Céac thanh vién Hoi dong quan tri khdng thdng nhat trong quan Iy cac cdng viéc caa
Cong ty din dén tinh trang khong dat dugc s phiéu can thiét theo quy dinh dé Hoi dong quan tri
hoat dong.

2. Céc cb dong khong théng nhat nén khéng thé dat dugc sé phiéu can thiét theo quy dinh
dé tién hanh bau thanh vién Hoi déng quan tri.

3. CO su bat dong trong noi bd va hai hoac nhiéu phe canh c6 dong bi chia ré khién cho
viéc giai thé s& 1a phuong an c6 loi hon ca cho toan thé co dong.

Piéu 52. Thanh ly

1. Téi thiéu 06 (sau) thang truéc khi két thuc thoi han hoat dong caa Cong ty hoac sau khi
c6 mot quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh ly gém ba thanh
vién. Hai thanh vién do Pai hoi ddng cd dong chi dinh va mot thanh vién do Hoi dong quan tri
chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh ly s& chuan bi cac quy ché hoat dong cua
minh. Cac thanh vién cua Ban thanh Iy c6 thé duoc lva chon trong s6 nhan vién Céng ty hoic
chuyén gia doc lap. T4t ca cac chi phi lién quan dén thanh ly s& dugc Cong ty wu tién thanh toan
trudc cac khoan ng khac cua Cong ty.

2. Ban thanh ly c6 trach nhiém béo cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh ly
va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém do, Ban thanh 1y s& thay mat Cong ty trong tat ca cac
cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa an va co quan hanh chinh.

3. Tién thu duoc tir viéc thanh ly s& duoc thanh toan theo thir tw nhu sau:

a. Cac chi phi thanh Iy;
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Tién lwong va chi phi bao hiém cho cdng nhan vién;
Thué va cac khoan nop cd tinh chat thué ma Céng ty phai tra cho Nha nudc;
Cac khoan vay (néu co);
Céc khoan ng khéc cua Cong ty;

f. S6 du con lai sau khi di thanh toan tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén (e) trén day s&
duoc phan chia cho céc c6 dong. Cac c¢d phan wu dai s& vu tién thanh toan trudc.
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOQI BQ
biéu 53. Giai quyét tranh chap néi b

1. Truong hop phéat sinh tranh chap hay khiéu nai cd lién quan t6i hoat dong cua Cong ty
hay téi quyén cua cac co dong phat sinh tir Diéu & hay tir bat ctr quyén hoidc nghia vu do Luat
Doanh nghiép hay cac luat khac hoac cac quy dinh hanh chinh quy dinh, gitra:

a. Co dong vai Cong ty; hoac

b. Co dong véi Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Giam ddc hay nguoi diéu hanh khac cao

© oo o

cap.

Cac bén lién quan s& cb gang giai quyét tranh chap d6 thong qua thuong luong va hoa giai.
Trir trudng hop tranh chap lién quan toi Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi déng quan tri, Cong
ty Hoi ddng quan tri s& cha tri viéc giai quyét tranh chap va s& yéu cau ting bén trinh bay céc
yéu tb thuc tién lién quan dén tranh chéap trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat
sinh. trudng hop tranh chép lién quan téi Hoi dong quan tri hay Cha tich Hoi dong quan tri, bat
clr bén nao ciing c6 thé yéu cau trong tai kinh té chi dinh mot chuyén gia doc lap dé hanh dong
Vi tu cach 1a trong tai trong qua trinh giai quyét tranh chap.

2. Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai trong vong sau tuan tir khi bat dau qua
trinh hoa giai hoac néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong duoc cac bén chap nhan, bat cir
bén nao ciing c6 thé dwa tranh chip d6 ra Trong tai kinh té hodc Toa &n kinh té.

3. Cac bén sé ty chiu chi phi cia minh c6 lién quan tgi tha tuc thuong luong va hoa giai.
Céc chi phi cua Toa an s& do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 54. B6 sung va sira d6i Piéu I¢
1. Viéc stra d6i, bo sung Piéu 1& nay phai dugc Pai hoi dong c6 dong xem xét quyét dinh.

2. Trong trudng hop cé nhitng quy dinh ciia Phap luat c¢6 lién quan dén hoat dong cia
Cong ty chua dugc dé cap trong Piéu 1é nay hodc trong trudng hop co nhimg quy dinh méi cta
Phép ludt khac v6i nhitng diéu khoan trong Piéu 1& nay thi nhimg quy dinh cta Phap luat d6
duong nhién duogc ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC
Piéu 55. Ngay hiéu luc

1. Ban Diéu 1¢ nay gom XXI chuong, 56 Diéu dugc Dai hoi dong c6 dong thudong nién
Cong ty C6 phan Pau tu dich vy va Phat trién Xanh nhét tri thong qua ngay 17 thang 04 nim
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2021 tai Cong ty C6 phan Dau tu dich vu va Phat trién Xanh thanh phd Hai Phong va chap thuan
hiéu lyc toan vin cua Piéu 18 nay.

2.

a.
b.

C.
3.
4.

Diéu 1¢ nay duoc 14p thanh muoi (10) ban ¢ gia tri phap Iy nhu nhau, trong do:

01 ban nop tai Phong cong ching Nha nudc cua dia phuong;
05 ban dang ky tai co quan chinh quyén theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan Tinh, thanh

04 ban luu trlr tai van phong Cong ty.
Diéu & nay 1a duy nhat va chinh thirc cia Cong ty.
Cac ban sao hoic trich luc Biéu 1&é Cong ty phai c6 chir ky cua Cha tich Hoi dong quan

tri hoac tdi thiéu mot phan hai tong sé thanh vién Hoi dong quan tri méi co gia tri.

Piéu 56. Chir ky ciia nguwdi dai dién theo phap luat caa Cong ty

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Giam doc

Poéng Trung Hai
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CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN XANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

So: 12021/0P-HPQT Hai Phong, ngay  thang  ndam 2021

QUYET PINH
V/v Ban hanh Quy ché Ngi bé vé Quan tri Cong ty

- Can cit Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Cén cir Nghi dinh so 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh

mot s6 diéu cua Ludt Churng khoan;

- Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mot sé diéu vé quan tri

céng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh 155/2020/NP-CP;

- Can cir PBiéu 1¢ hoat dong cua Cong ty Céphdn Pau tw dich vu va Phat trién Xanh;

- Bién ban hop va Nghi quyét cuéc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021
ciia Céng ty C6 phan Pau tw dich vu va Phat trién Xanh ngay 17/04/2021.

Hoi dong Quan tri Cong ty Co phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh quyét dinh:

Piéu 1: Ban hanh Quy ché No6i bo vé Quan trj Cong ty kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Ong (Ba) thanh vién
Ho6i dong quan tri, Ban kiém soat, Giam doc va cac bo phan ¢o lién quan chiu trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
Chu tich

NGUYEN THE TRONG

Noi nhin: i
- Nhu Diéu 2;
- Luu VT.



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRICONG TY
CUA CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU VA PHAT TRIEN XANH

CHUONG I: QUY DINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty c6 phan Pau tu dich vu va Phat trién Xanh
(“Cong ty”) duoc xdy dung theo Luat doanh nghiép 59/2020/QH14, Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ctia Lut Ching
khoan.

Can cut:

- Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thing 6 ndm 2020 va cdc vin ban
lién quan (“Ludt doanh nghiép ™)

- Ludt chirng khodn s6 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nam 2019 va cdc vin bdn
hwéng dan thi hanh (“Ludt chimg khodn);

- Nghi dinh 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu
cua Luat Chung khodn (“Nghi dinh 155/2020/ND-CP”);

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty co phdn Pau tw dich vu va Phat trién
Xanh va vin dung nhitng théng 1é tot vé quan tri Cong ty phit hop voi tinh hinh san xudt
kinh doanh cua doanh nghiép.

Quy ché nay diéu chinh nhimng noi dung sau:

o Trinh tu, thu tuc vé triéu tdp va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong;

e  Trinh tu, thu tuc dé ctr, tng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri;

° Trinh ty, tha tuc t6 chire hop Hoi déng quan tri;

° Trinh tu, thu tuc lua chon, b nhiém, mién nhiém can bd quan ly;

e Quy trinh, th tuc phdi hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam
ddc diéu hanh;

e Quydinh vé Ngudi quan trj Cong ty.

Piéu 2: Giai thich thuit ngir

1. “Céng ty” c6 nghia 14 ctia Cong ty C6 phan Pau tu dich vy va Phat trién Xanh;

2. “Ludt Doanh nghi¢p” (LND) c6 nghia la LDN 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6
nam 2020;

3. “Luat Chung khoan” (LCK) c6 nghia la Luat Chung khoan 54/2019/QH 14 ngay
26 thang 11 nam 2019;



4. “Piéu 1&” c6 nghia 12 Piéu 1é cua Cong ty;

5. “Cé déng” c6 nghia 1a c6 dong ciia Cong ty;

6. “Pai héi dong c6 dong” (PHPCP) c6 nghia 1a PHDCD cua Cong ty;

7. “Hoi dong quan tri” (HPQT) c6 nghia 1a HDQT cua Cong ty;

8. “Ban kiém sodt” (BKS) c6 nghia 1a BKS cta Cong ty;

9. “Chui tich Hgi dong quan tri” (CT HPQT) c6 nghia 1a CT HPQT cua Cong ty;

10. “Gidm déc” (GP) c6 nghia 1a Giam déc cua Cong ty;

11. “Ké todn trucéng” (KTT) c6 nghia 1a KTT cta Cong ty;

12. “Thanh vién Héi dong qudn tri khéng diéu hanh” 13 thanh vién Hoi déng quan tri
khong phai 12 Giam dbc, Ké toan truéng va nhitng can bo quan 1y khac ciia Cong ty;

13. “Nguweoi lién quan” c6 nghia 1a ca nhan, td chirc duoc quy dinh tai khoan 17 biéu
4 LDN, khoan 34 Diéu 6 Luat chirng khoén;

14. “Uy ban chirng khodan Nha nuoc” (UBCKNN);

15. “Téng cong ty lwu ky va bit trir chitng khodn Viét Nam” (VSD);

16. Nhirng thut ngir khac chwa duoc giai nghia tai Quy ché nay s& duoc hiéu theo
quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luat chting khoan va Nghi dinh s 155/2020/ND-CP

Pi¢u 3: Nguyén tic

1. Pam bao co cau quan tri hop 1y;

2. bam bao hiéu qua hoat dong cua HDQT, BKS;

3. bam bao quyen loi ctia ¢6 dong va nhitng nguoi 6 lién quan;
4. Pam bao ddi xtr céng bang gitta cac c6 dong;

5. Cong khai minh bach moi hoat dong cua cong ty.

CHUONG II: PAlI HOI PONG CO PONG

Piéu 4: Thong bao vé viéc chdt danh sach co dong cé quyén tham dw hop
PHDCD

Thong bao vé viéc chdt danh sach co dong c6 quyén tham duy PHPCD duoc thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh cua phap luat ching khoan ap dung cho
cac Cong ty dai chling va niém yét.

Piéu 5: Thong bao triéu tap Pai hoi ddng c6 dong

Thong bao hop PHPCP duoc giri cho tit ca cac cd dong dong thoi cong b trén
website cua Cong ty. Théng bao hop PHDCD phai duoc guri it nhat 21 (hai muoi mét) ngay
trudc ngay khai mac DPHPCP, tinh tir ngdy ma thong bao dwoc guri hoac chuyén di mot cach
hop 1€, duoc tra cudc phi hoac dugc bo vao hom thu. Chuong trinh hop PHDPCD, cac tai liéu
lién quan dén c&c van dé s& duoc bieu quyét tai Pai hoi s& duoc ding trén website cua Cong
ty. Thong bédo mai hop PHPCP duoc guri t6i cac ¢ dong nhu quy dinh tai khoan nay s& ghi



rd noi va cach thirc tai tai lidu hop va Cong ty s& giri tai liéu hop cho cac co dong néu co
dong yéu cau.

Piéu 6: Cach thire ding ky tham duw PHPCD

Vao ngay té chire PHDCD, Cong ty phai thuc hién thu tuc dang ky co dong va phai
thyc hién viéc dang ky cho dén khi cac co dong co quyén du hop c6 mit dang ky hét.

Co dong dén duy PHPCP mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé c6 quyen tham gia
va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khéng cé trach nhiém ding dai hoi dé cho c6 dong
dén muodn dang ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi co dong dén
mudn tham du s€ khong bi anh huong.

Piéu 7: Céach thirc bd phiéu biéu quyét trong PHDCD

Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cap cho ting ¢ dong hodc dai dién dugc
uy quyén co quyén biéu quyét mot phiéu biéu quyét, trén do co ghi ma cd dong tham du,
ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién duoc ay quyén, sé phiéu biéu quyét cua ¢ dong
d6, cac van dé can biéu quyét tai Pai hoi va co dong dau treo cua Cong ty.

Pai hoi s& tién hanh biéu quyét cong khai cac van dé can biéu quyét theo chuong
trinh hop cua Pai hoi, co dong/dai dién theo ay quyén cua ¢ dong biéu quyét cac van dé
trén bang cach gio phiéu biéu quyét cua minh 1én theo sy diéu khién cia Cha toa Pai hoi
dong thoi danh dau vao phiéu biéu quyét theo hudng dan caa Ban kiém phiéu.

Piéu 8: Céch thirc kiém phiéu

Ban kiém phiéu duoc PHPCD bau theo d& nghi cua Chu toa cudc hop.

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, Ban kiém phiéu dém sé biéu quyét tan thanh,
khong thanh, khéng cd y kién cua tirng noi dung, tong hop va bao céo két qua cho Chu toa
DPai hoi.

Két qua kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu cong bo sau hoan thanh viéc kiém phiéu.

Piéu 9: Thong bao két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng béo két qua kiém phiéu truc
tiép tai cuoc hop PHPCPD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé s phiéu tan
thanh, sé phiéu khong tan thanh, sé phiéu khdng cé y kién @i véi tirng noi dung.

Piéu 10: Céch thic phan déi quyét dinh cia PHPCD

1. Trong Pai hoi, cd6 dong c6 thé cong khai phat biéu khong dong v va sir dung

phiéu dé biéu quyét khong tan thanh, co thé khong tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau
khi PHDCD da biéu quyét thi phai tuan thu két qua biéu quyét cuia PHDCD.



2. Trong thdi han 90 (chin muoi) ngay, ké tir ngay bién ban hop Pai hoi ¢6 dong hoic
bién ban két qua kiém phiéu ldy ¥ kién DPHPCD duogc ding tai trén trang thong tin dién tir
ciia Cong ty, cd dong hoic nhém cd dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cua Diéu 1& c6
quyén yéu cau Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy boé nghi quyét hodc mot phan ndi dung
ctia nghi quyét cia PHDCD trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop hoic 14y ¥ kién cb déng bang vin ban va ra quyét
dinh cua PHDCD khong thyc hién ding theo quy dinh cua LDN va Diéu 1¢;

b. N§i dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu 1 Cong ty.

Trong truong hop quyét dinh cia DPHPCD bi hity bo theo quyét dinh ciia Toa an hoic
Trong tai, nguoi tri¢u tap cudc hop PHDPCD bi huy bo co thé xem xét t6 chtrc lai PHPCD
trong vong 30 (ba muoi) ngdy theo trinh tw, thu tuc quy dinh tai LDN va Piéu 1é Cong ty.

Pi¢u 11: Lap bién ban hop PHPCD

1. Cudc hop BPHDCD phai dugce 1ap thanh bién ban. Bién ban hop va bién ban kiém
phiéu phai dugc lap bang tiéng Viét, phai ¢ day du cac nodi dung theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 150 LDN va c6 thé duge luu giit dudi hinh thire dién tir khac.

2. Bién ban hop PHPCD sau khi dugc lam xong, phai dugc doc va thong qua trude
khi bé mac cudc hop. Chu toa va Ban Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién
ban hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién
ban.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 déng duge coi 1a bang ching xac thuc vé nhiing cong
viéc di duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi déng cd dong triu khi cé y kién phan ddi vé noi
dung bién ban dugc dua ra theo diing thu tuc quy dinh trong vong 10 ngay ké tir ngay gui
Bién ban.

Céc ban ghi chép, bién ban, sb chir ky cua cac cd déng du hop va vin ban ty quyén
tham du phai dugc luu trir tai tru s¢ chinh ctia Cong ty.

Diéu 12: Cong b6 Nghi quyét PHDCD

Nghi quyét phai dugc cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac quy
dinh caa phap luat chang khoan.

Diéu 13: PHPCP thong qua nghi quyét bang hinh thirc liy ¥ kién ¢6 dong bang
van ban

Tham quyén va thé thirc 1y y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua
DHDCD dugc thuc hién theo quy dinh sau day:



1. HPQT phai chuan bi phiéu lay y kién, dy thiao quyét dinh cia PHDCD va cac tai
lidu giai trinh du thao nghi quyét. Phiéu 1iy ¥ kién kém theo du thao quyét dinh va cac
tai liéu giai trinh phai dugc giri bang phuong thic bao dam dén duoc dia chi ding ky
ctia tirng ¢ dong. HPQT phai dam bao giri, cong b tai liéu cho cac co dong trong mot
thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat 10 (mudi) ngdy trude thoi
han phai giri lai phiéu lay ¥ kién.

2. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

b. Muc dich 14y y kién.

c. Ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich, sd gidy to phap 1y cia co dong 1a c nhén;
tén, ma sd doanh nghiép hoic sb gidy to phap 1y cia to chire, dia chi try sé chinh dbi véi co
dong 1a t6 chirc hodc ho tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap 1y ca nhan dbi véi
dai dién theo uy quyén ciia co dong 1a t6 chirc; sé lwong cb phan cta timg loai va sd phiéu
biéu quyét cta cd dong.

d. Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh.

e. Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién.

f. Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duogc tra 10i.

g. Ho, tén, chit ky ctia Chu tich HPQT.

3. Phiéu ly y kién da dugc tra 10i phai ¢ chit ky ciia ¢6 dong 13 c4 nhan, cliia ngudi

dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luét cua c6 dong 1a td chic.

Co dong co thé gui phiéu lay y kién da tra 151 dén Cong ty theo mét trong cac hinh
thurc sau:

a. Guri thu. Phiéu 13y y kién guii vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi déan kin va
khong ai dugc quyén mo trude khi kiém phiéu.

b. Gui fax hodc thu dién ta. Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai duoc giir bi mat dén
thoi diém kiém phiéu.

Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu lay y
kién hoic da bi mo, bi tiét 16 déu khong hop 18. Phiéu lay y kién khong duoc giri vé duoc
coi 1a phiéu khdng tham gia biéu quyét.

4. HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu duéi su ching kién ciia BKS hoic

ctia c6 dong khong nam giit chtrc vu quan 1y Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai co

cac noi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi try s chinh, ma sé doanh nghiép.



b. Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh.

c. S6 cb dong voi tong sd phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét sb
phiéu biéu quyét hop 1& va sd biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach cb déng
tham gia biéu quyét.

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién ddi véi tirng van dé.

e. Cac quyét dinh di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong Gng.

f. Ho, tén, chit ky ciia CT HPQT, nguoi giam sat kiém phiéu va nguoi kiém phiéu.

Céc thanh vién HPQT va ngudi gidm sat kiém phiéu, ngudi kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cic quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh xac.

5. Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong
ty trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu thay cho viée giri
thong bao dén c6 dong ciia Cong ty.

6. Phiéu 13y v kién d3 dugc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da duoc
thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu iy ¥ kién déu phai dugc luu gitr tai
try s¢ chinh cua Cong ty.

7. Nghi quyét cia PHPCP duoc thong qua theo hinh thirc 1iy y kién c6 dong bang
van ban phai dugc sb c6 dong dai dién trén 50% tong sd ¢b phan co quyén biéu quyét chap
thuan va c6 gia tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop PHPCD.

CHUONG III: THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
bieu 14: Tiéu chuan thanh vién HDQT

1. C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khdng thuge doi tugng khong duoc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh caa phap luat. Co nang luc kinh doanh, nang luc lanh dao va to
chtrc quan 1y doanh nghiép, hiéu biét sau sic vé cic nguyén 1y kinh doanh, wu tién c6 nhiéu
nam cong tac trong nganh nghé kinh doanh ctia Cong ty, da timg tham gia quan 1y doanh
nghiép;

2. Co suc khoé, co ph?lm chét dao dire tdt, trung thyc, liém khiét va c6 nang lyc hanh vi
dan sy, hiéu biét vé phap luat; c6 nang luc va nhiét tinh dé giai quyét nhiing van dé chién
luge dai han ctia cong ty;

3. Thanh vién HPQT c6 thé khong phai 14 ¢6 dong ctia Cong ty.

4. Thanh vién HPQT cong ty khong duoc dong thoi 1a thanh vién HDQT tai qua nim
(05) cong ty dai ching khac.



Diéu 15: Cach thirc ¢6 dong, nhom cb dong wng cir, dé cir ngwdi vao vi tri thanh
vién HDQT

‘ Co6 dong hozc nhém Cg‘) dong s hiu tir 05% tong s6 co phan pho thong tro 1én dugc

quyen ung cu/de cir ngudi dé bau vao HPQT theo quy dinh:

e Néu chiém tir 05% dén dudi 10% thi dugc quyén dé ctr 01 (mot) thanh vién.

e Néu chiém tir 10% dén dudi 30% thi dugc quyén dé ctr 02 (hai) thanh vién.

o Néu chiém tir 30% dén dudi 40% thi dugc quyén dé ctr 03 (ba) thanh vién.

o Néu chiém tir 40% dén dudi 50% duoc quyén dé cir 04 (bdn) thanh vién.

e Néu chiém tir 50% dén dudi 60% dugc quyén dé cir 05 (ndm) thanh vién.

o Néu chiém tir 60% dén dudi 70% dugc quyén dé cir 06 (sdu) thanh vién.

e Néu chiém tir 70% dén dudi 80% dugc quyén dé cir 07 (bay) thanh vién.

e Néu chiém tir 80% dén dudi 90% duoc quyén dé cir 08 (tam) thanh vién.

Truong hop sb luong cac tng vién HPQT thong qua dé cir va ang cir van khong du
s6 lugng can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hoac té chie dé cir
theo mot co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach chirc HDQT duong nhiém dé
ctr tng cir vién HPQT phai dugc cong bd rd rang va phai dugc DPHPCP thong qua trudc
khi tién hanh dé cir.

Piéu 16: Céch thirc bau thanh vién HDQT

1 Vlec bau thanh V1en HBQT pha1 thuc hién theo phu’omg thirc bau don phiéu, theo
d6 mdi cb dong c6 tong so biéu quyét twong ung vé6i tong s6 cd phan s¢ hiru hoac dai dién
theo uy quyén nhan véi s thanh vién dugce bau cia HPQT va cb dong co6 quyén don hét
téng sb phiéu ctia minh cho mdt hodc mot sb ung cur vién.

2. Can ¢t vao sb lugng thanh vién quy dinh cho HPQT, PHDCD s€ dya vao ty 1€
phiéu bau co sd ¢6 phan cao nhét tir trén xudng dé chon cho du sd luong thanh vién quy
dinh d6i voi HPQT.

3. Truong hop c6 tir hai ing cur vién tr¢ 1én dat duogc ty 1€ phleu bau ngang nhau cho
thanh vién cudi cing cuia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong sO cac tng vién c6 s6 phiéu
bau ngang nhau d6 hoic lya chon theo tiéu chi ciia quy ché bau cir.

Piéu 17: Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT
1. Thanh vién HDQT khong con tu cach thanh vién HDPQT trong cac truong hop sau:



a. Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HPQT theo quy dinh cia LDN
hoic bi phap luat cAm khong duoc 1am thanh vién HDQT;

b. Thanh vién d6 gti don bang vin ban xin tir chirc dén try so chinh caa Cong ty va
duoc chap thuan;

c. Thanh vién d6 bi réi loan tm than va thanh vién khéac caa HDQT c6 nhitng bang
ching chuyén mén ching to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi;

d. Thanh vién d6 ving mat khdng tham du cac cudc hop caa HPQT lién tuc trong
vong 06 (sau) thang trir trudng hop bét kha khang;

e. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién HPQT theo quyét dinh cia PHDPCD;

f. Cung cap thong tin ca nhan sai khi giri cho Cong ty voi tu cach 1a tng vién HDQT;

g. Pai dién cho co dong 1a phap nhan khi phap nhan bi mat tu cach phap nhan, phap
nhan bi giai thé;

h. Bi ¢ dong la phap nhan raut quyén dai dién.

biéu 18: Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT

Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT phai dwoc cong bd thdng tin theo
quy dinh tai Diéu & Cong ty va cac quy dinh caa phap luat chiang khoan.
Piéu 19: Cach thic giéi thiéu tmg vién thanh vién HPQT
Truong hop da xac dinh dugc trude ing vién, thong tin lién quan dén cac Gmg vién
HDQT duogc dua vao tai liéu hop PHPCD va cong bo t61 thieu muoi (10) ngay trude ngay
khai mac cudc hop PHDCD trén trang thong tin dién tur cua Cong ty dé c6 dong co thé tim
hiéu vé cac tng vién nay trudc khi bo phiéu.

Ung vién HPQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac va hop
1y cua cac thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thyc hién nhi€ém vy mdt cach
trung thuc néu dugc bau lam thanh vién HDQT.

Thong tin lién quan dén tng vién HPQT dugc cong bd bao gdm cac nodi dung tbi
thiéu sau day:

a. Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
b. Trinh d6 hoc van; Trinh d6 chuyén moén
c. Qua trinh cong tac;

d. Cac cong ty ma tmg vién dang nim giit chirc vu thanh vién HDQT va cac chic
danh quan ly khéc;

e. Bao cdo d4nh gia vé dong gop cua ung vién cho Cong ty, trong trudng hop ting
vién do6 hién dang la thanh vién HDQT cua Cong ty;

f. Cac loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

g. Ho, tén ctia c6 dong hodc nhom c6 dong dé cur ting vién do (néu co);



h. Cac thong tin khac (néu c6).

CHUONG IV: HOP HOI PONG QUAN TRI
Piéu 20: Thong bao hop HPQT

1. Théng béo hop HPQT phai duoc gui trude cho cac thanh vién HPQT va cac kiém
soét vién it nhat 03 ngay trude khi to chic hop. Thong béo hop Hoi ddng phai duoc 1am bang
vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo
nhitng tai liéu can thiét vé& nhitng van dé s& dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong.
Thanh vién HPQT c6 thé ty quyén cho ngudi khac du hop néu duogc da sb thanh vién HDQT
chap thuan.

2. Théng bao mai hop dugc giri bang buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khéc,
nhung phai bao dam dén dugc dia chi timg thanh vién HPQT duoc dang ky tai Cong ty.

Piéu 21: Piéu kién té chicc hop HPQT

S6 thanh vién tham du tdi thiéu. Cac cudc hop cia HPQT lan thir nhat chi dugc tién
hanh va thong qua cac quyét dinh khi co it nhat 3/4 (ba phan tu) sé thanh vién HPQT c6
mit truc tiép hoic qua nguoi dai dién thay thé.

Truong hop khong da sé thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc triéu
tap lai trong thoi han 07 (bay) ngay, ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop dugc
triéu tap lai duoc tién hanh néu c6 hon 1/2 (mot nira) s6 thanh vién HPQT dy hop.

Piéu 22: Cach thikc biéu quyét

1. Trix truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu ndy, mdi thanh vién HPQT hoic nguoi
duogc Gy quyén truc tiép c6 mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop HPQT s& ¢ mét phiéu biéu
quyet;

2. Thanh vién HDQT khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc dé
suat ma thanh vién do6 c6 lgi ich va loi ich &6 mau thuin hozc c6 thé mau thuan véi lgi ich
ctia Cong ty. Mot thanh vién HPQT s& khong duoc tinh vao sé luong dai biéu téi thiéu can
thiét c6 mit dé co thé té chirc mot cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién dé
khong cd quyén biéu quyét;

3. Theo quy dinh tai Khoan 10.e Piéu 27 Diéu 18, khi c6 van dé phat sinh trong mot
cudc hop cua HPQT lién quan dén muc do loi ich cua thanh vién HPQT hodc lién quan
dén quyeén biéu quyét cua thanh vién HPQT dé, nhitng van dé phat sinh d6 s& duoc chuyén
ti chi toa cudc hop va phan quyét caa chi toa lién quan dén tit ca cac thanh vién HDQT
khéc s& c6 gia tri 1a quyét dinh cudi cung, trir truong hop tinh chat hoic pham vi loi ich cua
thanh vién HPQT lién quan chua dugc cdng bd mot cach day du;



4. Thanh vién HPQT huong loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai Biéu 36.5a va Piéu
36.5b cua Diéu 18 s& dugc coi la c6 loi ich dang ké trong hop dong do.

Piéu 23: Cac thirc théng qua nghi quyét cia HPQT

1. Biéu quyét da s6. HPQT thong qua cac quyét dinh va ra quyét dinh bang cach tuan
theo y kién tan thanh caa da sé thanh vién HPQT c6 mit (trén 50%). Truong hop sé phiéu
tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu caa Cha tich HPQT sé 1 14 phiéu quyét
dinh.

2. Nghi quyét theo hinh thtc ldy y kién bing vin ban duoc thong qua trén co s& Y
kién tan thanh cua da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét loai nay c6
hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién HDQT théng qua tai mot cudc hop
duoc triéu tap va to chirc theo thong I¢é.

Piéu 24: Ghi bién ban hop HPQT

Céac cudc hop cia HPQT phai dugc ghi bién ban va ¢ thé ghi am, ghi va luu trix
dudi hinh thire dién tir khac.

Bién ban duoc lap bang tiéng Viét, duoc ghi trung thuc va day du. Chu toa va ngudi

ghi bién ban ky tén va chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac ciia noi dung bién
ban hop HDQT. Bién ban hop duoc luu giir tai tru s¢ chinh cta cong ty.

Nghi quyét cua HPQT phai dugc cong bd theo quy dinh cua Piéu 1é, LDN, Luat
ching khoén va cac van ban phap ludt hién hanh.

Piéu 25: Thong bao nghi quyét HPQT

Nghi quyét cuia HDQT phai duge cong bd theo quy dinh ctia Diéu 1¢, Luat Doanh
nghiép, phép luat vé chung khodn, va cac van ban phép luét co6 lién quan.

CHUONG V: BAN KIEM SOAT
Pidu 26: Tiéu chuan Kiém soat vién

Kiém soét vién can dap ng cac tiéu chuan va diéu kién sau:

1. C6 ning lyc hanh vi dan su ddy da va khong thudc ddi tuong bi cAm thanh lap va
quan ly doanh nghi€p theo quy dinh cia LDN; Khong phai 1a nguoi cd quan hé gia dinh
cua thanh vién HPQT, GD va nguoi quan ly khéc;

2. Khong duogc giit cac chirc vu quan 1y cong ty; khong nhit thiét phai 1a ¢6 dong
hodc nguoi lao dong ctia Cong ty;

3. Khong Iam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;



4. Khong phai thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc lap thuc hién
kiém toan cac bao céo tai chinh ctia Cong ty trong ba (03) nim lién trudc do.

Piéu 27: Céch thirc c6 dong, nhém cd dong wng cir, dé cir ngwoi vao vi tri Kiém
soat vién
1. C6 dong, nhém cbd dong nam gitr it nhat 10% tong ¢ phan c6 quyén biéu quyét c6
thé tap hop phiéu bau vao véi nhau dé dé ctr cac tng vién vao BKS nhu sau:
- Néu chiém tir 10% dén dudi 20% thi duoc dé cir 01 (mot) ngudi.
Néu chiém tir 20% dén duéi 35% thi dugc dé cir 02 (hai) ngudi.
Néu chiém tir 35% dén dudi 50% thi duoc dé cir 03 (ba) ngudi.
Néu chiém tir 50% dén dudi 65% thi duoc dé cir 04 (bén) nguoi.

Neéu chiém tir 65% thi duoc dé cur toan bd sé ing vién.

N

. Truong hop s6 luong cac Gng vién BKS thong qua dé cir va tmg cir van khong du sb
lugng can thiét, BKS duong nhi€m c6 thé cir thém ung cu vién hoac t6 chuc dé cur theo co
ché duoc Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty. Co ché BKS duong
nhiém dé ctr tng cir vién BKS phéi duoc cong bd rd rang va phai duoc PHPCD thong qua
trude khi tién hanh dé cu.
Piéu 28: C4c thirc bau kiém soat vién
Cach thuc bau kiém soat vién twong tu nhu cach thic bau thanh vién HPQT tai Biéu
16 caa Quy ché nay.
Piéu 29: Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
1. Khoéng con du tiéu chuan va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai diéu
169 LDN;

2. Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc ma khong
duoc su chép thuan cua BKS;

3. Thanh vién d6 bi phap luat cam lam thanh vién BKS;

4. Thanh vién d6 tir chirc bang mot van ban thong bao dugc giri dén try so chinh cho
Cong ty va duoc chap thuan;

5. Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién BKS theo quyét dinh cia PHDCD;

Piéu 30: Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS



Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién BKS phai dugc cong bd
theo quy dinh cua Diéu 18, Luit Doanh nghiép, phap luat vé chimg khodn, va cac vin ban
phap luat co lién quan.

CHUONG VI: NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Nguoi diéu hanh Cong ty 1a Giam ddc, Pho giam dbc, Ké toan trudng va nguoi quan
1y khac do Ho1 dong quan tri bo nhiém.

GD 1a nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua cong ty; chiu su giam sat
cua HPQT, chiu trach nhiém truéc HPQT va trudc phap luat vé viéc thyc hién cac quyén
va nghia vu dugc giao.

Piéu 31: Tiéu chuan cia nguoi diéu hanh Cong ty

1. C6 du ning lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i tuong bi cAm quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh ctia LDN;

2. La ca nhan c6 trinh d6 chuyén moén, kinh nghiém trong quéan ly kinh doanh doanh
nghiép hoic trong cac nganh nghé kinh doanh chu yéu caa Cong ty;

3. Trung thyc, man can va co uy tin.

Piéu 32: B6 nhiém/ky hop dong lao dong véi ngudi didu hanh Cong ty

Cong ty c6 mot Giam ddc, mot s6 phé giam ddc va mot KTT do HPQT bd nhiém.
Giam dbc va Pho giam doc ¢ thé dong thoi 1a thanh vién HPQT, va dugc HPQT bb
nhiém hoac bai mién.

1. Giam dbc: HPQT sé& bd nhiém mét thanh vién trong HPQT hodc méot nguoi khac
lam G va s& ky hop dong quy dinh mtc lwong, thu lao, loi ich va cac diéu khoan khac
lién quan dén viéc tuyén dung. Théng tin vé mtc lwong, trg cip, quyén loi caa GD phai
dugc bao cao trong PHDPCD thuong nién cua Cong ty.

2. Nhiém ky cia Giam déc 1a 05 nam va c6 thé tai bo nhiém. Viéc bo nhiém co thé
hét hiéu luc cin ctr vao cac quy dinh tai hop déng lao dong.

4. Theo dé nghi cua GP va duoc sy chap thuan cia HPQT, Cong ty duoc tuyén dung
va ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh khac can thiét hoac phu hop véi co cau va
thong I¢ quan ly Cong ty.

Piéu 34: Cac trwong hep mién nhiém nguwai diéu hanh Cong ty



1. HPQT c6 thé bai nhiém GP khi c6 tir hai phan ba (2/3) thanh vién HPQT trd 18n biéu
quyét tan thanh (trong trudng hop nay khdng tinh phiéu biéu quyét cia GD) va bd nhiém
mot GD mdi thay thé.

2. Khong con du tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Quy ché nay;

3. Co don xin nghi viéc;

4. Trong trudng hop hop dong lao ddng hét han ma khong dugc gia han thi nguoi diéu
hanh Cong ty dwong nhién cham dat hop dong;

5. Cac trudng hop khéc theo quy dinh phap luat vé lao dong.

Piéu 35: Thong bao bé nhiém, mién nhiém ngudi didu hanh Céng ty

Viéc bo nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh Cong ty phai dugc cong bd theo quy dinh
ctia Diéu 18, Luat Doanh nghi¢p, phéap luat vé ching khodn, va cac van ban phép luat co
lién quan.

CHUONG VII: PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI,
BAN KIEM SOAT VA GIAM POC

Picu 35: Phoi hop hoat dong giira HPQT va BKS

1. Trdch nhiém cia HPQT trong quan hé phéi hop véi Ban Kiém sodt:

a. Thong bao moi hop va céc tai liéu kém theo ddi véi cude hop HPQT duogc gui dén
cac thanh vién BKS cung thoi gian giri dén cac thanh vién HPQT;

b. Cac nghi quyét cia HDQT dugc giri dén BKS (dong thoi gui dén Giam déc) trong
vong toi da 03 ngay lam viéc;

c. Khi BKS dé xuat lya chon Kiém toan doc 1ap, HDQT phai phan hoi ¥ kién t6i BKS;

d. Cac ndi dung khac can xin y kién ctia BKS phai dugec BKS phan hi trong thoi han 07
ngay lam viéc.

2. Tréach nhiém ciia BKS trong quan hé phoi hop véi HPQT:

a. Thuong xuyén thong bao voi HPQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién cua
HPQT trude khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1én PHDCP;

b. Trong cac cudc hop cua BKS, BKS c6 quyén yéu cau thanh vién HPQT (cung luc
yéu cau GD) tham du va tra 16i cdc van dé ma BKS quan tam;

¢. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang vin ban (trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay két thuc) giri cho HPQT dé c6 thém co s& gitp HDQT trong cong
tac quan ly Cong ty. Tuy vao mirc do, két qua cua cudc kiém tra ma BKS can phal ban bac
thong nhat véi HPQT trude khi bao cdo trusc PHDCD. Truong hop khong théng nhat
quan diém thi duoc bao luu ¥ kién, ghi vao bién ban va truéng BKS c6 trach nhiém bao
c40 voi DPHPCP gan nhit.

d. Truong hgp BKS phat hi¢n nhitng hanh vi vi pham phép luat hoac vi pham hodc vi
pham diéu 18 cong ty clia cac thanh vién HDQT, BKS thong bao bing vin ban véi HDQT



trong vong 48 gio, yéu cau ngudi c¢6 hanh vi vi pham phap luat chim dat vi pham va co
bién phap khéc phuc hiu qua; BKS dong thoi co trach nhiém bao co truéc PHDCD, cong
b thong tin theo quy dinh phap luat;

e. Dbi v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh va hoat dong tai chinh cta cong ty thi
BKS phai giri van ban va tai liéu lién quan trude it nhat 15 ngay 1am viée so voi ngay du
dinh nhan dugc phan hoi;

f. Cac nodi dung khac can xin y kién cuia HDQT phai dugc giri trude it nhat 07 ngay lam
viéc va HDQT s& phan hdi trong thoi han 07 ngay 1am viéc.

Pi¢u 36: Quan hé, phoi hop giira HPQT va GP

1. Dbi v6i cong tac to chirc cude hop PHDCD thudng nién, HDQT phai théng bao cho
Giam ddc vé viéc phdi hop, sir dung ngudn luc trong thoi han hop 1y theo quy dinh tai Pidu
1€ Cong ty;

2. Trong truong hop can thiét HDQT co quyen yéu cau Giam dbc, can by diéu hanh
khac trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong ciia Cong ty. HDQT khoéng dugc
st dung cac thong tin chua dugce phép cong bd ctia Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé
thuc hién cac giao dich c6 lién quan;

3. Cac van dé thudc tham quyén cia HPQT phé duyét theo quy dinh ciia phap luat va
Diéu 16 Cong ty ma duoc Giam dbc dé xuat phai duoc HPQT phan hdi trong thdi han theo
quy dinh ctia Piéu 1é Cong ty.

4. HPQT quyét dinh khen thudong hodc ky luit d6i v6i viéc hoan thanh hodc khong
hoan thanh nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia HDQT dbi v6i Giam doc.

Piéu 37: Phoi hop hoat dong giira BKS va Giam déc

1. Trong cac cudc hop ciia BKS, BKS c6 quyén yéu cau GP (cung lac yéu cau thanh
vién HPQT) tham dy va tra 10i cac van dé ma BKS quan tam;

2. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuit ciia BKS phai cé két luan béng van ban (trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay két thic) gui cho GD dé ¢6 thém co s¢ gitp GP trong cong tac
quan Iy Coéng ty. Tuy vao muc do, két qua cta cudc kiém tra ma BKS can phai ban bac
thdng nhat voi GD trude khi bao cao truéc DPHDCD. Truong hop khong théng nhit quan
diém thi dugc bao luu ¥ kién, ghi vao bién ban va Trudong BKS co trach nhiém bao cio véi
DHDCP gén nhét.

3. Tru:ong hop BKS phat hién nhitng hanh vi vi pham phép luat hodc vi pham hodc vi
pham diéu 1& cong ty cia GB, BKS thong béo bang van ban cho GD trong vong 48 gio,
yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham phép ludt chdm dat vi pham va c6 bién phap khic phuc
hau qua; BKS dong thoi co trach nhiém bao cao trudc DPHPCD, cong b thong tin theo quy
dinh phap luat;

4, Thanh vién BKS c¢6 quyén yéu cau Giam doc tao diéu kién tiép can ho so, tai liéu lién
quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru s chinh hodc noi luu trir;



5. P6i v6i thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bao cao tinh
hinh kinh doanh, bdo cdo tai chinh, vin ban yéu cau cua BKS phai dugc giri dén Cong ty
trude it nhat 48 gid. BKS khéng duoc st dung cac thong tin chua dugc phép cong bd cia
Cong ty hodc tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich co6 lién quan.

6. Cac ndi dung khac can xin ¥ kién ctia GP phai duoc gui trude it nhit 07 ngay lam
viéc so voi ngay dy dinh nhan dugc phan hoi va GD s& phan hoi trong thot han 07 ngay
lam viéc.

Diéu 38: Viéc tiép can thong tin

1. Viéc tiép can thong tin va tai liéu caa Cong ty, BKS c6 nghia vu néu 1y do trong vin
ban yéu cau cung cip va bao mat tuyét dbi cac thdng tin thu thap trong qué trinh giam sat
hoat dong Cong ty. Viéc tiét 16 cac théng tin nay chi dugc phép thuc hién khi cé yéu cau
clia co quan c6 tham quyén nhung phai théng bao cho HPQT truéc khi cung cap hoac cac
truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Cac thong tin va tai liéu nay bao gom:

Théng bao mai hop clng tai liéu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién HDQT;
Bién ban, Nghi quyét cua HPQT;

B&o c4o cua Giam ddc;

Théng tin, tai liéu vé quan ly, bao céo tai chinh;

Bao cao danh gia cong tac quan ly cia HBQT;

Tai liéu khac co lién quan.

—~o Q0o

Di¢u 39: Phoi hep hoat ddng giira Giam ddc va HPQT, BSK

1. Giam doc l1a nguoi thay mat dieu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat
dong lién tuc va hiéu qua;

2. Giam déc chiu trach nhiém trudc PHPCD va HPQT vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han va phai bao co cic co quan nay khi duoc yéu cau;

3. Khi c6 dé xuat cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan Iy cua Cong ty, Giam
dbc giri cho HPQT sém nhat ¢d thé nhung khong it hon 07 ngay trudc ngay noi dung do
can duoc quyét dinh;

4. Céc noi dung khac can xin y kién HPQT s& dugc HPQT phan hdi trong vong 07
ngay lam viéc.

CHUONG VIII: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY
Piéu 40: Tiéu chuan cia Ngwoi phu trach quan tri Cong ty
Nguoi phu tréch quan tri Cong ty phai dap wng tiéu chuan sau:

1. C6 hiéu biét vé phap luat;



2. Khong dugc dong thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan céc bao cao tai chinh cua Cong ty;
3. Tiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat, Biéu 18 nay va cia HDQT.

Piéu 41: Quyén va nghia vu ciia ngwdi phu trach quan tri Cong ty

1. Tu van HPQT trong viéc to chic hop Dai hoi dong ¢ déng theo quy dinh va céc
cong viéc lién quan giira Cong ty va c6 dong;

2. Chuan bj cac cudc hop cua HPQT; BKS va PHPCP theo yéu cau cua HPQT hoic
BKS;

3. Tu van vé thu tuc cac cudc hop

4. Tham du cac cudc hop;

5. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh phép luat;

6. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao Bién ban hop HPQT va céc thong tin khéc
cho thanh vién HDQT va BKS;

7. Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong b thong tin cua cong ty

8. La dau méi lién lac vai céc bén co quyen loi lién quan

9. Bao mat thdng tin theo cac quy dinh caa phap luat va Diéu 1é Cong ty;

10. CAc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Piéu 42: B6 nhiém va mién nhiém ngwoi phu trach quan tri Cong ty

1. HPQT bb nhiém it nhat 01 nguoi 1am cac nhiém vu cua Ngudi phu trach quan tri
cong ty. Ngudi phuy trach quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty. Nhiém
ky cua Nguoi phu trach quan tri do HPQT quyét dinh, t6i da 1a nam (05) nam.

2. HPQT c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can nhung khong trai
V6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong. HPQT c6 thé bo nhiém Tro Iy Nguoi
phu trach quan tri cong ty ty ting thoi diém.

3. Thong béo vé viéc bo nhiém, mién nhiém nguoi phu trach quan tri Cong ty theo quy
dinh tai Diéu 18 Cong ty va cac quy dinh phép luat ching khoan.

CHUONG IX: PIEU KHOAN THI HANH VA HIEU LUC

Piéu 43: B6 sung sira doi Quy ché

1. Viéc stra doi, bd sung Diéu 1¢ nay phai duoc Pai hoi dong cd dong xem xét quyét
dinh.

2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh ctia Phép luat va Piéu 1 c6 lién quan dén
hoat dong ciia Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché niy hodc trong trudng hop co
nhitg quy dinh méi cia Phap luat khic v6i nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi
nhitng quy dinh cta Phap luat d6 va Diéu 18 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat
dong cua Cong ty.



Piéu 44: Hiéu luc

Quy ché nay gdm 9 chuong 44 diéu, duoc PHDCD Cong ty c6 phan Dich vy va Phét
trién Xanh thong qua ngay 17 thang 4 nam 2021.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN THE TRONG
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MAU CAC NQI DUNG TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
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CP sé hitu CP iy quyén | Téng sé phiéu biéu quyét
< KHONG A
A- TAN - KHONG
Noi dun ) TAN K IE
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1/ Noi dung 1

2/ Noi dung 2

3/ Noi dung 3

4/ Noi dung 4

5/ Noi dung 5

6/ Noi dung 6

T eereeninnnan
Hadi Phong ngay 17 thang 04 ndm 2020
CO PONG/NGUOI PUQC UY QUYEN
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

- Phiéu biéu quyét nay chi cé gid tri tai phién hop DHPCD thuong nién nam 2021 cia GIC
- Céc phiéu sau dwoc coi 1a khdng hop lé:
+ Phiéu khong do GIC phat ra (khong theo mdu quy dinh, khéng c6 ddu cia GIC)
+ Phiéu khdng c6 chiz ky, ho tén hop 1é ciia Cé dong/ Nguwoi dieoc 1y quyen.
+ Phiéu tay x6a hodc ghi thém ngi dung khong do chu toa Dai hdi yéu cau.
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